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DESCRICAO DE FUNCOES DOS INTERVENIENTES LOCAIS NOS CENSOS 2021

COORDENADOR DE FREGUESIA

Resumidamente as func¢des do Coordenador de Freguesia sdo:
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Promover, de acordo com as orientagdes emanadas pela coordenagao regional, a divulgagao das
atividades censitarias ao nivel de toda a Freguesia;

Diligenciar no sentido de serem facultados os meios necessarios a organizagao das atividades censitarias
na area da Freguesia;

Garantir o cumprimento e a execugdo dos procedimentos técnicos e de gestao e garantir o cumprimento
dos prazos;

Proceder a afetagdo das areas de acompanhamento dos Recenseadores;
Gerir, em caso de necessidade, a redistribui¢cao do trabalho pelos Recenseadores;
Distribuir o material pelos Recenseadores e recolher o excedente no fim dos trabalhos

Orientar e monitorizar o acompanhamento de campo, indo ao terreno quando necessario, assim como
utilizando a aplicagdo de gestdo de recolha de dados (GPIER)

Fazer o reconhecimento das sec¢ées com os Recenseadores, designadamente quanto aos limites, as
manchas populacionais e as habitac¢des isoladas;

Monitorizar a distribuicdo das cartas pelos Recenseadores;

Confirmar o fecho de subsec¢Ges; Reabrir subsecgées, caso necessario

Prestar apoio técnico aos Recenseadores no ambito da metodologia e conceitos utilizados na operagao
censitaria;

Reunir com os Recenseadores, sempre tendo em conta o cumprimento das medidas de seguranga
constantes no protocolo de saude publica dos censos, para esclarecer duvidas, solucionar problemas e
fazer continuamente o ponto de situagao dos trabalhos;

Reportar a cadeia de recolha quaisquer problemas que considere ultrapassarem a sua esfera de
competéncias;

Analisar o ponto de situac¢do didrio do andamento dos trabalhos designadamente através dos mapas
disponiveis no GPIER correspondentes ao seu nivel geografico (em cadeia);

Proceder a resolugdo dos casos dificeis (recusas, dificuldades de contacto com alojamentos, dificuldades
na identificacdo geografica dos alojamentos, etc.) que os Recenseadores ndo consigam ultrapassar;

Acompanhar e monitorizar a recolha e o registo de dados, aferindo a sua qualidade;

Proceder, no final da operacdo, a recolha dos questionarios em papel bem como de todos os
instrumentos auxiliares existentes e material ndao utilizado ou inutilizado;

Implementar os procedimentos de acordo com o previsto no controlo e qualidade dos processos;

Efetuar o controlo de qualidade da recolha de acordo com a metodologia definida;



Proceder a recolha e verificacdo dos recibos de pagamento de acordo com as normas e procedimentos

definidos;
¥v" Analisar os dados apurados por Freguesia e justificar, com a colaborac¢do do Presidente da Junta de
Freguesia, os eventuais desvios identificados;
v" Assegurar que todo o trabalho de campo, distribuicdo, insisténcias, entrega e recolha é feito no
cumprimento escrupuloso do Protocolo de Saude Publica dos CENS0S2021.
RECENSEADOR

Resumidamente as fun¢des do Recenseador sdo:

v Proceder, com o Coordenador/Subcoordenador de Freguesia, a planificacdo do trabalho a realizar;

v Executar o reconhecimento da sua drea de acompanhamento, verificando os respetivos limites;

v Confirmar a morada de todos os edificios e alojamentos da sua area de acompanhamento e certificar-se
de que faz todas as corregGes a essas moradas, se necessarias;

v" Recolher/confirmar dados das varidveis de edificio;

v Inserir novos edificios e novos alojamentos;

v’ Corrigir a localizac3o geografica dos edificios, movendo-os quando necessério;

v Recolher/confirmar dados de alojamentos com formas de ocupacao diferentes de residéncia habitual;

v Controlar a exaustividade de edificios, alojamentos e subsec¢des;

v Associar cddigos para resposta pela internet e distribuir a respetiva carta, nos alojamentos em que tal for
necessario;

v’ Prestar todos os esclarecimentos necessarios as familias sobre a resposta aos Censos;

v Apoiar o preenchimento da resposta pela Internet, caso seja solicitado;

v Assegurar a recolha de dados na totalidade da drea de acompanhamento que lhe for atribuida;

v Contactar os alojamentos que n3o responderam e verificar se 0s mesmos tém cddigos, promovendo a
resposta pela Internet (eCensos);

v" Recolher e registar as respostas em alojamentos que n3o respondem pela internet (distribuicdo/recolha
de questionarios em papel ou realizacdo de entrevista).




