Ordem do dia Ata n.? 32
Ponto n.° 18 2024.12.19

ALTERACAO A ESTRUTURA ORGANICA FLEXIiVEL DO MUNICiPIO DE

FELGUEIRAS - Presente a proposta do Senhor Presidente, em anexo.

Deliberacdo — A Camara Municipal delibera, nos termos e com os fundamentos expostos
e ao abrigo do disposto na alinea k) do n.° 1 do artigo 33.° e da alinea a) do n.° 2 do
artigo 35.9 da Lei n.© 75/2013, de 12 de setembro, na alinea a) do artigo 7.° e no artigo
8.9 do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro:

a. A criacao de unidade organica flexivel de 3.9 grau, nomeadamente os Servicos de

Gestdo Orcamental, Patrimonial e de Custos na dependéncia da Divisao Financeira; ----

b. A extingdo dos Servicos de Controlo de Gestao e Custos que existe na dependéncia

da Divisdo da Contratacdo Publica;
c. A reestruturacdo hierarquica do Gabinete de Auditoria Interna que deixara de estar

na dependéncia do DAG e ficard na sujeicdo hierarquica do Presidente da Camara

Municipal;

d. Criacao de unidade organica flexivel de 3.° grau, nomeadamente os Servicos de

Mobilidade na dependéncia da Divisao de Intervencado Territorial;

e. A extingdo dos Servicos de Recursos Humanos na dependéncia da Divisdo

Administrativa;

f. Alteracao da Divisao Administrativa para Divisao Administrativa e de Recursos

Humanos e redefinicao das respetivas competéncias;
g. Alteracdo da Divisao de Contratacdo Publica, a qual serdo acometidas novas
competéncias e consequente extingdo dos Servigos de Controlo de Gestao e Custos; ---
h. A criacdo de carreira especifica nos servicos do Municipio de Felgueiras,

nomeadamente a carreira de Contabilista Publico, com a seguinte base descritiva

funcional:

- Evidenciar a execugao orcamental e o respetivo desempenho face aos objetivos da

politica orgamental;
- Permitir uma imagem verdadeira e apropriada da posicao financeira e das respetivas
alteracdes, do desempenho financeiro e dos fluxos de caixa de determinada entidade;-
- Proporcionar informacao para a determinacdo dos gastos dos servigos publicos;-------
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- Proporcionar informagao para a elaboragao de todo o tipo de contas, demonstragoes e

documentos que tenham de ser enviados a Assembleia da Republica, ao Tribunal de

Contas e as demais entidades de controlo e supervisao;
- Proporcionar informacgdo para a preparacao das contas de acordo com o Sistema

Europeu de Contas Nacionais e Regionais;
- Permitir o controlo financeiro, de legalidade, de economia, de eficiéncia e de eficacia

dos gastos publicos;
- Proporcionar informacao Util para efeitos de tomada de decisdes de gestao. -----------
i. Aprovar a Alteracdo a Estrutura Organica Flexivel do Municipio de Felgueiras nos

termos e de acordo com o Anexo I da presente proposta.
Esta deliberacao foi tomada por sete votos a favor e duas abstencdes dos Senhores

Vereadores Vitor Vasconcelos e Hugo Martins.
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CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

PROPOSTA

Alteragao a Estrutura Organica Flexivel do Municipio de Felgueiras

A Assembleia Municipal de Felgueiras, em sessao ordinaria realizada no dia 27 de
fevereiro de 2023, aprovou, sob proposta da Camara Municipal, datada de 22 de
fevereiro de 2023, o Regulamento de Organiza¢ao dos Servicos Municipais (ROSM),
bem como a definicdo das competéncias, da area e dos requisitos de recrutamento,
entre os quais a exigéncia de licenciatura adequada, o periodo de experiéncia
profissional e da respetiva remuneracao, dos cargos de direcdo intermédia de 3.°
grau. Na sequéncia, o ROSM foi publicado em Diario da Republica, 2.7 série, Parte H,
através do Aviso n.° 5630/2023, de 16 de marco.

Ademais, ao abrigo do Despacho n.° 4580/2023, de 14 de abril, publicado em Diario
da Republica, 2.2 série, parte H, foi aprovada a Estrutura Organica Flexivel do
Municipio de Felgueiras (EOF);

Posteriormente, veio o Despacho n.° 7094/2023, de 3 de julho, publicado em Diario
da Republica, 2.7 série, parte H, regulamentar e estipular o numero maximo de
subunidades organicas do Municipio de Felgueiras.

A organizacdo dos servicos municipais norteia-se, designadamente, pelos principios
da legalidade, da prossecucdo do interesse publico e da protecdo e interesse dos
direitos e participacdo dos cidaddos, da desburocratiza¢do, da racionalizacdo de
meios e eficiéncia na afetacdo dos recursos publicos e da melhoria qualitativa do
servico prestado.

A evolucdo das atribui¢cdes em varios dominios de intervencdo do Municipio, a
descentralizagdo de competéncias, a implementacdo do Regime Geral de Prevencao
da Corrupcao (RGPC), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021, de 9 de
dezembro, a exigéncia, a complexidade e a responsabilidade implicitas a execug¢do
do sistema de Gestdo Financeira Publica e o seu contributo para a disciplina
orcamental, a disponibilizacdo de informacao tempestiva e fidvel sobre a situagao
orcamental e financeira da Autarquia, sobre a situacdo global da divida e sobre os
principais riscos orcamentais, demonstram a necessidade de proceder a
reorganizacao dos servicos do Municipio de Felgueiras, de forma a adequar os
servicos as necessidades de resposta em matéria de simplificacdo, eficacia e
eficiéncia no exercicio das atribuicbes e competéncias da Autarquia, até porque
verifica-se agora a existéncia de unidades organicas flexiveis que ja ndo se
coadunam com as reais e verdadeiras necessidades de resposta dos servicos do
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Municipio no prosseguimento das suas atribuicdes, para além de parte dessas
unidades carecerem de nova dependéncia mais condizente com as competéncias
que lhes estdo inerentes.

Por outro lado, acresce, ainda, a reforma operada pela vigéncia do Sistema de
Normalizagdo Contabilistica para as Administra¢cdes Publicas (SNC-AP), aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, na sua atual redagao, que prevé
a criacao da figura do contabilista publico, prevista no artigo 8.° daquele diploma
legal, como o responsavel pela regularidade técnica na prestacdo de contas de
servicos e organismos e na execuc¢ao da contabilidade publica. Esta fun¢do é
assumida pelo dirigente intermédio responsavel pela contabilidade e, na sua
auséncia, pelo trabalhador selecionado, de entre os trabalhadores integrados na
carreira de técnico superior, com formacdo especifica em contabilidade publica. No
entanto, os requisitos para o exercicio da fun¢do de contabilista publico, no SNC-AP,
ndo estao suficientemente clarificados face as competéncias e responsabilidades
que lhe sao cometidas. Por sua vez, a nova Lei de Enquadramento Orcamental (Lei
n.° 151/2015, de 11 de setembro) e o SNC-AP apontam para o refor¢co do controlo
operacional ao nivel da propria entidade (controlo interno, contabilista publico,
certificacdo de contas por ROC), estabelecendo responsabilidades acrescidas para
os dirigentes e trabalhadores na area da contabilidade publica.

Sucede que, como se disse, 0s requisitos para o exercicio da fun¢do de contabilista
publico, no SNC-AP, ndo estao suficientemente clarificados face as competéncias e
responsabilidades que |he sdo cometidas. Para tanto, basta considerar que a
formacdo especifica inicial e a formacdo subsequente em contabilidade publica
deveriam ter sido regulamentadas até 16 de dezembro de 2015, apds audi¢do da
OCC. Esta entidade apresentou, alias, uma proposta de portaria, estabelecendo que
o contabilista publico teria de estar inscrito nesta ordem profissional, s6 podendo
assumir a responsabilidade técnica pela contabilidade publica ap6s a formagdo
inicial especifica em contabilidade publica.

Nessa proposta de portaria € previsto também um regime transitério para o
contabilista publico dirigente intermédio que se encontre provido no quadro de
pessoal da entidade publica como responsavel pela contabilidade que, embora
sujeito aos deveres de formacdo inicial e subsequente, fica dispensado do exame
de avaliacdo de conhecimentos e estagio profissional, desde que tenha assinado as
contas de dois exercicios em POCP ou planos setoriais e tenha formacdo académica
de nivel superior em contabilidade, gestdao, economia ou fiscalidade.

Mais o mais, no | Congresso Internacional da Contabilidade Publica foi defendido
que o contabilista publico deveria ser um profissional da contabilidade, inscrito na
OCC e sujeito a formacao especifica na area do setor publico. Salientou-se, por essa
ocasido, a complexidade do novo sistema, que envolve a necessidade de julgamento
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profissional, questionando-se a competéncia técnica do dirigente intermédio
responsavel pela contabilidade para assumir esta funcdo, considerando que esta
posicdo pode ser ocupada por pessoa sem formagdo especifica na area da
contabilidade. Neste sentido foi também questionada a logica de dispensar estes
dirigentes intermédios da formacgdo especifica inicial prevista no n.° 2 do artigo 16.°
do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro.

Certo é que esta figura nasceu da necessidade de legitimacao da importancia que o
contabilista publico tem na qualidade de informacdo e transparéncia para a tomada
de decisbes, por parte dos gestores publicos, para uso de dinheiro publico para
satisfacdo de necessidades publicas, sobretudo no contexto do poder local.

Assim, o papel do contabilista publico nasce da necessidade de transparéncia das
demonstra¢des orcamentais e financeiras, assumindo os Contabilistas Publicos o
garante da aplicacdo do SNC-AP no seu pleno e estes serdo acompanhados com
formag¢do e acompanhamento para assegurar a transparéncia e rigor das contas
publicas.

Do que vai dito, compulsadas aquelas que sdo as necessidades do Municipio e bem
assim aquele que é o seu mapa de pessoal, descortina-se ser imperioso criar, na
auséncia de defini¢do legal mais concisa, a carreira especifica de contabilista publico
no seio dos servicos municipais da autarquia, a integrar em unidade organica
flexivel de 3.° grau a criar, nomeadamente os Servicos de Gestdo Orcamental,
Patrimonial e de Custos) na dependéncia da Divisao Financeira, em detrimento dos
Servicos de Controlo de Gestdo e Custos que existe na dependéncia da Divisdo da
Contratacao Publica). Para além disso, por forca das atuais necessidades do
municipio, sempre numa o6tica de maximizag¢do e racionalizagdo de recursos, torna-
se também imperioso:

I uma reestruturacao hierarquica do Gabinete de Auditoria Interna que
deixara de estar na dependéncia do DAG e ficara na sujei¢ao hierarquica do
Presidente da Camara Municipal;

Il.  Criacao de uma unidade organica flexivel de 3.° grau (Servicos de Mobilidade)
na dependéncia da Divisdo de Intervencdo Territorial, em detrimento dos
Servicos de Recursos Humanos (na dependéncia da Divisdo Administrativa);

[ll.  Alteracdo da Divisdo Administrativa para Divisdo Administrativa e de
Recursos Humanos e redefinicao das respetivas competéncias;

IV.  Alteracdo da Divisao de Contratacao Publica, a qual serdo acometidas novas
competéncias e consequente extin¢ao dos Servicos de Controlo de Gestdo e
Custos;
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Por sua vez, tendo por base aquela que vai sendo a definicdo da figura do
contabilista publico, entende-se ser relevante a criacdo da carreira especifica do
Contabilista Publico nesta autarquia com a seguinte base de descritivo funcional:

» Evidenciar a execu¢do orcamental e o respetivo desempenho face aos
objetivos da politica or¢camental;

» Permitir uma imagem verdadeira e apropriada da posicao financeira e das
respetivas alteracdes, do desempenho financeiro e dos fluxos de caixa de
determinada entidade;

» Proporcionar informa¢do para a determinacdo dos gastos dos servigos
publicos;

» Proporcionar informa¢do para a elabora¢do de todo o tipo de contas,
demonstra¢des e documentos que tenham de ser enviados a Assembleia da
Republica, ao Tribunal de Contas e as demais entidades de controlo e
supervisao;

» Proporcionar informacgdo para a preparacdo das contas de acordo com o
Sistema Europeu de Contas Nacionais e Regionais;

» Permitir o controlo financeiro, de legalidade, de economia, de eficiéncia e de
eficacia dos gastos publicos;

» Proporcionar informacdo util para efeitos de tomada de decisGes de gestao.

De acordo com o disposto nas alineas a), b) e ¢) do artigo 6.° do Decreto-Lei n.°
305/2009, de 23 de outubro, compete a Assembleia Municipal aprovar o modelo de
estrutura organica, assim como aprovar a estrutura nuclear, definindo as
correspondentes unidades organicas nucleares e fixar o niumero maximo de
unidades organicas flexiveis, estando atualmente definido como 25 o numero
maximo de unidades organicas flexiveis e de 20 o nUmero maximo de subunidades
organicas, sendo certo que, com as altera¢des propostas, 25 serdo as unidades
organicas flexiveis e 16 as subunidades organicas.

Pelo que se propde deliberar, nos termos e com os fundamentos expostos e ao
abrigo do disposto na alinea k) do n.° 1 do artigo 33.° e da alinea a) do n.° 2 do artigo
35.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na alinea a) do artigo 7.° e no artigo 8.°
do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro:

a. A criacdo de unidade organica flexivel de 3.° grau, nomeadamente os
Servicos de Gestdo Orcamental, Patrimonial e de Custos na dependéncia da
Divisao Financeira;

b. A extincdo dos Servicos de Controlo de Gestdo e Custos que existe na
dependéncia da Divisao da Contratacao Publica;

c. Areestruturacdo hierarquica do Gabinete de Auditoria Interna que deixara
de estar na dependéncia do DAG e ficara na sujeicdo hierarquica do
Presidente da Camara Municipal;
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d. Criacdo de unidade organica flexivel de 3.° grau, nomeadamente os Servicos
de Mobilidade na dependéncia da Divisdo de Intervencao Territorial;

e. A extin¢do dos Servicos de Recursos Humanos na dependéncia da Divisao
Administrativa;

f. Alteracdo da Divisdo Administrativa para Divisdo Administrativa e de
Recursos Humanos e redefinicao das respetivas competéncias;

g. Alteracdo da Divisdo de Contratacdo Publica, a qual serdo acometidas novas
competéncias e consequente extin¢ao dos Servicos de Controlo de Gestdo e
Custos;

h. A criacdo de carreira especifica nos servicos do Municipio de Felgueiras,
nomeadamente a carreira de Contabilista Publico, com a seguinte base
descritiva funcional:

» Evidenciar a execuc¢do orcamental e o respetivo desempenho face aos
objetivos da politica or¢camental;

» Permitir uma imagem verdadeira e apropriada da posic¢ao financeira
e das respetivas altera¢des, do desempenho financeiro e dos fluxos
de caixa de determinada entidade;

* Proporcionar informacdo para a determina¢cdo dos gastos dos
servicos publicos;

» Proporcionar informacdo para a elaborag¢do de todo o tipo de contas,
demonstra¢des e documentos que tenham de ser enviados a
Assembleia da Republica, ao Tribunal de Contas e as demais
entidades de controlo e supervisao;

= Proporcionar informacdo para a prepara¢dao das contas de acordo
com o Sistema Europeu de Contas Nacionais e Regionais;

*» Permitir o controlo financeiro, de legalidade, de economia, de
eficiéncia e de eficacia dos gastos publicos;

= Proporcionar informacao util para efeitos de tomada de decisdes de
gestdo.

i. Aprovar a Alteracao a Estrutura Organica Flexivel do Municipio de Felgueiras
nos termos e de acordo com o Anexo | da presente proposta.

Felgueiras, 16 de dezembro de 2024.

O Presidente da Camara Municipal

Assinado de forma digital por Presidente Nuno

.
P re S I d e n te FD?\I’!Sce:;T, st=Portugal, I=Praca da Republica ,,

o=Camara Municipal de Felgueiras, ou=CAMARA
MUNICIPAL, cn=Presidente Nuno Fonseca,

NUNO FONSE@CQ roieminnofomsecosen fiserasss

Dados: 2024.12.16 11:15:11 Z

Nuno Fonseca
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Estrutura Organica Flexivel do Municipio de Felgueiras

ALTERACAO

Artigo 1.°

Alteracdo a Estrutura Organica Flexivel do Municipio de Felgueiras

Os artigos 1.°,9.°, 11.°, 22.°, 41.°passam a ter a seguinte redacao:

«Artigo 1.°
[...]

1-[..]
f) Gabinete de Auditoria Interna
2-[..]
a) Anterior alinea b);
b) Anterior alinea c)
¢) Servicos de Gestao Orcamental, Patrimonial e de Custos, dependente da Divisao
Financeira;
e) Divisao Administrativa e de Recursos Humanos
f) Anterior alinea g)
g) Revogado
3-[..]
j) Revogado
4-1.1]
5-[..]
j) Servicos de Mobilidade, dependente da Divisao de Intervencdo Territorial;
k) Anterior alinea j).

Artigo 9.°
[...]

a) Assegurar, coordenar e monitorizar a gestdo financeira e patrimonial do municipio,
incluindo todas as transferéncias financeiras por parte da administragdo central;

b) Preparar o orcamento e as grandes op¢des do plano, as suas revisGes e alteragses,
assegurando a racionaliza¢do das dotag¢des relativas as despesas de funcionamento;
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c) Coordenar e assegurar a elaboracdo dos documentos de prestacdo de contas e a
elaborac¢ao do relatério anual;

d) Controlar a execu¢do orcamental;

e) Coordenar e monitorizar, no ambito da gestdo financeira e patrimonial, a arrecadacao de
receitas e a efetivacdo de despesas por parte dos servicos municipais;

f) Avaliar sistematica e periodicamente os relatérios do grau de execuc¢do do plano de
atividades ao longo do periodo anual;

g) Proceder aos registos contabilisticos e desenvolvimento de todas as operac8es definidas
no regime de contabilidade vigente e em consonancia com o sistema de controlo interno;

h) Gerir a tesouraria do municipio, propondo as medidas mais convenientes para a
seguranca dos valores a sua guarda;

i) Gerir o saldo de operac8es virtuais, assegurar-se da sua cobrabilidade e recebimento
atempado;

j) Efetuar os pagamentos para os quais tenha recebido autorizacao;
k) Assegurar a arrecadacao de receitas que ndo estejam cometidas a outros setores;
[) Proceder as operacdes de liquidagdo e cobranca de licencas, taxas e impostos;

m) Realizar estudos econémico-financeiros de taxas e realizar todos os procedimentos com
elas relacionadas, designadamente a sua atualiza¢do ordinaria;

n) Assegurar a contabilidade de gestao, gerindo o sistema de contabilidade por centros de
custos, de modo a determinar custos totais (diretos e indiretos) de cada servico, fungao,
atividades e obras municipais e apoiar na fixa¢do de tarifas e taxas;

o) Conceber e implementar um sistema de indicadores de gestdo que permita conhecer e
avaliar os resultados da atividade desenvolvida pelos servicos municipais através de uma
verificacdo analitica;

p) Instruir, no ambito da gestao financeira e patrimonial, em observancia ao sistema de
controlo interno, os processos pré e contratuais, de alienagao, aquisicdo ou permuta de bens
moveis ou imoveis, de empreitadas ou de prestacao de servicos;

g) Administrar e manter atualizado o cadastro e inventario dos bens méveis e imoéveis e
garantir a sua salvaguarda e seguranga;
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r) Solicitar certiddes de registo predial ou outras;

s) Estabelecer e fiscalizar o sistema de responsabiliza¢do de cada setor municipal pelos bens
patrimoniais que lhe estejam afetos;

t) Descrever os fins e finalidades de controlo das participa¢des municipais;

u) Promover o estudo, para proposta aos 6rgaos do municipio, de medidas ou orientacdes
gue visem o aumento da receita, a contencado, a eficacia e a economicidade na execug¢do da
despesa e as motiva¢des de ordem técnico-financeira que fundamentem as decisdes
relativas a operacdes de crédito;

v) Elaborar diagndsticos e estudos financeiros que se reconhecam necessarios a
implementacdo e atualiza¢do de programas e planos de desenvolvimento territorial;

X) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 11.°

Divisao Administrativa e de Recursos Humanos
a) Garantir o atendimento e apoio aos municipes, através dos gabinetes de atendimento;

b) Disponibilizar formu
ao atendedor;

arios simplificados e informacdo atualizada através do guia de apoio

c) Rececionar e registar todos os processos que déem entrada, fisica ou digital, nos gabinetes
de atendimento, promovendo o seu registo e encaminhamento para os respetivos servicos;

d) Emitir guias de receita e comprovativos dos documentos entregues pelos utentes;

e) Assegurar o cumprimento de normas e procedimentos, através de rotinas proprias, e
intervenc¢des ad-hoc, nomeadamente na sequéncia de casos que sejam apresentados pelos
gabinetes de atendimento;

f) Assegurar os procedimentos relativos a reclamacBes apresentadas em Livro de
Reclamacdes;

g) Estudar e propor altera¢bes de procedimentos administrativos que conduzam ao
encurtamento de prazos de resposta aos municipes e a uma maior eficiéncia e eficacia dos
servicos, na perspetiva da otimizacao do servico prestado;

h) Diligenciar junto de todos os servicos municipais para o efetivo despacho dos processos
e pedidos apresentados pelos municipes;
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i) Verificar e controlar sistematicamente o cumprimento dos prazos legais;

j) Garantir o apoio aos o6rgaos autarquicos assegurando, nomeadamente, o apoio
administrativo e o expediente das reunides da Camara e da Assembleia Municipais,
procedendo a verificagdo e controlo do cumprimento das deliberacdes por parte dos
respetivos servi¢os, dando seguimento aos assuntos que nao caibam na al¢ada de unidades

organicas especificas;

k) Proceder ao tratamento e arquivo das atas, de forma a facilitar a sua consulta rapida e a
identificacdo das delibera¢des e, em especial, assegurar a atempada difusdo, pelos servicos,
das delibera¢des tomadas pela Camara e Assembleia Municipais;

[) Coordenar os procedimentos de elaboracdo de regulamentos municipais, despachos
internos e ordens de servico emanados dos membros do érgdo executivo;

m) Assegurar o expediente e todas as tarefas de carater administrativo relativas ao servigo
militar e processos eleitorais;

n) Assegurar a organizacdo e dar sequéncia a todos os processos e assuntos de carater
administrativo quando ndo existam outras unidades organicas com essa vocagao;

0) Promover a instru¢do e tramitacao dos procedimentos administrativos relacionados com
atividades sujeitas a controlo prévio, designadamente, feiras, mercados e venda ambulante,
ocupacdo do espaco publico e publicidade, atividades diversas, e outros que a
regulamenta¢do municipal estabeleca;

p) Emitir guias de receita respeitantes ao pagamento de taxas e precos pela prestacao dos
servicos intermediados pelos gabinetes de atendimento;

g) Promover a instru¢do e a tramitacdo de todos os procedimentos administrativos
relacionados com o cemitério municipal;

r) Prestar apoio administrativo no que concerne ao arrendamento da habitagdo social de
gestdo municipal;

s) Exercer as fun¢8es de apoio administrativo a outras unidades organicas, que venham a
ser atribuidas por despacho do presidente de Camara;

t) Assegurar a publicacdo de anuncios, editais e avisos;

u) Receber e encaminhar as sugestdes, exposi¢cbes ou reclamag¢des dos municipes as
entidades competentes;
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v) Assegurar a gestao do Gabinete de Apoio ao Emigrante e do Certificado de Registo do
Cidaddo da Unido (UE| EEE|Andorra|Suica);

x) Apoiar a definicdo e executar a estratégia municipal de gestao dos recursos humanos;
y) Assegurar a elabora¢cdo do mapa anual de pessoal e das suas alteracdes;

z) Prover a orcamentacdo e gestdao das despesas com pessoal;

aa) Gerir o mapa e o sistema de carreiras do pessoal;

bb) Organizar e tratar o processo relativo a gestao, provimento, classifica¢ao, transferéncia,
disciplina e aposentacao do pessoal e elaborar listas de antiguidade;

cc) Organizar e instruir todo o processo individual e certificar as matérias constantes dos
seus registos;

dd) Promover o processamento de vencimentos e abonos dos funcionarios;

ee) Organizar os processos respeitantes a abono de familia, subsidios, abonos
complementares e assisténcia na Saude;

ff) Instruir os processos de aposentacdo;
gg) Assegurar o controlo da assiduidade do pessoal bem como as férias, faltas e licengas;

hh) Colaborar na elaboracdo de mapas estatisticos e demais relatérios relativos a matérias
de pessoal;

ii) Organizar e gerir um sistema de analise e descricdo de fun¢des, assegurando que cada
unidade organica mantém permanentemente atualizado um manual de funcdes e
responsabilidades préprias;

jj) Emitir parecer nos processos disciplinares;

kk) Assegurar a selecdo e o recrutamento de pessoal;

[l) Promover e coordenar a avaliacdo de desempenho dos funcionarios, dirigentes e servicos;
mm) Realizar o balanco social;

nn) Criar mecanismos de mobilidade interna com vista ao melhor aproveitamento dos
recursos humanos;

00) Acompanhar todos os projetos de mudanga com impactes nos recursos humanos;
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pp) Realizar o levantamento de necessidades e colaborar na definicdo de prioridades de
formacao e aperfeicoamento profissional do pessoal;

qq) Zelar pelo cumprimento das normas e boas praticas de seguranca, higiene e salde no
trabalho, tendo em conta os principios gerais de prevencdo e organizacao previstos na lei;

rr) Assegurar as obrigacdes do municipio em matéria da medicina do trabalho, zelando pelo
bem-estar e qualidade de vida dos trabalhadores nos locais de trabalho;

ss) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 22.°
Divisao de Contratacao Publica

a) Assegurar a organizacdo dos processos de contratacdo publica de empreitadas, de
fornecimento de bens e de prestacdo de servigos, em execucdo do plano anual de atividades,
procedendo ao desenvolvimento de todas as opera¢des definidas no regime de
contabilidade vigente e em consonancia com o sistema de controlo interno;

b) Em articulacdo com os demais servicos municipais, e em conformidade com o plano anual
de atividades, preparar o planeamento anual de compras e promover a sua aprovacao e
execucgao;

c) Assegurar a gestdo de contratos no ambito da contratacdo publica, definindo estratégias
que respeitem principios de sustentabilidade e de economia circular;

d) Assegurar o lancamento tempestivo de todos os procedimentos tendentes a contrata¢do
publica de empreitadas, de fornecimento de bens e de prestacao de servi¢os para o
municipio, sob proposta e especificacdo técnica dos demais servicos municipais, instruindo,
acompanhando e organizando os procedimentos pré-contratuais, de acordo com a
legislacdo aplicavel e respeitando os melhores critérios de gestao econdmica, financeira e
de qualidade;

e) Assegurar, por solicitacdo e em articulacdo com os demais servicos municipais, a formacao
dos contratos que se encontrem excluidos da contratacdo publica, preferencialmente
através de plataforma eletrénica;

f) Organizar e gerir os processos de aquisicdo de bens e servicos e proceder a sua negociagao
centralizada, atendendo a agregacdo de necessidades e de fornecimentos continuos e
normalizados com interesse transversal aos servicos municipais;
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g) Proceder a aquisi¢do dos bens e servicos necessarios a atividade municipal, planeada e
atempadamente, por forma a ndo criar constrangimentos aos servicos municipais deles
necessitados;

h) Recolher e manter atualizados os catalogos de informac8es técnicas relativas aos artigos

e equipamentos de que 0s servi¢os sao consumidores;

i) Assegurar a avaliagdo dos fornecedores e manter atualizada a base de dados de
fornecedores;

j) Armazenar os bens adquiridos, assegurando a rececdo quantitativa e qualitativa;

k) Assegurar a adequada gestdao de stocks, procedendo ao desenvolvimento de todas as
operag¢des definidas no regime de contabilidade vigente e em consonancia com o sistema
de controlo interno;

[) Proceder ao armazenamento e gestdo das existéncias dos bens de consumo corrente,
garantindo o seu fornecimento aos servicos municipais que os requisitem;

m) Organizar e gerir os processos de adjudicagdo de empreitadas;

n) Desenvolver e gerir um sistema centralizado de contratacdo, e proceder aos registos de
todos os procedimentos de contratacdo nos suportes informaticos em vigor, bem como nas
plataformas e portais publicos, sempre que legalmente exigido;

o) Administrar a plataforma de compras eletrénica;

p) Proceder ao controlo da execuc¢do de todos os contratos de fornecimento de bens e
servicos;

g) Preparar, com a colaboracdo dos servicos competentes, 0os processos de concurso de
concessdo desencadeados pelo municipio, assegurando os procedimentos administrativos
correspondentes;

r) Realizar hastas publicas relativas a alienacdo de bens méveis e imdveis municipais com
base nos elementos fornecidos pelas unidades organicas competentes, assegurando os
procedimentos administrativos correspondentes;

s) Prestar apoio e orientar os gestores do contrato nos procedimentos administrativos a
adotar no ambito da execucdo dos contratos publicos;

t) Desenvolver na plataforma eletrénica mecanismos de controlo na fase de execug¢do dos
contratos publicos, garantindo a otimiza¢do da fun¢do do gestor do contrato;
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u) Desenvolver, em estreita ligagdo com os servi¢os municipais, estudos, analises e um painel
de indicadores com vista a avaliagdo do impacto da execug¢do de contratos publicos no
municipio;

v) Promover junto dos servicos municipais a adog¢do de boas praticas de gestdo dos
contratos;

X) Potenciar a comunicagdo interna com os gestores do contrato, garantindo o suporte a
decisdo por parte do 6rgao competente para a decisao de contratar;

z) Promover a realizagdo de andlises de custos, elaborando relatérios e emitindo pareceres
preditivos que suportem a tomada de decisao para novas contratacdes;

aa) Reforcar as atividades de controlo de gestdo, nomeadamente através da criagao e
manuten¢do de um dashboard com indicadores de gestdo que permita assegurar a
disponibilizacdo, em permanéncia, de informac¢do quanto a execucdo desagregada da
despesa pelos diferentes centros de custo que se entenda definir;

bb) Contribuir para a simplificacgdo e uniformizacdo dos procedimentos de trabalho
existentes, numa perspetiva de melhoria continua e com vista ao incremento da
transparéncia, eficacia e eficiéncia processual da contratacdo municipal;

cc) Contribuir para a atualizacdo dos instrumentos integrantes do sistema de controlo
interno;

dd) Exercer as demais competéncias que |he forem confiadas.

Artigo 41.°
Divisao de Intervencao Territorial
a) Assegurar a conservacdo da rede rodoviaria e dos arruamentos municipais;

b) Inspecionar periodicamente os arruamentos, as estradas e os caminhos municipais,
propondo e programando as a¢des necessarias a sua conservagao;

c) Acompanhar e fiscalizar os trabalhos de manuten¢do dos arruamentos, estradas e
caminhos municipais;

d) Elaborar e manter atualizado o cadastro de sinalizacdo, semaforizacdo, sinalética e
parqueamento;
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e) Assegurar a elaboracao de estudos de trafego, o seu tratamento e catalogacdo, tendo em
vista a execucdo de projetos de ordenamento do transito e sinalizacao;

f) Preparar e instruir os processos relativos a adjudicacdo de servicos quando tiverem de ser
elaborados por entidades externas e colaborar na preparagao dos cadernos e programas
de concurso;

g) Assegurar a elaborac¢do de projetos de sinalizacdo horizontal e realizar a sua execucdo ou
fiscalizagcao com a aplicagao de sinalizagdo vertical complementar;

h) Fiscalizar as empreitadas de sinaliza¢cdo horizontal e vertical;
i) Estudar e propor modelos de mobilidade sustentavel e modos suaves de circula¢do;
j) Estudar e propor a constru¢ao de espacos de estacionamento;

k) Zelar, de forma proactiva ou em resposta a solicitacdes internas e externas aos servicos
municipais, pela conservacdo e manutencdo dos espagos e equipamentos publicos sob
administracdo municipal, as estradas e caminhos municipais, as instala¢gdes semaféricas e
de sinalizacdo na via publica, a rede de iluminacdo publica, as instalacBes elétricas e estacdes
elevatorias, e as fontes ornamentais;

[) Atender as solicitagdes de apoio operacional formuladas pelas Juntas de Freguesia para a
intervencdo no espago ou equipamentos publicos, afetando e coordenando os recursos
humanos, materiais e equipamentos necessarios a satisfacao daquelas solicita¢des;

m) Transmitir aos servicos municipais competentes os problemas identificados nos espagos
e equipamentos publicos que ndo sejam passiveis de resolucdo imediata e ou que exijam o
lancamento de obras municipais, o recurso a outros servicos ou o recurso a entidades
externas aos servicos municipais;

n) Zelar, de forma proativa ou em resposta a solicitag8es, pela conservacdo e manutengao
dos edificios e instalagdes municipais, incluindo designadamente as instalacbes de gas,
eletricidade, telecomunicac¢des, aquecimento e climatizagdo, detecao, intrusao e incéndio,
bem como a fiscalizacdo da qualidade dos servigcos de limpeza naqueles edificios;

o) Inspecionar periodicamente as edificagdes municipais, propondo e programando as
acdes necessarias a sua conservacao;

p) Assegurar a realizacdo das obras de conservacdo das edifica¢cBes municipais, colaborando
na elaboragao dos respetivos projetos;

q) Zelar pela conservagdo dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizacdo;
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r) Assegurar e administrar a prestacao de servicos de vigilancia e seguranca nos edificios
municipais;

s) Assegurar a manutenc¢do e conservacdo do espaco publico e dos equipamentos
municipais, incluindo as escolas e restantes equipamentos sob responsabilidade municipal,
nomeadamente os transferidos em sede da descentralizacdo administrativa para as
autarquias nos dominios da educacao e saude;

t) Promover e assegurar, em colaboragdo com os restantes servicos municipais, a
requalificacdo de espacos publicos;

u) Prestar, na medida dos seus recursos, apoio operativo aos demais servicos municipais;

v) Executar, na medida dos seus recursos humanos e técnicos, obras por administra¢do
direta;

X) Assegurar o cumprimento das normas de seguranca e salde em todas as obras;

z) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.»

Artigo 2.°

Aditamento a Estrutura Organica Flexivel do Municipio de Felgueiras

Sdo aditados a Estrutura Organica Flexivel do Municipio de Felgueiras, o artigo 9.°-
A, e 0 artigo 41.°-A:

«Artigo 9.°-A

Servicos de Gestdao Orcamental, Patrimonial e de Custos
a) Organizar e preparar elementos conducentes a elaboracdo das grandes op¢des do plano

e orcamento, bem como as respetivas revisdes e altera¢fes, bem como os documentos de
prestacdo de contas;

b) Assegurar, mediante instru¢Bes superiores, o pagamento de todas as despesas e a
cobranca e o recebimento de todas as receitas;

c) Acompanhar a evoluc¢do dos limites da capacidade de endividamento;

d) Controlar as contas bancérias;
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e) Organizar e informar os processos relativos a contratacdo de empréstimos;

f) Organizar e manter atualizado o dossier financeiro relativo as comparticipa¢des obtidas
através de protocolos, contratos-programa ou fundos comunitarios;

g) Proceder a conferéncias de registos e procedimentos, reconciliagdes bancarias e
circulariza¢do de bancos, clientes, fornecedores e outros devedores e credores;

h) Zelar pelo cumprimento atempado das obrigagdes fiscais e parafiscais;
i) Gerir a tesouraria do municipio;

j) Registar, controlar e executar os pagamentos das retenc¢des de verbas relativas a receitas
cobradas para terceiros (opera¢des de tesouraria);

k) Efetuar os depositos, transferéncias e levantamentos, tendo em atengdo a seguranga dos
valores;

[) Assegurar a contabilidade de gestao, gerindo o sistema de contabilidade por centros de
custos, de modo a determinar custos totais (diretos e indiretos) de cada servico, func¢ao,
atividades e obras municipais;

m) Manter atualizado o cadastro e inventario dos bens mdveis e imoveis e garantir a sua
salvaguarda e seguranca;

n) Registar os processos de aquisicao, alienacao, permuta ou abate dos bens moveis e
iméveis, assegurando o cumprimento legal e regulamentar aplicavel;

0) Assegurar a inscricdo e o registo dos imdveis municipais na Caderneta Predial e na
Conservatoria do Registo Predial;

p) Organizar e assegurar a tramitacdo dos processos relativos a seguros de pessoas, bens e
equipamentos necessarios ao regular funcionamento dos setores do municipio;

g) Promover a otimizagdo continua do ERP financeiro do municipio, de forma a incrementar
a desmaterializacdo, a eficiéncia e a eficacia do sistema e responder as necessidades dos
seus diferentes utilizadores internos;

r) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.
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Artigo 41.°-A
Servicos de Mobilidade

a) Em articulacggo com a Divisdao de Intervengcdo Territorial, promover todos os
procedimentos relacionados com o regime juridico do servico publico de transporte de
passageiros (RISPTP) de responsabilidade municipal;

b) Assegurar a gestdo e manutenc¢ao do parque de viaturas municipal e supervisionar a sua
utilizacdo nos termos do respetivo regulamento;

c) Efetuar o controlo mensal de custos e consumos, que possibilitem a detecdo de situacdes
andémalas;

d) Elaborar e manter a informacdo atualizada sobre o cadastro de cada veiculo ou maquina,
nomeadamente quanto ao combustivel consumido, quilometragem por més, imobilizagao
por dia por motivo, custo de exploragdo, custos de manutengdo e custos de acidentes;

e) Administrar e gerir a utilizagdo das maquinas e viaturas municipais partilhadas pelos
diferentes servicos, de acordo com as necessidades manifestadas;

f) Coordenar a afetacdo do corpo de motoristas e manobradores;

g) Providenciar pela manuten¢ao das maquinas e viaturas municipais, assegurando as
pequenas reparagdes, revisdes e controlos periddicos;

h) Fiscalizar as reparagdes feitas em oficinas externas aos servicos;

i) Propor que sejam abatidos ou vendidos os equipamentos e viaturas dados como
incapazes;

j) Programar os transportes em autocarros do municipio nos termos do respetivo
regulamento;

k) Atender as solicitacdes de apoio operacional formuladas pelas Juntas de Freguesia para a
intervencdo no espago ou equipamentos publicos, afetando e coordenando os recursos
humanos, materiais e equipamentos necessarios a satisfacdo daquelas solicita¢cdes, em
articulagcdo com a Divisdo de Intervengao Territorial;

[) Prestar, na medida dos seus recursos, apoio operativo aos demais servicos municipais;

m) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.
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Artigo 3.°

Norma Revogatoéria

E revogado:

a) O artigo 12.° da Estrutura Flexivel;
b) O artigo 23° da Estrutura Flexivel.
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Estrutura Organica Flexivel do Municipio de Felgueiras

VERSAO CONSOLIDADA
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Artigo 1.°
Estrutura organica flexivel

A estrutura organica flexivel do Municipio de Felgueiras compreende as seguintes
unidades organicas flexiveis e gabinetes:

1 — Na dependéncia do Presidente ou de Vereadores:

a) Provedores;

b) Gabinete de Apoio as Freguesias;

c) Gabinete de Associativismo;

d) Gabinete de Juventude;

e) Gabinete de Voluntariado;

f) Gabinete de Auditoria Interna

2 — Na dependéncia do Departamento de Apoio a Gestdo:
a) Divisao de Assuntos Juridicos;

b) Divisdo Financeira;

¢) Servicos de Gestao Orcamental, Patrimonial e de Custos, dependente da Divisdao
Financeira;

d) Divisdo de Sistemas de Informacdo;

e) Divisdo Administrativa e de Recursos Humanos

f) Servicos de Qualidade, dependente da Divisdo Administrativa.

3 — Na dependéncia do Departamento de Planeamento e Controlo:
a) Gabinete de Projetos e Acessibilidades;

b) Gabinete de Reabilitacdo Urbana;

¢) Servicos de Ordenamento do Territério;

d) Divisdo de Gestdo Urbanistica;
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e) Servicos de Controlo Prévio, dependente da Divisdo de Gestao Urbanistica;
f) Divisao de Prospetiva e Gestao de Recursos;

g) Gabinete de Promoc¢do e Incentivo ao Investimento, dependente da Divisdo de
Prospetiva e Gestdao de Recursos;

h) Gabinete de Informa¢do Geografica e Smart City, dependente da Divisdao de
Prospetiva e Gestdo de Recursos;

i) Divisao de Contratacdo Publica;

4 — Na dependéncia do Departamento de Coesao e Desenvolvimento Sociocultural:
a) Gabinete de Comunicacao;

b) Gabinete de Cidadania e Inclusao;

c) Divisao de A¢do Social e Saude;

d) Divisdo de Cultura e Turismo;

e) Servicos de Patriménio Cultural, dependente de Divisao de Cultura e Turismo;

f) Gabinete de Biblioteca e Arquivo, dependente dos Servicos de Patriménio
Cultural;

g) Servicos de Organizacdo e Gestao de Eventos, dependente de Divisdao de Cultura
e Turismo;

h) Divisao de Desporto e Lazer;

i) Divisdo de Educacao.

5 — Na dependéncia do Departamento Operacional:
a) Gabinete de Policia Municipal;

b) Gabinete Técnico Florestal;

¢) Gabinete de Habitacao;

d) Servicos de Protecdo Civil;

e) Servicos de Espagos Verdes;

f) Servicos de Ambiente e Salubridade Publica;
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g) Divisao de Obras;

h) Divisao de Servicos Urbanos;

i) Divisao de Intervencdo Territorial;

j Servicos de Mobilidade, dependente da Divisdo de Intervencdo Territorial
k) Servicos de Energia, dependente da Divisao de Intervencdo Territorial.

6 — As competéncias que cabem, nomeadamente, a cada uma das unidades
organicas flexiveis e gabinetes atras identificados, sdo discriminadas no restante
articulado, sem prejuizo do exercicio pelos respetivos dirigentes e demais
trabalhadores, transitoria ou permanentemente, de competéncias diversas,
resultado de eventual alteracdo, acréscimo ou retirada de competéncias, que
superiormente venha a ser decidido, sem prejuizo do seu congruente e
proporcionado enquadramento.

Artigo 2.°
Provedores

O cargo ou cargos de Provedor Municipal, cuja escolha serd da competéncia do
Presidente da Camara, serao exercidos nos termos de regulamento municipal
proprio.

Artigo 3.°
Gabinete de Apoio as Freguesias

a) Assegurar e coordenar os contactos com as Juntas de Freguesia, agilizando e
facilitando o relacionamento institucional e com os servicos;

b) Registar as solicitagdes dos Presidentes das Juntas de Freguesia e torna-las
presentes ao Presidente da Camara para decisao;

c) Acompanhar a elaboracdo, execucdo e monitorizagdo de acordos de execucao e
contratos interadministrativos e demais a¢bes de descentralizacdo de
competéncias;

d) Assegurar o apoio técnico por parte dos servicos municipais aos diversos
trabalhos com as Juntas de Freguesia e aos trabalhos por elas executados;
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e) Coordenar a afetacdo dos recursos humanos, materiais e equipamentos
disponiveis as Juntas de Freguesia, de acordo com determinac¢do do Presidente da
Camara;

f) Estabelecer as comunica¢des necessarias com os funcionarios afetos as Juntas de
Freguesia em matérias relacionadas com a Seccdo de Recursos Humanos,
nomeadamente vencimentos, abonos, faltas, férias e licencas;

g) Acompanhar a realizacdo dos trabalhos e o desempenho das varias equipas,
procurando solucionar problemas pontuais;

h) Elaborar mapas periddicos com indicacdo das equipas de trabalho afetas as
diferentes Juntas de Freguesia;

i) Elaborar relatérios mensais da atividade desenvolvida;

j) Exercer as demais competéncias que Ilhe forem confiadas.

Artigo 4.°
Gabinete de Associativismo

a) Promover o associativismo, propondo e organizando programas de apoio
municipais;

b) Gerir e apreciar as candidaturas aos apoios municipais;
c) Reforcar a ligacdo entre a autarquia e o movimento associativo;

d) Recolher os elementos identificativos das associa¢des, por forma a manter
atualizado um registo informatizado do tecido associativo;

e) Promover e divulgar a realiza¢do de atividades e eventos dirigidos a participagao
associativa;

f) Fomentar e gerir espacos e servi¢os destinados a pratica associativa;

g) Acompanhar e apoiar a atividade associativa de coopera¢do com entidades
externas ao concelho;

h) Disponibilizar aos dirigentes associativos e demais parceiros, um atendimento e
apoio personalizado a sua atividade;
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i) Estabelecer protocolos de coopera¢do com associacbes nas areas da sua
atividade;

j) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 5.°
Gabinete de Juventude
a) Acompanhar, estudar e avaliar a problematica da juventude no municipio;

b) Promover, dirigir e coordenar estudos e programas de interesse para a definicdo
de estratégias de atua¢do neste dominio;

c) Apoiar o érgao executivo na definicdo estratégica da politica municipal de
juventude;

d) Promover e assegurar a atividade dos 6rgaos consultivos da juventude, em
particular do Conselho Municipal da Juventude, dando cumprimento as suas
orientagdes e aplicando o respetivo Regulamento;

e) Apoiar o associativismo juvenil, propondo e organizando programas de apoio
municipais;

f) Divulgar as iniciativas promovidas pelo municipio e outras entidades que se
revelem de interesse para os jovens;

g) Divulgar informacdo inerente ao apoio de projetos promovidos por jovens em
diferentes areas;

h) Estabelecer protocolos e outras formas de coopera¢do com diversas entidades
na area da juventude;

i) Promover, de forma coordenada, a realizacdo de atividades e eventos dirigidos a
juventude, bem como cursos de formacgdo e estagios de formacdo profissional;

j) Promover a mobilidade juvenil através da dinamizacao de Intercdmbios nacionais
e internacionais;

k) Fomentar e gerir espacos e equipamentos destinados a juventude;

l) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.
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Artigo 6.°
Gabinete de Voluntariado

a) Promover, dirigir e coordenar diagndsticos e estudos de interesse para a
definicdo da estratégia municipal de atua¢ao neste dominio;

b) Estimular o voluntariado, em funcdo dos programas e ac¢des adequadas as
necessidades identificadas, tendo em conta a mobilizacdo e otimiza¢ao dos recursos
disponiveis e em articulagdo com 0s servi¢os municipais, instituicdes e outras
organizacdes locais;

c) Assegurar a divulgacdo e atividade do Centro Municipal de Voluntariado de
Felgueiras, garantindo o cumprimento dos seus objetivos e fazendo aplicar o
respetivo Regulamento;

d) Enquadrar os projetos de voluntariado promovidos e/ou apoiados pelo Centro
Municipal de Voluntariado de Felgueiras;

e) Participar na efetivacdo de projetos de voluntariado caracterizados por acdes de
interesse social e comunitario que contribuam para o desenvolvimento local;

f) Reforcar praticas de voluntariado em parceria, garantindo o apoio técnico
necessario as entidades parceiras para as receber, enquadrar e orientar;

g) Estabelecer os protocolos de cooperacdo entre o Centro Municipal de
Voluntariado e a organizagdo promotora parceira para a formalizacdo do
compromisso entre as partes, sempre que tal se justifique;

h) Enquadrar os municipes que queiram prestar servico voluntario nas diversas
instituicbes ou entidades do concelho, de forma desinteressada, solidaria,
participativa, responsavel e gratuita;

i) Promover o voluntariado juvenil, propondo e gerindo programas de apoio
municipais;

j) Promover fomentar e divulgar projetos e oportunidades de voluntariado e
divulgar a realizacdo de atividades e eventos dirigidos para o exercicio do
voluntariado social;

k) Divulgar as iniciativas promovidas pelo municipio e outras entidades que se
revelem de interesse para a difusdao da pratica do voluntariado, incluindo a
frequéncia em acdes de formacao;

[) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

PRACA DA REPUBLICA

MARGARIDE T +351255 318 000 GERAL@CM-FELGUEIRAS.PT @
4610-116 FELGUEIRAS F +351255 318170 WWW.CM-FELGUEIRAS.PT



y; 4
LIGITInD

CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

Artigo 7.°
Gabinete de Auditoria Interna

a) Elaborar o programa anual de auditoria a todos os servigos municipais e
entidades participadas;

b) Assegurar a execuc¢do do programa anual de auditoria, e acompanhar a aplicacdo
das orientac8es propostas;

) Executar as acBes de auditoria planeadas e outras que Ihe sejam atribuidas;

d) Acompanhar as auditorias externas, quer sejam promovidas pelo municipio, quer
pelos érgaos de tutela inspetiva ou de controlo jurisdicional;

e) Verificar a implementacdo das a¢des corretivas decorrentes dos relatérios das
auditorias realizadas;

f) Coordenar a elaboracdo dos contraditérios aos relatérios de auditoria externa;
g) Analisar e intervir sobre o sistema de controlo interno;

h) Avaliar a adequabilidade do sistema de controlo interno a realidade do Municipio,
contribuindo para a sua consolidag¢ao;

i) Acompanhar a implementacdo das recomendacdes feitas a todos os servicos
municipais e entidades participadas no dominio do sistema de controlo interno;

j) Acompanhar e monitorizar a aplicacdo do Regime Geral de Prevencdo da
Corrupcao (RGPC), assegurando a implementacdo do programa de cumprimento
normativo, incluindo o plano de prevencdo de riscos de corrupgao e infragdes
conexas (PPR), o cddigo de conduta, o programa de formagdo e os canais de
denuncias, e elaborar o correspondente relatério anual de avaliagdo interna;

k) Desenvolver, implementar e promover a adequada utilizacdo de ferramentas de
controlo de gestao;

[) Propor solucBes de business inteligence que assegurem a recolha e tratamento
de dados de desempenho dos servicos municipais, a monitoriza¢do da sua atividade
e a divulgacdo permanente de informacdo relevante para o controlo da gestao
municipal;

m) Proceder ao controlo de gestao das entidades participadas;

n) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.
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Artigo 8.°
Divisao de Assuntos Juridicos

a) Assegurar os servicos juridicos de apoio aos servicos e garantir a legalidade na
atua¢dao do municipio;

b) Assegurar o apoio juridico aos 6rgaos municipais e aos demais servicos;

c) Assegurar a representa¢do judicial do municipio, a assessoria juridica e a
solicitadoria;

d) Assegurar a defesa contenciosa dos interesses do municipio;

e) Assegurar todos os atos processuais necessarios ao desenvolvimento tempestivo
dos processos em que 0 municipio seja parte;

f) Acompanhar e manter a Camara informada sobre as a¢des e recursos em que o
municipio seja parte, divulgando informacdo periddica sobre a situacdo em que se
encontram;

g) Acompanhar e assegurar o apoio juridico as auditorias externas promovidas
pelos 6rgaos de tutela inspetiva ou de controlo jurisdicional aos servicos municipais;

h) Prestar o apoio juridico a elabora¢dao dos contraditérios aos relatérios de
auditoria externa;

by

i) Prestar o apoio juridico a elabora¢do de regulamentos, posturas, despachos
internos e ordens de servico imanadas do 6rgao executivo, concorrendo para que
o municipio disponibilize publicamente, através de suportes acessiveis, o
conhecimento das normas regulamentares municipais mais utilizadas;

j) Proceder ao tratamento e classificacdo de legislacdo e de jurisprudéncia,
difundindo periodicamente as informac¢des relacionadas com a atua¢do dos
servicos ou fornecendo os elementos solicitados pelo executivo ou pelos servicos;

k) Criar e manter atualizada uma base de dados com as normas e regulamentos
internos e demais legislacdo em vigor, aplicavel as autarquias;

[) Assegurar a instru¢do dos processos de contraordenacdo, propondo a respetiva
decisao;

m) Promover registos, cobrancas e demais diligéncias resultantes do levantamento
de autos que digam respeito a contraordenacfes e organizacdo dos respetivos
processos;
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n) Elaborar as participacdes dirigidas ao Ministério Publico, por crimes de
desobediéncia e outros;

o) Promover a instauracao e desenvolvimento dos processos de execucao fiscal;

p) Proceder as liquidag¢bes das importancias executadas, custas e demais encargos;
q) Realizar penhoras e lavrar os autos correspondentes;

r) Promover a cobranca das dividas ao municipio nos tribunais judiciais;

s) Assegurar a cobranca coerciva de todos os valores que sao devidos ao municipio;

t) Assegurar a instrucdo dos processos disciplinares e de averiguacdes relativos aos
funcionérios;

u) Elaborar ou apreciar as minutas de todos os contratos em que a autarquia seja
parte e promover a instrucao dos respetivos procedimentos;

v) Assegurar as atividades de notariado;
w) Proceder ao registo, organizacdo e controlo dos processos contratuais;

x) Informar previamente os pedidos de pareceres juridicos de entidades estranhas
ao municipio, reorganizando e mantendo atualizado o registo de pareceres juridicos
publicados ou que venham ao conhecimento da Camara, designadamente por
solicitagdo desta ou dos servicos;

y) Organizar e acompanhar, em toda a sua fase administrativa, os processos de
expropriagdo, prestando as informacdes e fornecendo os elementos considerados
necessarios para prosseguir os interesses da autarquia;

z) Coordenar e assegurar o cumprimento do Regulamento Geral da Protecdo de
Dados;

aa) Exercer as demais competéncias que |he forem confiadas.

Artigo 9.°
Divisao Financeira

a) Assegurar, coordenar e monitorizar a gestdo financeira e patrimonial do
municipio, incluindo todas as transferéncias financeiras por parte da administracdo
central;
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b) Preparar o orcamento e as grandes opc¢bes do plano, as suas revisGes e
alteracBes, assegurando a racionalizacao das dotacBes relativas as despesas de
funcionamento;

c) Coordenar e assegurar a elaboracdo dos documentos de prestagdo de contas e a
elaborac¢do do relatério anual;

d) Controlar a execuc¢do orcamental;

e) Coordenar e monitorizar, no ambito da gestao financeira e patrimonial, a
arrecadagdo de receitas e a efetivacdo de despesas por parte dos servicos
municipais;

f) Avaliar sistematica e periodicamente os relatorios do grau de execug¢ao do plano

de atividades ao longo do periodo anual;

g) Proceder aos registos contabilisticos e desenvolvimento de todas as operacdes
definidas no regime de contabilidade vigente e em consonancia com o sistema de
controlo interno;

h) Gerir a tesouraria do municipio, propondo as medidas mais convenientes para a
seguranca dos valores a sua guarda;

i) Gerir o saldo de operacdes virtuais, assegurar-se da sua cobrabilidade e
recebimento atempado;

j) Efetuar os pagamentos para os quais tenha recebido autorizacao;
k) Assegurar a arrecadacdo de receitas que ndo estejam cometidas a outros setores;
l) Proceder as operacdes de liquidacdo e cobranca de licencas, taxas e impostos;

m) Realizar estudos econdmico-financeiros de taxas e realizar todos os
procedimentos com elas relacionadas, designadamente a sua atualiza¢do ordinaria;

n) Assegurar a contabilidade de gestdo, gerindo o sistema de contabilidade por
centros de custos, de modo a determinar custos totais (diretos e indiretos) de cada
servico, func¢do, atividades e obras municipais e apoiar na fixacdo de tarifas e taxas;

o) Conceber e implementar um sistema de indicadores de gestdo que permita
conhecer e avaliar os resultados da atividade desenvolvida pelos servicos
municipais através de uma verificacdo analitica;
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p) Instruir, no ambito da gestdo financeira e patrimonial, em observancia ao sistema
de controlo interno, os processos pré e contratuais, de alienagdo, aquisi¢cao ou
permuta de bens médveis ou iméveis, de empreitadas ou de presta¢do de servicos;

g) Administrar e manter atualizado o cadastro e inventario dos bens mdveis e
imdveis e garantir a sua salvaguarda e seguranca;

r) Solicitar certiddes de registo predial ou outras;

s) Estabelecer e fiscalizar o sistema de responsabilizacdao de cada setor municipal
pelos bens patrimoniais que lhe estejam afetos;

t) Descrever os fins e finalidades de controlo das participagdes municipais;

u) Promover o estudo, para proposta aos 6rgdaos do municipio, de medidas ou
orientacbes que visem o aumento da receita, a contenc¢do, a eficacia e a
economicidade na execu¢do da despesa e as motivagdes de ordem técnico-
financeira que fundamentem as decisdes relativas a operac¢des de crédito;

v) Elaborar diagndsticos e estudos financeiros que se reconhecam necessarios a
implementacdo e atualizacdo de programas e planos de desenvolvimento territorial;

x) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 9.°-A
Servicos de Gestao Orcamental, Patrimonial e de Custos

a) Organizar e preparar elementos conducentes a elaboracdo das grandes op¢des
do plano e or¢camento, bem como as respetivas revisdes e altera¢des, bem como os
documentos de prestacdo de contas;

b) Assegurar, mediante instrucdes superiores, o pagamento de todas as despesas
e a cobranca e o recebimento de todas as receitas;

c) Acompanhar a evolucdo dos limites da capacidade de endividamento;
d) Controlar as contas bancéarias;
e) Organizar e informar os processos relativos a contratacao de empreéstimos;

f) Organizar e manter atualizado o dossier financeiro relativo as comparticipacées
obtidas através de protocolos, contratos-programa ou fundos comunitarios;
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g) Proceder a conferéncias de registos e procedimentos, reconciliagdes bancarias e
circularizacdo de bancos, clientes, fornecedores e outros devedores e credores;

h) Zelar pelo cumprimento atempado das obrigacdes fiscais e parafiscais;
i) Gerir a tesouraria do municipio;

j) Registar, controlar e executar os pagamentos das retencdes de verbas relativas
a receitas cobradas para terceiros (operacdes de tesouraria);

k) Efetuar os depositos, transferéncias e levantamentos, tendo em atencdo a
seguranca dos valores;

[) Assegurar a contabilidade de gestdo, gerindo o sistema de contabilidade por
centros de custos, de modo a determinar custos totais (diretos e indiretos) de cada
servi¢o, funcado, atividades e obras municipais;

m)Manter atualizado o cadastro e inventario dos bens médveis e iméveis e garantir
a sua salvaguarda e seguranca;

n) Registar os processos de aquisi¢do, alienacdo, permuta ou abate dos bens
moveis e imdveis, assegurando o cumprimento legal e regulamentar aplicavel;

0) Assegurar a inscricdo e o registo dos imoéveis municipais na Caderneta Predial e
na Conservatoria do Registo Predial;

p) Organizar e assegurar a tramitacdo dos processos relativos a seguros de pessoas,
bens e equipamentos necessarios ao regular funcionamento dos setores do
municipio;

g) Promover a otimiza¢do continua do ERP financeiro do municipio, de forma a
incrementar a desmaterializacdo, a eficiéncia e a eficacia do sistema e responder as
necessidades dos seus diferentes utilizadores internos;

r) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 10.°
Divisao de Sistemas de Informacao
a) Apoiar na definicdo e executar a politica de sistemas de informacao do municipio;

b) Executar a estratégia de sistemas de informa¢do do municipio na sua
componente tecnolégica (hardware, redes e comunicacdes);
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c) Executar a estratégia de sistemas de informacdo do municipio na sua
componente aplicacional (desenvolvimento a medida e packages);

d) Implementar a arquitetura tecnolégica e de comunica¢des adequada para
suportar o normal funcionamento dos servigos municipais;

e) Conceber e implementar a informatizacdo dos servicos municipais e gerir o
sistema informatico e de comunicacdes, respetivas redes e acessos;

f) Supervisionar todos os processos de aquisi¢do de equipamento e suporte légico;
g) Validar tecnicamente a aquisicao de aplica¢des especificas;
h) Gerir o parque informatico e assegurar a preservacado da informacdo;

i) Velar pelas condi¢des de funcionamento e de seguranca das redes e acessos, dos
equipamentos e pela instalagdo e manutencdo dos respectivos softwares;

j) Definir os standards tecnolégicos e aplicacionais a ser adotados por todos os
servicos municipais;

k) Dar parecer sobre as propostas de novas solu¢bes de hardware e software
apresentadas pelos servicos;

[) Propor acdes de formacdo de acordo com os objetivos e metas do processo de
informatizacdo;

m) Pronunciar-se sobre todas as repercussdes na estrutura organica resultantes da
utilizacdo da informatica;

n) Executar os procedimentos de manutencdo das redes, dos equipamentos
informaticos e dos respetivos softwares existentes nos varios servicos municipais, e
controlar a execucdo daqueles que competirem a entidades externas;

o) Executar os procedimentos de manutencdo das redes, dos equipamentos
informaticos e dos respetivos softwares, existentes nos equipamentos escolares,
desportivos, sociais, culturais, turisticos e os demais de gestdao municipal, e
controlar a execucdo daqueles que competirem a entidades externas;

p) Zelar pela manutencdo e gestdo adequada dos sistemas de informacdo e
comunicacdo da loja e espacos de cidaddo municipais;

q) Apoiar os utilizadores finais dos servicos e equipamentos de gestao municipal;

r) Promover a constituicdo, gestdo e seguranca das bases de dados municipais e
proceder a sua atualizacdo e edi¢ao;
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s) Definir e executar a politica de seguranca informatica;

t) Assegurar, no ambito informatico, o cumprimento do Regulamento Geral da
Protecdo de Dados;

u) Velar pelo cumprimento do Regime Juridico da Seguranca do Ciberespaco (RJSC),
cumprindo as obrigac8es em matéria de certificacao da ciberseguranca;

v) Assegurar o exercicio das fun¢des de responsavel de seguranca para a gestdo do
conjunto das medidas adotadas, em matéria de requisitos de seguranca e de
notifica¢cdo de incidentes, pelo RJSC;

w) Assegurar a elaboracao e entrega do Relatério Anual e do Inventario de Ativos,
em conformidade com o estabelecido no RJSC;

x) Definir e adequar a politica de sistemas de informac¢do dos servi¢os municipais
aos requisitos da sociedade da informacao;

y) Conceber aplicacBes destinadas a processos automaticos de apoio aos servi¢os
do municipio e municipe;

z) Assegurar e manter o suporte tecnolégico e aplicacional dos portais e sites
municipais;

aa) Assegurar e manter o suporte tecnolégico e aplicacional da intranet municipal;

bb) Promover atividades de promocdo, divulgacdo e formagao em novas tecnologias
da informacao;

cc) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 11.°
Divisao Administrativa e de Recursos Humanos

a) Garantir o atendimento e apoio aos municipes, através dos gabinetes de
atendimento;

b) Disponibilizar formularios simplificados e informacdo atualizada através do guia
de apoio ao atendedor;

c) Rececionar e registar todos os processos que déem entrada, fisica ou digital, nos
gabinetes de atendimento, promovendo o seu registo e encaminhamento para os
respetivos servicos;
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d) Emitir guias de receita e comprovativos dos documentos entregues pelos utentes;

e) Assegurar o cumprimento de normas e procedimentos, através de rotinas
proprias, e interven¢des ad-hoc, nomeadamente na sequéncia de casos que sejam
apresentados pelos gabinetes de atendimento;

f) Assegurar os procedimentos relativos a reclamacfes apresentadas em Livro de
Reclamacdes;

g) Estudar e propor alteracdes de procedimentos administrativos que conduzam ao
encurtamento de prazos de resposta aos municipes e a uma maior eficiéncia e
eficacia dos servicos, na perspetiva da otimizacao do servico prestado;

h) Diligenciar junto de todos os servi¢os municipais para o efetivo despacho dos
processos e pedidos apresentados pelos municipes;

i) Verificar e controlar sistematicamente o cumprimento dos prazos legais;

j) Garantir o apoio aos 6rgdos autarquicos assegurando, nomeadamente, o apoio
administrativo e o expediente das reunides da Camara e da Assembleia Municipais,
procedendo a verificacdo e controlo do cumprimento das deliberag¢8es por parte
dos respetivos servicos, dando seguimento aos assuntos que ndo caibam na alcada
de unidades organicas especificas;

k) Proceder ao tratamento e arquivo das atas, de forma a facilitar a sua consulta
rapida e a identificacdo das deliberacbes e, em especial, assegurar a atempada
difusdo, pelos servicos, das delibera¢des tomadas pela Camara e Assembleia
Municipais;

[) Coordenar os procedimentos de elaboracdo de regulamentos municipais,
despachos internos e ordens de servico emanados dos membros do 6érgao
executivo;

m) Assegurar o expediente e todas as tarefas de carater administrativo relativas ao
servico militar e processos eleitorais;

n) Assegurar a organizacdo e dar sequéncia a todos os processos e assuntos de
carater administrativo quando ndo existam outras unidades organicas com essa
vOocagao;

o) Promover a instrucdo e tramitacdo dos procedimentos administrativos
relacionados com atividades sujeitas a controlo prévio, designadamente, feiras,
mercados e venda ambulante, ocupa¢do do espaco publico e publicidade,
atividades diversas, e outros que a regulamentacdo municipal estabeleca;
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p) Emitir guias de receita respeitantes ao pagamento de taxas e precos pela
prestacdo dos servicos intermediados pelos gabinetes de atendimento;

q) Promover a instrucdo e a tramitagdo de todos os procedimentos administrativos
relacionados com o cemitério municipal;

r) Prestar apoio administrativo no que concerne ao arrendamento da habitacdo
social de gestao municipal;

s) Exercer as fun¢bes de apoio administrativo a outras unidades organicas, que
venham a ser atribuidas por despacho do presidente de Camara;

t) Assegurar a publicacdo de anuncios, editais e avisos;

u) Receber e encaminhar as sugestdes, exposi¢cdes ou reclamac¢des dos municipes
as entidades competentes;

v) Assegurar a gestao do Gabinete de Apoio ao Emigrante e do Certificado de Registo
do Cidadao da Unido (UE|EEE | Andorra|Suica);

x) Apoiar a definicdo e executar a estratégia municipal de gestdo dos recursos
humanos;

y) Assegurar a elabora¢do do mapa anual de pessoal e das suas alteracdes;
z) Prover a orcamentacao e gestao das despesas com pessoal;
aa) Gerir o mapa e o sistema de carreiras do pessoal;

bb) Organizar e tratar o processo relativo a gestdo, provimento, classificacao,
transferéncia, disciplina e aposentacdo do pessoal e elaborar listas de antiguidade;

cc) Organizar e instruir todo o processo individual e certificar as matérias constantes
dos seus registos;

dd) Promover o processamento de vencimentos e abonos dos funcionarios;

ee) Organizar os processos respeitantes a abono de familia, subsidios, abonos
complementares e assisténcia na Saude;

ff) Instruir os processos de aposentacdo;

gg) Assegurar o controlo da assiduidade do pessoal bem como as férias, faltas e
licengas;
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hh) Colaborar na elaboracao de mapas estatisticos e demais relatorios relativos a
matérias de pessoal;

if) Organizar e gerir um sistema de analise e descri¢do de funcdes, assegurando que
cada unidade organica mantém permanentemente atualizado um manual de
funcdes e responsabilidades proprias;

jj) Emitir parecer nos processos disciplinares;
kk) Assegurar a selecdo e o recrutamento de pessoal;

Il) Promover e coordenar a avaliacdo de desempenho dos funcionarios, dirigentes e
servicos;

mm) Realizar o balanco social;

nn) Criar mecanismos de mobilidade interna com vista ao melhor aproveitamento
dos recursos humanos;

00) Acompanhar todos os projetos de mudanca com impactes nos recursos
humanos;

pp) Realizar o levantamento de necessidades e colaborar na definicdo de
prioridades de formacao e aperfeicoamento profissional do pessoal;

qq) Zelar pelo cumprimento das normas e boas praticas de seguranca, higiene e
saude no trabalho, tendo em conta os principios gerais de prevenc¢do e organiza¢ao
previstos na lei;

rr) Assegurar as obrigacdes do municipio em matéria da medicina do trabalho,
zelando pelo bem-estar e qualidade de vida dos trabalhadores nos locais de
trabalho;

ss) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 12.°

(Revogado)
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Artigo 13.°
Servicos de Qualidade

a) Participar na definicdo da politica de qualidade da Cémara Municipal de
Felgueiras e desenvolver e monitorizar um sistema global de planeamento e gestdo
da qualidade que permita, de forma integrada, avaliar a qualidade dos servicos
prestados pela administracdo municipal;

b) Promover as iniciativas e medidas tendentes a ado¢do sistematica de uma politica
de qualidade e respetiva monitoriza¢do, em todos os setores e areas de atuacao dos
servicos municipais, induzindo uma cultura e praticas institucionais nesse sentido e
garantindo a sua efetiva e permanente concretizagao;

c) Promover a melhoria continua de processos nos varios servicos, colaborando na
analise critica dos mesmos e na definicdo de medidas de melhoria e ac¢des
corretivas;

d) Desenvolver a padronizacdo de procedimentos e a sua implementagao pratica;

e) Fomentar a adoc¢do de praticas de incentivo e de reconhecimento do mérito,
individual ou de grupo, por ideias ou projetos inovadores;

f) Participar na elaboracdao de planos de desenvolvimento das competéncias dos
trabalhadores municipais com vista a uma cultura organizacional de desempenho
alicercada na ética de servico publico;

g) Apoiar a introducdo de novos métodos de organiza¢dao do trabalho, visando a
partilha de conhecimento, a distribuicdo de responsabilidades, a descentralizacao
da tomada de decisdo e a colaboragado interna e com parceiros externos;

h) Implementar a promocdo e o controlo internos da qualidade e a sua avaliacdo
permanente;

i) Promover e dinamizar metodologias para maior eficacia e eficiéncia dos servicos,
desburocratizacao e simplificacdo de processos e procedimentos e a satisfacdo das
necessidades explicitas e implicitas dos municipes;

j) Promover a adocdo de mecanismos de participagdo dos cidaddos e demais
entidades ativas na vida da cidade na avaliacdo da informacdo disponibilizada, para
recolher sugestdes de melhoria e partilhar boas praticas de promog¢dao da
transparéncia;

k) Zelar pelo objetivo da total satisfacdo dos municipes com os servicos municipais;
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[) Assegurar a gestdo e o procedimento devido das reclamacbes, sugestdes e
elogios;

m) Informar os municipes sobre os seus direitos e ajudar ao seu exercicio e
assegurar o Servico Municipal de Informacdo e Apoio ao Consumidor (SMIAC);

n) Promover a¢des de sensibilizacdo e divulgacao dos direitos do consumidor e de
literacia financeira;

0) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 14.°
Gabinete de Projetos e Acessibilidades

a) Coordenar a realizacdo de estudos e planos destinados a apoiar a defini¢do da
politica e linhas estratégicas de desenvolvimento do municipio;

b) Apoiar o processo de decisdo municipal relativo a adequacdo do territorio as
dindmicas de crescimento sustentavel e inclusivo do municipio, indutor do reforco
da competitividade territorial;

) Apoiar o executivo municipal na definicdo da politica para o setor empresarial
local e promover a respetiva implementacao;

d) Assegurar os estudos e supervisionar a elaboracdo de projetos de obras
municipais;

e) Prestar apoio aos servicos municipais em tudo quanto esteja relacionado com
desenho e topografia, e apoiar a elaboracdo dos planos e projetos municipais;

f) Realizar os trabalhos topograficos necessarios ao cumprimento das tarefas a seu
cargo;

g) Efetuar levantamentos topograficos, seu calculo e proje¢do, bem como realizar e
ou apoiar trabalhos topograficos diversos dos demais servicos municipais;

h) Organizar, classificar e manter atualizado o arquivo de desenho e o banco de
projetos;

i) Elaborar projetos, medicBes, orcamentos e respetivos cadernos de encargos em
colaboracdo com outros servicos municipais;

j) Elaborar estudos e planos urbanisticos ou de integracao paisagistica;
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k) Elaborar estudos de apoio técnico necessarios aos demais servi¢os municipais,
assim como as freguesias;

[) Divulgar e incentivar a aplicagdo de regras e boas praticas de reducdo de
obstaculos que dificultam a acessibilidade no espaco publico;

m) Elaborar ou assegurar a elabora¢do de estudos conducentes a melhoria das
condi¢bes de habitabilidade, de seguranca e de acessibilidade dos equipamentos
municipais, em parceria com 0s servicos municipais responsaveis pela sua gestao;

n) Assegurar a elaboracdo do plano municipal de acessibilidade e executar o
respetivo plano de ac¢ao;

0) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 15.°
Gabinete de Reabilitacdo Urbana

a) Desenvolver projetos de delimitacao de areas de reabilitacdo urbana e elaborar
programas estratégicos de reabilitacao urbana;

b) Gerir as operacdes de reabilitacdo urbana aprovadas;

) Gerir os procedimentos relativos a opera¢des no ambito do regime juridico de
reabilitacdo urbana;

d) Assegurar a alteracdo ou revisao dos instrumentos de reabilitacdo urbana,
quando se justificar;

e) Operacionalizar a estratégia municipal de transformacao e reabilitacdo do espaco
publico;
f) Assegurar a elaboracao dos projetos e gerir as intervenc¢des de reabilitacdo do

espaco publico promovidas pelo municipio;

g) Diligenciar o envolvimento de entidades e parceiros relevantes na transformacao
e reabilitagdo do espaco publico, nomeadamente as freguesias;

h) Apoiar a elaboracao dos projetos e a execucdo de reabilitagdo urbana do espaco
publico por parte das freguesias;
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i) Apoiar e mobilizar os diferentes atores urbanos intervenientes no processo de
execuc¢do dos instrumentos de reabilitacdo urbana, a investirem na recuperacao do
edificado;

j) Prestar o atendimento e informar os interessados sobre os beneficios fiscais e
outros que os investimentos em areas delimitadas de reabilitacdo urbana poderdo
usufruir;

k) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 16.°
Servicos de Ordenamento do Territério

a) Promover a preservacao da sustentabilidade e do ordenamento do territorio do
municipio;

b) Assegurar a elaboracdo, altera¢do ou revisdo e cumprimento do Plano Diretor
Municipal (PDM);

c) Desenvolver uma pratica de planeamento assente nos objetivos de
desenvolvimento e sustentabilidade definidos pelo PDM,;

d) Proceder a monitorizacao e avaliagao anual do programa de execucdo e respetivo
plano financeiro do PDM, considerados os indicadores estabelecidos;

e) Elaborar o programa de financiamento urbanistico, a integrar anualmente o Plano
Plurianual de Investimentos municipal, ou documento equivalente;

f) Preparar estudos que se reconhecam necessarios a execuc¢ao do PDM;

g) Elaborar o Relatério sobre o Estado do Ordenamento do Territorio (REOT), assim
como o Relatério de Avaliagao da Execucdo do Planeamento Municipal (RAEPM),
sempre que necessarios ou exigiveis;

h) Velar pela execucdo do Plano Diretor Municipal em articulacdo com a atividade
municipal, prestando aos restantes servi¢os municipais 0 apoio técnico e
documental de que necessitem neste ambito;

i) Assegurar os procedimentos relacionados com a fiscalizacdo do cumprimento do
PDM, incluindo o acompanhamento da elaboracdo de planos e projetos de
intervencao urbanistica subsequentes ao PDM;
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j) Coordenar o acompanhamento da elaboracdo de instrumentos de gestao do
territério de abrangéncia submunicipal (planos de urbanizacdo e planos de
pormenor) e de outros planos de cariz territorial com implicagdes no ordenamento
do territério;

k) Acompanhar a elaboracdo, alteracdo ou revisdo de instrumentos municipais de
natureza sectorial, assegurando as colabora¢des indispensaveis com outras
unidades organicas;

) Definir as necessidades e propor a obtencdo de cartografia topografica e tematica
exigivel para as tarefas de planeamento;

m) Coordenar as assessorias e prestacdes de servico externas deste ambito, bem
como preparar os respetivos termos de referéncia e cadernos de encargos;

n) Informar quanto a localizacdo de projetos estruturantes no municipio;

0) Acompanhar e emitir pareceres sobre projetos quanto ao cumprimento dos
instrumentos de gestdo do territério municipal de natureza sectorial;

p) Acompanhar as a¢des municipais e particulares referentes a producao de solo
urbanizado, tragado ou execucao de redes de infraestruturas;

q) Assegurar o cumprimento do estabelecido na legislacdo relativamente as
competéncias do municipio em matéria de desafeta¢cdes da RAN, da REN e de outras
serviddes administrativas e restricdes de utilidade publica;

r) Programar e aplicar os sistemas de execu¢do e respetivos instrumentos
legalmente previstos para as unidades operativas de planeamento e gestao;

s) Estabelecer os mecanismos de distribuicdo perequativa entre proprietarios dos
beneficios e encargos decorrentes da implementac¢do dos instrumentos de gestdo
do territério vinculativos dos particulares;

t) Formular propostas para a orientacdo e disciplina do parcelamento da
propriedade rustica e urbana;

u) Formular orienta¢cBes no ambito do patrimoénio imobiliario do municipio,
propondo critérios de gestao fundiaria integrados com a politica de ordenamento
do territério;

v) Desenvolver a articulagdo com outras entidades em projetos de indole
supramunicipal;
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w) Assegurar a interface com as entidades externas na elaboracdo, revisao e
adequacdo a novas perspetivas estratégicas destes instrumentos;

x) Assegurar a coordenacdo com os diferentes organismos com os quais 0 municipio
participe no quadro da atividade de planeamento;

y) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 17.°
Divisao de Gestao Urbanistica

a) Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Municipal da Urbanizacao e da Edificacao,
assim como toda a restante legislacdo e regulamentacdo aplicavel a gestao
urbanistica,

b) Praticar os atos e executar as func¢bes que permitem aos 6rgdos municipais
exercer os seus poderes e obrigacdes no ambito do controlo prévio das operac¢des
urbanisticas;

c) Praticar os atos e executar as fun¢des que permitem aos 6rgdos municipais
exercer os seus poderes e obriga¢cdes no ambito do controlo prévio previsto em
outra legislacdo ou regulamenta¢do municipal;

d) Promover a instrucdo, tramitacdo e conferéncia final dos processos de
licenciamento, comunicacdo prévia e autorizacdo relativos a urbanizacdo e
edificacdo e preparar os correspondentes alvaras de licenciamento ou de
autorizagao;

e) Promover a instrucdo, tramitacdo e conferéncia final das operac¢des urbanisticas
isentas de controlo prévio, incluindo os destaques;

f) Promover a instrugao, tramitagdo e conferéncia final dos pedidos de informacao
prévia;
g) Apreciar, informar e organizar os projetos de opera¢des urbanisticas de

promog¢ao municipal;

h) Apreciar, informar e organizar os projetos de operac¢des urbanisticas promovidos
pela administracdo publica;

i) Promover a instruc¢do, tramitacdo e conferéncia final dos pedidos de constituicdo
em regime de propriedade horizontal;
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j) Promover a instrucdo, tramita¢do e conferéncia final dos pedidos de ocupacao do
espaco publico e de publicidade;

k) Promover a instrucdo, tramitacao e conferéncia final dos pedidos de horarios de
funcionamento dos estabelecimentos de venda ao publico e de prestagdo de
servicos;

[) Promover a instrucdo, tramita¢cdo e conferéncia final dos pedidos de licenca de
ruido;

m) Promover a instrucdo, tramitacdo e conferéncia final dos pedidos de
licenciamento e registo de atividades diversas;

n) Fixar as condi¢des de execucao das obras e o prazo para a sua conclusao;

o) Verificar e confirmar os elementos necessarios ao calculo e liquidagao das taxas
devidas pelo exercicio do controlo prévio;

p) Fornecer extratos de plantas em formato normalizado, através da aplicacao de
emissdo de plantas online, disponivel no sitio oficial de internet do Municipio;

g) Promover a instruc¢do, tramitagdo e conferéncia final de todo o tipo de vistorias
previstas na lei e em regulamentos municipais, designadamente no que se refere a
seguranca e salubridade dos edificios;

r) Garantir a atualizacdo permanente da cartografia referente aos elementos
construidos e loteamentos titulados por alvara;

s) Executar outras fun¢des de cariz técnico atendendo as competéncias existentes
na divisdo, nomeadamente de arquitetura e engenharia;

t) Elaborar, colaborar ou promover planos, estudos e projetos inerentes a gestao
urbanistica, arquitectonicos, urbanisticos ou de infraestruturas, que se afigurem
indispensaveis a um enquadramento de iniciativas publicas ou privadas;

u) Elaborar, colaborar ou promover projetos de espacos livres e verdes, de utilizacdo
coletiva, que se justifiquem em face da dinamica urbanistica;

v) Elaborar, colaborar ou promover estudos urbanisticos necessarios a gestdao do
territério no quadro do apoio as freguesias;

w) Proceder ao registo e arquivo e emitir parecer sobre o direito de preferéncia nas
transmissdes imobiliarias;
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x) Efetuar avaliacdes imobiliarias, incluindo avaliagdes ao estado de conservagao
dos imoéveis, necessarias em sede de aplicagdo do Novo Regime de Arrendamento
Urbano, do Regime Juridico da Reabilitacdo Urbana, ou de outras disposicfes legais;

y) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 18.°
Servicos de Controlo Prévio

a) Apreciar e informar os processos de licenciamento, comunicacdo prévia e
autorizacdo relativos a urbanizag¢ao e edificacao;

b) Apreciar e informar as operacBes urbanisticas isentas de controlo prévio,
incluindo os destaques;

c) Apreciar e informar os pedidos de informacao prévia;
d) Informar os pedidos de constituicdo em regime de propriedade horizontal;
e) Apreciar e informar os pedidos de ocupac¢do do espaco publico e de publicidade;

f) Apreciar e informar os pedidos de horarios de funcionamento dos
estabelecimentos de venda ao publico e de presta¢do de servicos;

g) Apreciar e informar os pedidos de licenca de ruido;
h) Apreciar e informar os pedidos de licenciamento e registo de atividades diversas;

i) Apreciar e informar outros processos sujeitos a controlo prévio previsto em
legislacao ou regulamentacao municipal;

j) Efetuar todo o tipo de vistorias previstas na lei e em regulamentos municipais,
designadamente no que se refere a seguranca e salubridade dos edificios;

K) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 19.°
Divisao de Prospetiva e Gestao de Recursos

a) Apoiar o 6rgao executivo na definicao da politica e linhas de estratégia econdmica
do municipio;
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b) Assegurar ferramentas de diagndstico e de andlise prospectiva com vista a
melhor defini¢do de estratégias de capta¢do de recursos;

c) Promover e coordenar estudos de natureza estratégica e prospetiva que
potenciem politicas integradas de desenvolvimento econémico;

d) Diligenciar a elabora¢do de estudos de natureza econdmico-financeira que se
revelem essenciais no ambito das atividades desenvolvidas pelo municipio;

e) Definir as linhas de orientacao e atuacdo no ambito da prospecdo de programas
e fundos disponiveis, nacionais e comunitarios, e de sistemas de incentivos, que
proporcionem a possibilidade de submissdo de candidaturas para financiamento
ou comparticipagdo das atividades e projetos municipais, incluindo do Setor
Empresarial Local (SEL);

f) Elaborar estudos técnicos/econdmicos e dossiers de proposta aos varios sistemas
de financiamento disponiveis;

g) Preparar, coordenar e submeter os processos de candidatura a programas e
fundos comunitarios ou a desenvolver em contratos-programa ou sob outras
modalidades com a administracdo central, regional ou local e acompanhar a
execuc¢do dos mesmos, elaborando relatérios periddicos do grau de realizagao;

h) Organizar, no cumprimento das regras estabelecidas, os dossiers das operac¢des
financiadas, mantendo-os actualizados e disponiveis a todo o tempo;

i) Assegurar a elaborag¢do e submissao dos pedidos de pagamento aos incentivos e
comparticipacdes aprovados, assim como dos relatérios intermédios e finais das
operacoes;

j) Cumprir e fazer cumprir as orientacdes e normas de gestdo aplicaveis aos
programas e sistemas de incentivo a que o municipio tenha feito aprovar
candidaturas;

k) Analisar, assegurar e gerir o acompanhamento da execucdo fisico-financeira de
projetos comparticipados;

l) Prestar apoio a outros servi¢cos municipais em tudo quanto esteja relacionado com
a preparacdo e gestdo de candidaturas municipais, independentemente da
responsabilidade direta da sua submissao;

m) Promover a analise e programag¢do de projetos de investimento em termos
fisicos, econdmicos e financeiros;
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n) Estabelecer formas de cooperacdo com instituicdes que desenvolvam analise e
prospetiva econdmica com interesse para o desenvolvimento municipal,
nomeadamente académicas e de investigacdo, empresariais, e outras similares;

o) Acompanhar as auditorias de verificacao fisica e contabilistica por parte das
entidades fiscalizadoras;

p) Assegurar a articulagdo e cooperacdo com Empresas Municipais, Empresas
Participadas e Juntas de Freguesia, designadamente no que diz respeito a recolha,
tratamento e monitorizagdo de informacdo sobre as atividades com reflexo
econdmico para 0 municipio;

g) Conduzir os processos relacionados com a atribuicdo de notagdo ao municipio;

r) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 20.°
Gabinete de Promocao e Incentivo ao Investimento

a) Estudar e propor mecanismos facilitadores para a atracdo de investidores e
empreendedores na concretizacdo de investimentos no municipio, incluindo a¢ées
de simplificagdo e desburocratiza¢do de procedimentos;

b) Promover a articulagdo interinstitucional com parceiros locais, nacionais e
internacionais, publicos ou privados, tendo em vista a captacdo de investimento,
empresarial ou outro, para as Areas de Acolhimento Empresarial (AAE) de gestdo
municipal;

c) Colaborar na implementacao da politica municipal de valorizacdo e dinamizag¢ao
do tecido produtivo local e de diversificacdo da sua estrutura produtiva, prevendo
mecanismos de incentivo a relocaliza¢do industrial, com vista a consolidar o peso
da atividade econémica municipal no panorama nacional;

d) Promover e qualificar a oferta das AAE para instalacao de atividades econémicas
no municipio, criando condi¢cdes para a captagdo e retencdo de investimento
internacional em atividades baseadas em conhecimento e com potencial de
crescimento, com vista a criacdo e manutencao de emprego qualificado;

e) Colaborar no processo de selec¢do dos interessados a atribuicdo de lotes ou
parcelas nas AAE ou noutros espacos de atividades econémicas de iniciativa e/ou
promog¢do municipal, destinados a instalagdo das suas atividades, em qualquer das
modalidades reguladas.
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f) Assegurar a instrucdo, apreciacdo e acompanhamento das candidaturas aos
incentivos municipais ao investimento, nos termos do Regulamento para Atribuicdo
de Incentivos ao Investimento do Municipio de Felgueiras (RAIIF);

g) Fiscalizar e acompanhar, nos termos do RAIIF, a realizacdo dos projetos apoiados,
incluindo a elabora¢do dos relatorios semestrais de avaliacdo da execu¢do dos
objetivos e metas contratualizadas.

h) Fornecer apoio a decisao politica quanto a localizagdo de projetos estruturantes
para o desenvolvimento municipal;

i) Colaborar com a gestdo de projetos, programas e candidaturas relacionados com
o desenvolvimento econdmico municipal;

j) Promover iniciativas de empreendedorismo e criacdo de emprego visando a
explora¢do de oportunidades identificadas;

k) Promover a articulacao entre as entidades empregadoras e as necessidades e
respostas locais na area da empregabilidade;

[) Promover parcerias com diversos agentes locais no ambito da insercdo
profissional e criar sinergias entre os varios programas e interven¢des no plano
local;

m) Prestar atendimento e informacao relevante, por qualquer via, aos interessados
na concretizacdo de investimentos no municipio, sem prejuizo do dever ético de
sigilo;

n) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 21.°
Gabinete de Informacdo Geografica e Smart City

a) Assegurar a formata¢do, implementacdo e desenvolvimento do sistema de
informacao geografica (SIG) municipal;

b) Gerir a informacdo georreferenciada do municipio, definindo os requisitos
técnicos a que a mesma tem que obedecer, coordenando a sua disponibilizacao
interna e o seu fornecimento externo;

c) Definir as necessidades, os requisitos técnicos e propor a aquisi¢ao de cartografia
topografica e tematica exigivel para o desenvolvimento do SIG;
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d) Assegurar a atualizacdo permanente da cartografia, cumprindo os requisitos
técnicos de homologacao da mesma;

e) Gerar e adquirir informacdo georreferenciada de interesse municipal;

f) Assegurar e articular a definicdo de requisitos de suporte ao levantamento e
georreferenciacdo da informacdo junto dos diferentes servigos municipais,
promovendo o alargamento do seu grau de cobertura e permanente atualizacao;

g) Acompanhar e apoiar a elaboracdo e gestao dos planos municipais de incidéncia
territorial assentes em tecnologias de informacdo geografica;

h) Proporcionar aos servicos municipais a disponibilizacdo permanente e
actualizada de informacdo geografica especifica ou integrada, de modo a auxiliar e
qualificar a respetiva gestdao e a melhor suportar subsequentes decisdes do
executivo municipal;

i) Coordenar a atividade de difusdo de informacdo geografica as freguesias e aos
cidadaos;

j) Participar na definicdo de processos organizacionais com base em TIC para o
tratamento e georreferencia¢ao da informacao;

k) Coordenar e gerir o processo de registo e atualizagdo do cadastro imobiliario do
municipio em plataforma digital, gerando a respetiva informacao georreferenciada;

l) Assegurar e gerir o sistema de informacgao cadastral simplificado municipal,
apoiando a articulacdo com a Estrutura de Missdo (eBUPi), visando integrar a
informacao de planeamento territorial, do registo predial e do cadastro;

m) Assegurar a interface com os servicos de financgas e de registo predial no que se
refere a correta inscricdo de prédios nas matrizes urbana e rustica, de acordo com
os planos municipais de ordenamento do territério, estudos urbanisticos e
operag¢des urbanisticas;

n) Assegurar o servico de atribuicdo de numeros de policia, mantendo atualizada a
respetiva base de dados;

0) Apoiar tecnicamente a comissdo municipal de toponimia, assegurando a
articulagcdo com o servico publico postal;

p) Promover, dirigir e coordenar diagndsticos e estudos de interesse para a
defini¢do da estratégia municipal de atua¢ao no dominio das Smart Cities;
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q) Assegurar o acompanhamento da elabora¢do e a execu¢dao de um plano
estratégico para a transi¢cdo digital do municipio, com vista a implementacdo de
solu¢bes Smart Cities;

r) Garantir o alinhamento da estratégia municipal com a Estratégia Nacional de
Smart Cities e a Estratégia para a Transformacdo Digital da Administracao Publica;

s) Garantir o alinhamento da estratégia municipal com a estratégia europeia para a
Transicdo Digital;

t) Garantir o enquadramento e alinhamento da estratégia municipal com
instrumentos de financiamento no ambito de programas nacionais ou
comunitarios;

u) Garantir a abrangéncia das medidas contidas no plano estratégico para a
transicdo digital para todas as areas de interven¢cdo municipal, incluindo as
decorrentes do processo de transferéncia de competéncias, numa légica de modelo
urbano inteligente e sustentavel;

v) Promover a integracdao das solu¢des Smart Cities com o SIG municipal;

w) Garantir a integracdo das medidas/solu¢bes propostas com a infraestrutura
tecnologica e de seguranca da rede informatica municipal, assim como com as
infraestruturas digitais ja disponiveis no municipio, tais como a rede Wi-Fi;

Xx) Promover a integracdo das solu¢des Smart Cities com outros projetos de
transicdo digital ja em curso;

y) Promover a participagdo da comunidade na procura de solu¢Bes e na sua
implementacao;

z) Identificar a¢es de formacdo relevantes para a concretizacao do projeto;

aa) Coordenar as assessorias e prestacfes de servico externas, bem como preparar
os respetivos termos de referéncia e cadernos de encargos;

bb) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 22.°
Divisdao de Contratacao Publica

a) Assegurar a organizagao dos processos de contratacdo publica de empreitadas,
de fornecimento de bens e de presta¢do de servi¢os, em execugao do plano anual
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de atividades, procedendo ao desenvolvimento de todas as operag¢des definidas no
regime de contabilidade vigente e em consonancia com o sistema de controlo
interno;

b) Em articulacdo com os demais servicos municipais, e em conformidade com o
plano anual de atividades, preparar o planeamento anual de compras e promover
a sua aprovacao e execugao;

c) Assegurar a gestdao de contratos no ambito da contratacdo publica, definindo
estratégias que respeitem principios de sustentabilidade e de economia circular;

d) Assegurar o lancamento tempestivo de todos os procedimentos tendentes a
contratacdo publica de empreitadas, de fornecimento de bens e de prestacdo de
servicos para o municipio, sob proposta e especificacao técnica dos demais servicos
municipais, instruindo, acompanhando e organizando os procedimentos pré-
contratuais, de acordo com a legislacdo aplicavel e respeitando os melhores
critérios de gestdao econdmica, financeira e de qualidade;

e) Assegurar, por solicitacdo e em articulacdo com os demais servigos municipais, a
formacdo dos contratos que se encontrem excluidos da contrata¢do publica,
preferencialmente através de plataforma eletronica;

f) Organizar e gerir os processos de aquisi¢cdo de bens e servicos e proceder a sua
negociacdo centralizada, atendendo a agregacdo de necessidades e de
fornecimentos continuos e normalizados com interesse transversal aos servi¢os
municipais;

g) Proceder a aquisicdo dos bens e servicos necessarios a atividade municipal,
planeada e atempadamente, por forma a nao criar constrangimentos aos servicos
municipais deles necessitados;

h) Recolher e manter atualizados os catalogos de informacdes técnicas relativas aos
artigos e equipamentos de que os servicos sao consumidores;

i) Assegurar a avaliagdo dos fornecedores e manter atualizada a base de dados de
fornecedores;

j) Armazenar os bens adquiridos, assegurando a rececdo quantitativa e qualitativa;

k) Assegurar a adequada gestdo de stocks, procedendo ao desenvolvimento de
todas as operacdes definidas no regime de contabilidade vigente e em consonancia
com o sistema de controlo interno;
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l) Proceder ao armazenamento e gestdo das existéncias dos bens de consumo
corrente, garantindo o seu fornecimento aos servi¢os municipais que os requisitem;

m) Organizar e gerir os processos de adjudica¢do de empreitadas;

n) Desenvolver e gerir um sistema centralizado de contratacdo, e proceder aos
registos de todos os procedimentos de contratacdo nos suportes informaticos em
vigor, bem como nas plataformas e portais publicos, sempre que legalmente
exigido;

o) Administrar a plataforma de compras eletrénica;

p) Proceder ao controlo da execu¢do de todos os contratos de fornecimento de bens
e servigos;

q) Preparar, com a colaboragdo dos servicos competentes, os processos de
concurso de concessdo desencadeados pelo municipio, assegurando os
procedimentos administrativos correspondentes;

r) Realizar hastas publicas relativas a alienacdo de bens mdveis e imoveis municipais
com base nos elementos fornecidos pelas unidades organicas competentes,
assegurando os procedimentos administrativos correspondentes;

s) Prestar apoio e orientar os gestores do contrato nos procedimentos
administrativos a adotar no ambito da execug¢ao dos contratos publicos;

t) Desenvolver na plataforma eletrénica mecanismos de controlo na fase de
execuc¢do dos contratos publicos, garantindo a otimizacao da funcdo do gestor do
contrato;

u) Desenvolver, em estreita ligacdo com os servicos municipais, estudos, analises e
um painel de indicadores com vista a avaliagdo do impacto da execu¢do de
contratos publicos no municipio;

v) Promover junto dos servicos municipais a ado¢ao de boas praticas de gestdo dos
contratos;

X) Potenciar a comunicag¢do interna com os gestores do contrato, garantindo o
suporte a decisdo por parte do 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

z) Promover a realiza¢cdo de analises de custos, elaborando relatérios e emitindo
pareceres preditivos que suportem a tomada de decisdao para novas contratagdes;

aa) Reforcar as atividades de controlo de gestdo, nomeadamente através da criagao
e manutenc¢ao de um dashboard com indicadores de gestdo que permita assegurar
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a disponibilizagdo, em permanéncia, de informacdo quanto a execugdo
desagregada da despesa pelos diferentes centros de custo que se entenda definir;

bb) Contribuir para a simplificacdo e uniformizacao dos procedimentos de trabalho
existentes, numa perspetiva de melhoria continua e com vista ao incremento da
transparéncia, eficacia e eficiéncia processual da contratacdo municipal;

cc) Contribuir para a atualizacdo dos instrumentos integrantes do sistema de
controlo interno;

dd) Exercer as demais competéncias que |he forem confiadas.

Artigo 23.°

(Revogado)

Artigo 24.°
Gabinete de Comunicagao

a) Colaborar na definicao, e executar e monitorizar a estratégia de comunicagao
municipal, de acordo com as orienta¢des do executivo;

b) Elaborar e executar o plano anual de comunicacdo em consonancia com o plano
de atividades municipal;

c) Garantir o alinhamento permanente da estratégia comunicacional com a
estratégia de identidade e marketing municipal;

d) Promover e salvaguardar a imagem de marca municipal, garantido a sua
supervisao e adequado uso, pelos varios meios, suportes e utilizadores, internos e
externos;

e) Garantir a atualizagdo constante do manual de identidade municipal, avaliando o
desempenho das a¢bes decorrentes da sua utiliza¢do;

f) Gerir os meios de comunicacdo municipais, incluindo os digitais e os do espaco
publico, assegurando a producdo e valida¢do dos seus conteddos;
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g) Propor a criagdo e gerir novos suportes de comunicacdo de carater informativo e
ou promocional;

h) Produzir e gerir conteddos informativos e ou promocionais;

i) Assegurar relacdes de colaboracdo e intercambio informativo com os meios de
comunicagdo social em geral;

j) Assegurar o relacionamento comercial com os meios de comunicagao social em
geral, e em especial com os de expressdo nacional, regional e local;

k) Proceder a recolha e andlise de trabalhos jornalisticos ou artigos de opinido
publicados sobre o municipio;

l) Em colaboragcdo com o arquivo municipal, garantir a criacdo e gestdao de um
sistema de integrado de arquivo de conteuddos de informagdo relevantes para o
municipio;

m) Colaborar com as demais unidades organicas na gestdo do protocolo e

relacionamento institucional, assim como na organizac¢ao e realizacdo de eventos;

n) Promover estudos e sondagens de opinido, e colaborar na realizacdo de
inquéritos, visando a avaliacao continua das expectativas e satisfacao dos publicos
interno e externo;

o) Colaborar na gestao do protocolo e relacionamento institucional de atividades
promovidas pelo municipio;

p) Assegurar o registo audiovisual e multimédia de atividades promovidas pelo
municipio;

q) Garantir a gestao e manutencdo atualizada de um banco de imagem fotografico
e audiovisual;

r) Gerir e manter o equipamento audiovisual municipal, assegurando o
planeamento e registo da sua utiliza¢cdo e cedéncia;

s) Coordenar as assessorias e presta¢des de servico externas, bem como preparar
os respetivos termos de referéncia e cadernos de encargos;

t) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.
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Artigo 25.°
Gabinete de Cidadania e Inclusao

a) Promover e apoiar a conce¢do e implementa¢do de politicas, estratégias e
iniciativas que contribuam para a cidadania e participa¢ao dos municipes;

b) Incentivar a aplica¢do local da Estratégia Nacional para a Inclusdo das Pessoas
com Deficiéncia para o periodo de 2021-2025 (ENIPD 2021-2025);

c) Valorizar no ambiente municipal o papel central da acessibilidade, enquanto
condicdo prévia da participacao inclusiva na sociedade e na economia, pugnando
pela necessidade de otimizacdo da acessibilidade dos espagos construidos, dos
transportes e das tecnologias de informacao e comunicacao (TIC);

d) Estudar e propor no espaco publico, nomeadamente no de responsabilidade
municipal, a criacdo de condi¢des de acessibilidade a bens e servicos, incluindo
dispositivos de apoio;

e) Estudar e propor a criacao de condi¢des de acolhimento, de acessibilidade e
informacdo aos visitantes vulneraveis dos equipamentos municipais,
nomeadamente nos que acolhem publicos;

f) Disponibilizar e promover servicos de cidadania ao municipe;
g) Instruir e apreciar os pedidos de cartdo municipal de pessoa com deficiéncia;

h) Promover e desenvolver ac¢bes destinadas a defesa do consumidor, em
articulacdo com o servico municipal de informacao e apoio ao consumidor (SMIAC);

i) Atender, acolher e aconselhar os publicos vulneraveis em termos de garantia do
exercicio pleno da sua cidadania;

j) Articular com as entidades competentes, publicas ou privadas, no sentido de
promover atividades que concorram para o desenvolvimento funcional e integral
de competéncias a pessoas com deficiéncia, e que contribuam para a coesao social
e aigualdade de oportunidades;

k) Colaborar em iniciativas de reconhecimento e divulga¢cdo de boas praticas do
exercicio da cidadania e da responsabilidade social;

[) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.
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Artigo 26.°
Divisdo de A¢ao Social e Saude

a) Promover, dirigir e coordenar diagndsticos e estudos de interesse para a
definicdo da estratégia municipal de atua¢ao nestes dominios;

b) Promover um planeamento integrado e sistematico em matéria de coesdo,
solidariedade e bem-estar social do municipio, potenciando sinergias, competéncias
e recursos a nivel local;

c) Assegurar a elaboracdo da carta social municipal, acautelando a sua articulagao
com as prioridades definidas a nivel intermunicipal e nacional;

d) Assegurar a gestdao e a manutenc¢ao dos servicos e equipamentos sociais e de
saude do municipio, incluindo os que decorram da transferéncia de competéncias
por parte da administracao central;

e) Prestar atendimento e apoio socioecondmico a pessoas, familias e grupos sociais
em situacao de vulnerabilidade ou exclusao social, bem como de emergéncia social,
nos termos da regulamentacdo municipal;

f) Promover ac¢8es para a inclusdo da populagao migrante e minorias étnicas;

g) Assegurar a elaboracdo e execuc¢do do plano municipal para a igualdade e nao
discriminagao;

h) Assegurar a elaboracao, dinamiza¢ao e monitorizacdo do plano municipal de
saude, fomentando o apoio e o desenvolvimento de a¢des de prevencdo e
promogao da saude;

i) Articular com as entidades competentes, publicas ou privadas, no sentido de
promover ac¢des e atividades que concorram para a concretizacao dos objetivos do
plano municipal de saude, enquanto estratégia de abordagem intersectorial,
suscitando a participacdo da comunidade;

j) Garantir a representacdo do municipio no conselho local de ac¢ao social, nas
comissdes de acompanhamento e redes sociais;

k) Apoiar e colaborar com as instituicbes vocacionadas para a intervencdo na area
da ac¢do social, nomeadamente instituicdes particulares de solidariedade social e
centros sociais das diversas freguesias, rentabilizando os recursos existentes e
suscitando a participacgdo da comunidade, nos termos da regulamentacdo
municipal;
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[) Dinamizar iniciativas que promovam o conhecimento e a disseminacdo de boas
praticas na area da inovacao social;

m) Gerir a atribuicdo e ocupacao dos fogos do parque de habita¢do social da
autarquia, mantendo atualizado o respetivo cadastro;

n) Propor critérios de atribuicdo para venda ou arrendamento de habitacao social
com base na legislacao em vigor e mediante andlise do processo em causa;

o) Colaborar na definicdo e atualizagdo da estratégia local de habitac¢do;

p) Divulgar a informacdo sobre as diferentes modalidades de acesso a habitacdo
social e condi¢8es da sua utiliza¢do;

g) Manter permanentemente atualizada a informacdo sobre as caréncias
habitacionais, nomeadamente o levantamento da procura de habitacdo social;

r) Avaliar da oportunidade de aquisi¢do, construcao ou reabilitacdo de fogos por
parte do municipio, para colocacao no mercado de habita¢do de custos controlados,
mediante a andlise das necessidades da populacdo;

s) Colaborar em programas especiais destinados a recuperacdo de imoveis
degradados do parque habitacional publico e privado;

t) Promover e apoiar projetos sociais, no ambito da saude publica e do acesso a
cuidados primarios de saude, envolvendo os agentes sociais locais;

u) Propor e desenvolver novos servicos sociais de apoio a grupos especificos, as
familias e a comunidade no sentido de desenvolver o bem-estar social;

v) Apoiar, logistica e tecnicamente, as instituicbes e associa¢fes criadas a partir dos
diversos projetos comunitarios no sentido de melhor cumprirem os seus objetivos;

w) Promover processos de capacitacdo das pessoas e grupos para que assumam
um maior controlo sobre os fatores pessoais, demograficos, socioecondmicos,
culturais e ambientais que determinam o bem-estar social;

x) Participar no planeamento de investimentos relativos em novas unidades de
prestacao de servicos sociais e de saude, assegurando a equidade no acesso a toda
a comunidade;

y) Estabelecer parcerias estratégicas nos programas de prevenc¢ao da doenca, com
especial incidéncia na promocgao de estilos de vida saudaveis e de envelhecimento
ativo;
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z) Colaborar com os servi¢os de educag¢do na promocdo da educagdo para a saude;

aa) Colaborar na promogdo da saude e do bem-estar em contexto laboral, incutindo
boas praticas na vigilancia da mesma, designadamente através da celebragdo de
parcerias no ambito da saude, bem-estar e lazer;

bb) Colaborar na dete¢do das caréncias da populacdo em geral, e em servicos de
saude em particular, bem como em acdes de prevencdo e de profilaxia, e nas a¢des
de formacao de base e complementar;

cc) Estudar e identificar as causas de marginalidade e delinquéncia especificas ou
de maior relevo na area do municipio, propondo medidas adequadas de combate e
mitigacao;

dd) Assegurar as acbes necessarias a uma politica de promogado da natalidade;

ee) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 27.°
Divisao de Cultura e Turismo

a) Apoiar o executivo municipal na definicdo da politica de cultura e turismo do
municipio e promover a respetiva implementacao;

b) Dinamizar a atividade cultural e de promocdo turistica do municipio através da
valorizagdo, do apoio e da promocao de iniciativas, projetos e a¢des nestas areas;

c) Promover o intercdmbio das diversas formas de expressdao cultural e de
desenvolvimento socioecondmico, tradicionais e ou emergentes, que coloquem o
municipio na rota dos acontecimentos nacionais e internacionais;

d) Proceder ao levantamento dos patriménios e tradicbes socioeconémicas e
culturais do municipio e desenvolver as atua¢des necessarias a preservacao e
valorizagdo da sua identidade;

e) Desenvolver investigacdes e recolhas bibliograficas ou outras, no sentido de
promover as solicitacbes de prestacdo de informag¢bes nos dominios
socioeconémico e cultural, historico e artistico, e inventariar os materiais daf
resultantes;
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f) Apoiar e coordenar a acdo dos agentes culturais e econdmicos, no ambito da
difusdo e da defesa do patrimdnio cultural e das atividades ou eventos estratégicos
para o municipio;

g) Apoiar a participagao de agentes e associa¢des de indole cultural e econdmica em
iniciativas de intercambio e cooperacdo e promover as diversas formas de
expressao cultural e de promogao turistica;

h) Propor a realizacdo e ou renovacdo de protocolos com as associacdes
vocacionadas para o desenvolvimento cultural e da promocgdo turistica do
municipio;

i) Zelar pela manutencdo e gestdo adequada dos espa¢os municipais destinados a
exposi¢des e ou atividades culturais e de promocgao turistica;

j) Acompanhar o desenvolvimento das iniciativas da Rota do Romanico;
k) Gerir os servicos de cultura e turismo;

[) Promover, executar ou apoiar medidas que visem o desenvolvimento e qualidade
da oferta cultural, artistica e turistica, nomeadamente através de ac¢des de
animacdo e divulgacao e da publicacdo de edi¢des de caracter promocional;

m) Assegurar, ou fiscalizar, a gestao dos espacos e dos equipamentos turisticos e
culturais da autarquia;

n) Gerir a Loja Interativa de Turismo, diretamente ou em parceria com outras
instituicbes, garantindo a sua adequada manutencdo em articulagdo com os
correspondentes servicos municipais;

o) Gerir o Parque de Campismo, diretamente ou em parceria com outras
instituicbes, garantindo a sua adequada manutencdo em articulagdo com os
correspondentes servicos municipais;

p) Colaborar com os organismos regionais e nacionais de fomento da cultura e do
turismo;

q) Fazer o diagndstico e propor metodologias de intervengdo relativamente ao
associativismo cultural, gerindo a atribuicdo dos apoios municipais nos termos
regulamentares;

r) Coordenar as propostas contidas nos instrumentos de gestao do territério,
designadamente na estrutura ecoldégica municipal, com a estratégia de
desenvolvimento rural do municipio;

PRACA DA REPUBLICA

MARGARIDE T +351255 318 000 GERAL@CM-FELGUEIRAS.PT @
4610-116 FELGUEIRAS F +351255 318170 WWW.CM-FELGUEIRAS.PT



CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

s) Acompanhar e apoiar projetos estruturantes de desenvolvimento rural (turismo
em espaco rural, Rota do Romanico, etc.);

t) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 28.°
Servigos de Patriménio Cultural

a) Apoiar o 6rgao executivo na definicdo da politica e linhas de estratégia da
preservacao e valorizacao do patriménio historico municipal;

b) Zelar pela manutencdo e gestao adequada dos espacos museoldgicos municipais;

c) Zelar pela acomodacdo, preservacao e exposi¢cdo adequada dos acervos
museoldgicos;

d) Assegurar o inventario e registo, incluindo a sua representacao grafica ou
fotografica, do patrimdnio museoldgico e artistico municipal;

e) Programar, acompanhar e ou executar as a¢des municipais de interven¢do ou
impacte no ambito da arqueologia, incluindo a instru¢ado dos pedidos de autorizacdo
prévia;

f) Zelar pela manutencdo e gestao adequada do Museu Casa do Assento e outros
espacos museoldgicos e centros interpretativos municipais;

g) Zelar pela manutencdo e gestao adequada da Villa Romana de Sendim e outros
locais arqueoldgicos;

h) Conservar o patriménio integrado nas cole¢des municipais dos espacos
museolégicos sob sua responsabilidade, nomeadamente no que respeita a
conservacao passiva e ativa, garantindo a sua frui¢do pelo publico;

i) Inventariar e registar o patriménio imoével classificado e ndo classificado,
arquitetonico e arqueoldgico, incluindo a sua referenciacao geografica, para efeitos
da gestao de planos de intervencdo territorial, nomeadamente do plano diretor
municipal (PDM);

j) Inventariar e preparar processos de classificacdo de edificios ou sitios de valor
histérico-cultural;

k) Propor a classificacdo dos edificios e patriménio de interesse municipal;
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l) Dinamizar, acompanhar e colaborar com as entidades oficiais na recuperacao e
ou valorizacao do patriménio edificado publico;

m) Acompanhar e colaborar com entidades oficiais ou privadas em campanhas de
prospecao e registo arqueoldgico, incluindo a recolha e guarda de acervos quando
justificavel;

n) Colaborar com os particulares em ac¢des de recuperacdo e reabilitacdo do
patrimonio edificado privado;

0) Apoiar tecnicamente a comissao municipal do patriménio cultural e emitir
pareceres no ambito da gestdo urbanistica, em sede das medidas de protec¢do ao
patrimonio edificado e arqueoldgico identificado no PDM;

p) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas;

Artigo 29.°
Gabinete de Biblioteca e Arquivo

a) Apoiar o executivo municipal na definicdo da politica e linhas de estratégia da
promocgao da rede municipal de leitura publica e do arquivo municipal;

b) Zelar pela manutencao e gestdao adequada da biblioteca municipal, dos seus
polos e da sua itinerancia;

c) Dinamizar, acompanhar e colaborar na expansao da rede de leitura publica nas
escolas e nas freguesias;

d) Promover o tratamento técnico e a preservacao e a disponibilizacdo adequada
dos fundos bibliograficos;

e) Programar e fomentar a renovacao e o enriquecimento dos fundos bibliograficos;
f) Promover atividades de promocdo e divulgacao do livro e da leitura;

g) Dinamizar os espacos de exposi¢do e de atividade cultural afetos a rede municipal
de leitura publica e do arquivo municipal;

h) Conceber e implementar sistemas de informa¢do para o acesso ao acervo
bibliografico e arquivistico;

i) Zelar pela manutencdo e gestao adequada do arquivo municipal;
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j) Promover a conservacdo, o tratamento e a difusdo adequada dos fundos do
arquivo municipal;

k) Colaborar na concecao e implementacdo de sistemas de informacdo para o
acesso ao acervo bibliografico e arquivistico;

l) Colaborar na atualiza¢do e zelar pelo arquivo toponimico municipal;

m) Colaborar com outras entidades publicas e ou privadas com vista a salvaguarda
do patriménio arquivistico do municipio;

n) Zelar pela manutencdo e gestao adequada da oficina de conservacao e restauro
de documentacao;

o) Propor a realizacdo e ou renovag¢do de protocolos com diversas entidades para
restauro de documentos graficos;

p) Promover, em colaboracdao com os servicos de educacdo, atividades educativas
na area de conservacdo e restauro de documentos;

q) Desenvolver investiga¢cdes e recolhas bibliograficas ou outras, no sentido de
promover as solicitacdes de prestacdo de informag¢des nos dominios cultural,
histérico e artistico e inventariar os materiais dai resultantes;

r) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas;

Artigo 30.°
Servicos de Organizacao e Gestao de Eventos

a) Apoiar o executivo municipal em tudo o que respeita a promog¢ao do municipio
com vista ao correto prosseguimento das acBes decorrentes dos compromissos
assumidos neste ambito, dentro e fora da area do municipio, decorrentes do seu
plano anual de atividades, ou no quadro de acordos, protocolos de coopera¢do ou
geminacoes;

b) Elaborar e executar o plano anual de eventos, garantindo o alinhamento
permanente com a estratégia comunicacional de identidade e marketing municipal;

c) Promover a gestdo responsavel e devidamente planeada dos eventos, de forma
sustentavel e eco-eficiente, adotando uma ponderada gestdo de recursos, e
garantindo a elevada participacao social;
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d) Organizar e gerir os eventos de promoc¢do ou em cooperacdo municipal,
assegurando a disponibilizacdo tempestiva dos meios e recursos necessarios;

e) Apoiar e colaborar com as instituices vocacionadas para a intervencdo na area
da cultura e promogdo turistica, nomeadamente as associa¢des culturais,
rentabilizando os recursos existentes e suscitando a participacdo da comunidade,
nos termos da regulamentacdo municipal;

f) Garantir a gestao do protocolo e o relacionamento institucional que a organizagao
dos eventos requeira;

g) Promover a exibicdo de cole¢des municipais, bem como a exibi¢cdo de obras
pertencentes a outros nucleos, desde que integradas em exposi¢des que se insiram
no plano programatico cultural do municipio;

h) Propor e desenvolver com carater sistematico a¢Bes de informacao e animacdo
em cooperagdo com outros servi¢os e entidades, tendo por objetivo a valorizagdo
integrada do patriménio na sua funcdo social, tanto ao nivel cultural e educativo,
como turistico;

i) Promover e incentivar a realizacdo de manifesta¢des culturais, de acordo com
programas especificos e integrados com o esforco de promocgdo turistica,
valorizando os espacos e equipamentos disponiveis e atendendo a critérios de
qualidade;

j) Colaborar com outros servicos municipais no desenvolvimento de programas
especiais e integrados visando a dinamizag¢do da pratica cultural junto de grupos
populacionais especificos;

k) Apoiar as artes e oficios tradicionais, nomeadamente os bordados e rendas
tradicionais de indica¢do geografica local;

) Zelar pela manutencdo e gestdo adequada da Casa do Risco, e outros espagos de
salvaguarda e exposicao de bordados e rendas tradicionais;

m) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 31.°
Divisao de Desporto e Lazer

a) Apoiar o executivo municipal na definicdo da politica de desporto e lazer do
municipio;
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b) Assegurar, ou fiscalizar, a manutencdo e gestdo dos equipamentos e instala¢des
municipais destinados a pratica desportiva e as atividades de tempos livres,
incluindo os parques infantis;

c) Assegurar as ac¢des de controlo, a realizacdo das vistorias e a obten¢do das
certificacBes exigiveis aos recintos e respetivos equipamentos destinados a pratica
desportiva;

d) Propor o estabelecimento de acordos e protocolos com os clubes e outras
instituicbes de interesse publico, tendo em vista o desenvolvimento de ac¢des e
projetos de relevante interesse desportivo;

e) Instruir, apreciar e gerir os pedidos de apoio ao desporto amador, nos termos
regulamentares;

f) Propor a realiza¢do e organizacao de provas desportivas e promover atividades
ligadas a ocupacao dos tempos livres;

g) Assegurar, em matéria de seguranca e de utilizacdo dos espagos de acesso
publico, a conformidade dos eventos desportivos promovidos ou em cooperacdo
pelo municipio;

h) Dinamizar, acompanhar e colaborar na expansao da rede desportiva publica nas
escolas e nas freguesias;

i) Inventariar e registar a rede desportiva municipal, mantendo atualizada a carta
desportiva municipal;

j) Coordenar a organizacao da gala anual do desporto;
k) Promover e incentivar praticas desportivas;
) Incentivar e apoiar o associativismo desportivo do municipio;

m) Assegurar a gestdo dos recintos desportivos da rede de estabelecimentos de
ensino da competéncia municipal, nomeadamente ao nivel dos respetivos
equipamentos;

n) Colaborar e executar atividades complementares de ac¢do educativa,
designadamente nos dominios das atividades de enriquecimento curricular, da
ocupacao de tempos livres e campos de férias, e da atividade desportiva;

o) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.
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Artigo 32.°
Divisao de Educacao

a) Apoiar na definicdo das linhas gerais da politica educativa e implementar os
projetos e acdes definidos;

b) Elaborar o projeto educativo municipal;

) Organizar o plano de acdo educativa e pedagoégica a implementar em parceria
com os agentes educativos municipais, tendo por base os principios orientadores
definidos no projeto educativo municipal;

d) Assegurar a elaboracdo e ou atualiza¢do da carta educativa municipal, por forma
a estabelecer principios de correspondéncia entre as necessidades identificadas em
termos da previsdao do crescimento populacional e a otimiza¢cdo da rede escolar
existente e a edificar;

e) Desenvolver contactos e propor a celebracdo de acordos/protocolos com
instituicbes educativas, expressdes organizadas do movimento associativo,
organizacdes juvenis e outras entidades de interesse municipal;

f) Garantir a representacao do municipio em comissdes, delegac8es e outros grupos
constituidos para apreciar matérias na sua area de competéncia;

g) Colaborar com a comunidade educativa municipal (conselhos diretivos, conselhos
pedagdgicos, associacdes de estudantes, associa¢bes de pais, etc.) em projetos e
iniciativas que potenciem a fun¢do social da escola;

h) Coordenar a a¢do social escolar;

i) Planear e organizar anualmente a rede de transportes escolares, assegurando a
respetiva gestdo e controlo periédico;

j) Organizar, ou fiscalizar, a qualidade do servico das refeicbes escolares;

k) Apoiar as componentes do complemento curricular do sistema educativo e as
acOes educativas em meio aberto;

[) Colaborar na detecdo de caréncias educativas na area do ensino pré-escolar e
basico, propondo medidas adequadas e executando as acdes programadas;

m) Dinamizar e colaborar em atividades complementares de ac¢ao educativa pré-
escolar e de ensino basico, designadamente nos dominios da ocupacgao de tempos
livres e da atividade desportiva;

PRACA DA REPUBLICA

MARGARIDE T +351255 318 000 GERAL@CM-FELGUEIRAS.PT @
4610-116 FELGUEIRAS F +351255 318170 WWW.CM-FELGUEIRAS.PT



y; 4
LIGITInD

CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

n) Colaborar na gestdo dos recintos e equipamentos desportivos da rede municipal
de estabelecimentos de ensino pré-escolar e basico;

0) Incentivar e apoiar iniciativas na area da educag¢ao/formacao de adultos;

p) Rececionar os pedidos de passes escolares dos diversos estabelecimentos de
ensino, assegurando o encaminhamento para as empresas de transportes, a
distribuicdo dos mesmos as respetivas escolas, a entrega e cobranca aos alunos da
Escola Secundaria de Felgueiras e escolas fora do concelho;

q) Emitir as guias de receita do Cartdo Jovem Municipal e dos passes escolares;

r) Assegurar e gerir o processo de faturacdao do servico de refeicdes e da
componente de apoio a familia;

s) Proceder a conferéncia da receita dos servigos prestados, incluindo a respeitante
a transferéncia de competéncias por parte da administracdo central;

t) Elaborar estudos de planeamento da rede escolar, sua instalagdo e ampliacdo de
acordo com as necessidades locais especificas, tendo em vista a otimizacdo da
utilizagdo de recursos;

u) Efetuar o levantamento e manter atualizado o inventario relativo aos
estabelecimentos de educa¢do dos diversos graus de ensino existentes no
municipio;

v) Gerir o parque escolar municipal, providenciando o seu apetrechamento e os
meios necessarios ao seu funcionamento, assegurando a manutencdo e
conservacao dos equipamentos e instalagdes escolares, em colabora¢dao com os
demais servicos competentes do municipio;

w) Organizar e fiscalizar a confecao das refeicdes nos refeitérios municipais e a sua
distribuicdo pelos estabelecimentos de educacdo e ensino da rede publica do
municipio;

x) Organizar a operacionalizacdo dos projetos na area da educacdo da competéncia
administrativa do municipio que sejam definidos pelas estruturas do Ministério da
Educacdo, essencialmente no que se refere a educacdo pré-escolar e ao 1.° ciclo do
ensino basico;

y) Superintender na gestdo dos estabelecimentos de educa¢do pré-escolar,
nomeadamente no que respeita as atividades integradas na componente de apoio
a familia;

z) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

PRACA DA REPUBLICA

MARGARIDE T +351255 318 000 GERAL@CM-FELGUEIRAS.PT @
4610-116 FELGUEIRAS F +351255 318170 WWW.CM-FELGUEIRAS.PT



y; 4
LIGITInD

CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

Artigo 33.°
Gabinete de Policia Municipal

a) Exercer as funcbes de policia administrativa no municipio nos termos do
regulamento de organizacao e funcionamento do servico de policia municipal;

b) Fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e posturas municipais, e a
aplicacdo das normas legais, designadamente nos dominios do urbanismo, da
construg¢do, da defesa e protec¢do dos recursos cinegéticos, do patriménio cultural,
da natureza e do ambiente;

c) Fiscalizar o cumprimento das delibera¢8es ou decisbes dos 6rgaos do municipio
e levantar os respetivos autos;

d) Fiscalizar as normas de circulagdo rodoviaria e de estacionamento de veiculos,
incluindo a participagdo de acidentes;

e) Elaborar autos de noticia e autos de contraordenacdo relativamente a infracdes
verificadas;

f) Promover e assegurar todos os procedimentos e tramitacdo no ambito do
levantamento e subsequente tratamento de autos de contraordenacao de transito;

g) Garantir o acompanhamento dos processos de fiscalizacdo e assegurar os atos
processuais ndo decisérios necessarios a sua tramitacdo e desenvolvimento,
nomeadamente as notificagdes necessarias;

h) Adotar as providéncias organizativas apropriadas aquando da realizacdo de
eventos na via publica que impliquem restri¢cdes a circulagdo em coordenagdao com
as forcgas de seguranca;

i) Efetuar a guarda e vigilancia dos edificios e equipamentos publicos municipais;

j) Efetuar a guarda e vigilancia de espacos publicos ou abertos ao publico,
designadamente de areas circundantes de escolas e outros equipamentos
municipais;

k) Informar todas as irregularidades detetadas, nomeadamente no que respeita ao
estado de conservacdo e eventuais danificagdes dos arruamentos, espacos livres e
bens patrimoniais do municipio;

[) Participar em acbes de sensibilizacdo e divulgacdo de varias matérias,
designadamente de prevencdo rodoviaria e ambiental;
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m) Colaborar com os demais servicos municipais, nomeadamente os de protecdo
civil e o gabinete técnico florestal;

n) Colaborar com os Bombeiros Voluntarios nas a¢8es de auxilio e proteccdo das
comunidades locais;

o) Incorporar a estratégia de gestao integrada de fogos rurais municipal, nas ac¢bes
de protecao das comunidades locais contra incéndios rurais;

p) Colaborar com a Guarda Nacional Republicana na manutenc¢do da ordem publica
e na seguranca das comunidades locais;

q) Elaborar participagdes a Guarda Nacional Republicana por crimes,
designadamente furtos e danos de bens patrimoniais do municipio, e acompanhar
0s respetivos processos;

r) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 34.°
Gabinete Técnico Florestal

a) Assegurar a elaboracgdo, executar e atualizar o plano municipal de defesa da
floresta contra incéndios (PMDFCI) e os programas e projetos dele derivados, bem
como articular com os servigo de protecao civil a execu¢do anual do respetivo plano
operacional municipal;

b) Participar nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espacos rurais do
municipio;

c) Promover a sensibilizacdo dos municipes e emitir pareceres sobre projetos de
florestacdo/reflorestacao;

d) Acompanhar os programas de a¢ao previstos no PMDFCI;

e) Centralizar a informacado relativa aos incéndios florestais (areas ardidas, pontos
de inicio e causas de incéndios);

f) Assegurar o relacionamento com as entidades, publicas e privadas de DFCI
(servicos do Estado, municipios, organiza¢des de produtores, érgdos gestores de
baldios);

g) Promover o cumprimento do estabelecido no sistema de gestdo integrada de
fogos rurais relativamente as competéncias atribuidas aos municipios;
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h) Assegurar o acompanhamento e divulgacao diaria do indice de risco de incéndio;

i) Coadjuvar o presidente da CMDFCl e da CMOEPC em reunides e em situacdes de
emergéncia, quando relacionadas com incéndios florestais e designadamente na
gestdo dos meios municipais associados a DFCl e a combate a incéndios florestais;

j) Assegurar a supervisao e controlo de qualidade das obras municipais contratadas
no ambito de DFCI;

k) Participar em acdes de formacao e treino no ambito da DFCI;

) Elaborar os relatérios de acompanhamento e os relatérios finais dos programas
de acdo previstos no PMDFCI;

m) Elaborar informac6es mensais dos incéndios registados no municipio;
n) Elaborar informac&es especiais sobre grandes incéndios ocorridos;

0) Assegurar a gestao de bases de dados, com vista a integrar o SIG no ambito da
DFC;

p) Emitir propostas e pareceres no ambito das medidas e a¢des de DFCI;

g) Coadjuvar o executivo municipal em reunides inerentes a gestdo e exploragao
dos recursos cinegéticos, no ambito do ordenamento cinegético do municipio;

r) Gerir os procedimentos técnicos e administrativos inerentes a zona de caga
municipal;

s) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 35.°
Gabinete de Habitagao

a) Apoiar o executivo municipal na definicdo e concretizacdo da politica de
habitacao;

b) Colaborar na execuc¢do da estratégia local de habitacao;

c) Assegurar a elaboracao de estudos, loteamentos e projetos para parcelas
municipais que possam contribuir para a criacao de habitacdo a custos controlados;
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d) Gerir o parque de habitacdo social da autarquia e zelar, em colaboragao com os
servicos competentes do municipio, pela sua boa manuten¢do e conservagao,
mantendo atualizado o respetivo cadastro e registo patrimonial;

e) Assegurar a elaboracao de estudos do mercado de habitacdo local, no sentido de
criar uma base de dados sobre a oferta privada, bem como as respetivas
caracteristicas e precos;

f) Propor e assegurar a aquisicao de terrenos ou de prédios destinados a construgao
ou reabilitacdo de fogos de iniciativa municipal para colocacdo no mercado de
habita¢do a custos controlados, em execuc¢do da estratégia local de habitagao;

g) Assegurar a elaboracao dos projetos de construcao ou reabilitacao de fogos de
iniciativa municipal;

h) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 36.°
Servigos de Protecao Civil

a) Colaborar na defini¢do, coordenar e executar a politica municipal de protec¢ao
civil, nomeadamente prevencdo, preparag¢do, resposta e recuperacao, a acidentes
graves e catastrofes;

b) Planear as atividades de prote¢do civil e assegurar a ligacdo ao conselho
municipal de seguranca e a comissdao municipal de protecao civil;

c) Executar as atividades de proteccdo civil de ambito municipal, promovendo a
protecdo e socorro das populagdes;

d) Coordenar a elabora¢do do plano de emergéncia e intervenc¢do e do plano de
atividades de protecao civil;

e) Assegurar a coordenacao com as restantes forcas de seguranca e policia e de
protecao civil;

f) Assegurar a articulacdo com a Autoridade Nacional de Protecdo Civil;

g) Promover, em articulacdo com outras entidades, a organizacdo de ac¢des de
prevencao, informacao e sensibilizagdo das populag¢des locais, incluindo simulacros,
de forma a mobiliza-las, em caso de fogos, cheias, sismos ou outras situacdes de
catastrofe;
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h) Assegurar a ligacdo ao conselho municipal de seguranca e comissao municipal de
protecao civil;

i) Colaborar na elaboracdao do plano de atividades de protecdo civil e do plano de
emergéncia e intervencao;

j) Assegurar a vigilancia e limpeza das areas florestais;

k) Organizar acBes de sensibilizacdo para as normas de conduta em matéria de
acoes de prevencdo de incéndio e limpeza florestal;

[) Assegurar a prevencao dos incéndios florestais, através de ac¢des de silvicultura
preventiva: roca de matos e limpeza de povoamentos, realizacdo de fogos
controlados, manutenc¢do e beneficiacdo da rede divisional, linhas quebra-fogo e
pontos de agua;

m) Fiscalizar fogueiras e queimadas;
n) Apoiar o combate aos incéndios florestais e operac¢des de rescaldo;

o) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 37.°
Servicos de Espacos Verdes
a) Garantir a gestao e manutencdo dos espagos verdes municipais;

b) Assegurar a gestdo e manutencao de viveiros, garantindo a producdo de material
vegetal, herbaceo e arbustivo de substitui¢do;

c) Assegurar a gestao e manutencdo de hortas municipais;

d) Gerir o servico de ornamentagdes arboreas;

e) Gerir intervencdes de integracdo paisagistica;

f) Efetuar diagnosticos e garantir a gestao operacional do arvoredo;

g) Efetuar acdes de controlo de pragas que ameacem o patriménio arboéreo
municipal;

h) Colaborar com os servicos de ambiente para a atualizacao do inventario arboreo;

i) Gerir as areas expectantes da responsabilidade municipal;
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j) Promover a informacdo, divulgacdo e sensibilizagdo para a conserva¢do dos
espacos verdes;

k) Gerir o consumo de agua nas regas dos espacos verdes, promovendo a instalacdo
de sistemas de rega automatica e semiautomatica eco-eficientes;

l) Proceder a limpeza de terrenos municipais e/ou limpezas coercivas;

m) Promover o combate a pragas e doencas vegetais nos espagos verdes sob a sua
administracdo;

n) Aplicar fitofarmacos.
o) Elaborar cadastro de todas as areas verdes municipais do concelho;

p) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 38.°
Servigcos de Ambiente e Salubridade Publica
a) Colaborar na definicao e executar a politica municipal de ambiente;

b) Colaborar na elaboracao, coordenar e acompanhar a execucao do plano
municipal do ambiente;

c) Assegurar a elaboracao e gestdao do plano municipal de a¢do climatica, no ambito
da lei de bases do clima;

d) Apoiar o executivo municipal na definicdo dos instrumentos de politica climatica
a considerar como relevantes para a mitigacdo e a adaptacdo as altera¢des
climaticas;

e) Assegurar o cumprimento do regime juridico de gestdo do arvoredo urbano,
coordenando a elaboracdo do regulamentos municipal;

f) Gerir e atualizar o inventario das espécies existentes em meio urbano;
g) Emitir pareceres relativos ao arvoredo para efeitos da gestdo urbanistica;

h) Exercer as competéncias que estdo legalmente cometidas ao municipio em sede
de controlo sanitario;

i) Prevenir e corrigir situacBes de risco para a saude publica e realizar vistorias
sanitarias para avaliagdo e correcdo de situacdes de insalubridade;
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j) Assegurar e supervisionar a prestacao de servicos de salubridade publica;
k) Administrar e assegurar a gestdo dos cemitérios municipais;

[) Cumprir e fazer cumprir as disposicOes legais e regulamentares relacionadas com
o funcionamento dos cemitérios;

m) Apoiar a elaboracao de estudos sobre a racionalizacdo dos atuais cemitérios;
n) Assegurar a gestao do centro de recolha oficial de animais;

0) Prestar o apoio técnico e exercer as atribuicdes municipais, em articulacdo com
o médico veterinario municipal, em matéria de higiene publica veterinaria, sanidade
animal, inspecdo, controlo e fiscalizacdo higiossanitaria, inspe¢do das condicdes de
higiene em locais de concentracdo publica, profilaxia da raiva e vigilancia
epidemiolégica;

p) Prevenir e controlar os niveis de poluicdo no @mbito das competéncias municipais
e divulgar os seus indices, sempre que possivel;

q) Identificar os eventuais focos de poluicdo e propor medidas adequadas a sua
superacdo;

r) Assegurar o relacionamento institucional com servicos e entidades
supramunicipais especializadas em questdes ambientais;

s) Divulgar e promover os objetivos de desenvolvimento sustentavel (ODS), e avaliar
a adesao municipal a plataformas ou outras ferramentas de cooperacdo que
prossigam objectivos de sustentabilidade;

t) Promover a informacao e divulgacdo e desenvolver campanhas de sensibilizagao
na area do ambiente e da conservacao da natureza;

u) Colaborar na analise e informacao de projetos instruidos no ambito do controlo
prévio da urbanizacao e edificacao;

v) Colaborar com outros servicos na elaboracdo da componente ambiental de
projetos municipais;

w) Colaborar no acompanhamento e fiscalizagdo ambiental da execuc¢do de
empreitadas;

x) Consertar com outros servicos a elaboracdo e atualizacdo dos cadastros das
infraestruturas municipais, em ambiente SIG;
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y) Administrar os mercados e feiras do municipio e zelar pelo seu bom
funcionamento e de outras atividades econémicas;

z) Assegurar a limpeza e conserva¢ao de mercados e feiras;
aa) Organizar as feiras e os mercados do municipio;

bb) Estudar e propor medidas de altera¢do ou racionalizacdo dos espacos dentro
de mercados e feiras, quer quanto a localizagao quer quanto a duragao;

cc) Assegurar e administrar a prestacdo de servicos de limpeza nos edificios e
restantes equipamentos municipais;

dd) Assegurar os servicos de metrologia;

ee) Zelar pela conservagdo dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua
utilizacao;

ff) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 39.°
Divisao de Obras

a) Preparar e controlar todos os procedimentos inerentes a realiza¢do de obras por
empreitada, nomeadamente medi¢des e orcamentos, e a elaboracdo de condi¢des
técnicas gerais e especiais;

b) Proceder a calendarizacao dos prazos de execucao de cada obra;

c) Organizar os cadernos de encargos relativos a obras municipais, a executar por
empreitada, de acordo com o plano de atividades, promovendo o lancamento dos
respetivos concursos;

d) Coordenar e conduzir os procedimentos relacionados com a gestao e fiscalizagdo
de obras realizadas por conta do municipio;

e) Proceder ao acompanhamento e controlo nas diferentes fases das obras
adjudicadas, conferindo e visando os autos de medi¢ao, formulando propostas de
execuc¢do de trabalhos a mais ou a menos nas empreitadas, e fazendo cumprir as
condi¢bes estabelecidas nos cadernos de encargos e projetos de execucao;

f) Proceder a rece¢do das empreitadas, elaborando os respetivos autos de rececao
e conta final;
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g) Assegurar a elaborag¢do dos planos de seguranca e saude em projeto de todas as
obras municipais por empreitada;

h) Aferir e aprovar a adequabilidade do plano de seguranca e saude para a execu¢do
da obra apresentado pelos adjudicatarios das empreitadas em face dos desvios do
projeto;

i) Assegurar o cumprimento dos projetos de seguran¢a e saude em todas as
empreitadas;

j) Apoiar a analise e informacdo das propostas relativas aos concursos de
empreitadas;

k) Fiscalizar e supervisionar o cumprimento dos contratos, regulamentos e outras
normas referentes a obras por empreitada;

[) Exercer fun¢des de gestdo de contratos de empreitada;
m) Colaborar na analise de projetos municipais;

n) Colaborar na elaboracdo de processos de empreitada solicitados por outros
servicos municipais;

0) Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca em todas as obras de
responsabilidade municipal;

p) Sensibilizar os demais servicos municipais para as condutas dos trabalhadores
municipais a observar nas obras, no sentido de cumprimento das normas de
seguranca e saude;

q) Definicdo de programacao detalhada de trabalhos, tendo em vista a prevencao
em trabalhos que impliquem riscos especiais;

r) Assegurar o bom cumprimento da programacao relativa a trabalhos que
impliquem riscos especiais;

s) Executar outras fun¢des de cariz técnico atendendo as competéncias existentes
na divisdo, nomeadamente de engenharia;

t) Efetuar vistorias, incluindo avaliagdes ao estado de conservacdo dos imoveis,
necessarias em sede de aplicacdo do Novo Regime de Arrendamento Urbano, do
Regime Juridico da Reabilitacdo Urbana, ou de outras disposi¢des legais;

u) Assegurar o relacionamento com entidades publicas de supervisdo e inspec¢do da
execuc¢do de empreitadas;
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v) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 40.°
Divisao de Servicos Urbanos

a) Assegurar e supervisionar a prestacdo de servi¢os urbanos, designadamente os
servicos de abastecimento de agua e de saneamento, de gestao de residuos sélidos
e de limpeza urbana;

b) Gerir o sistema municipal de abastecimento de agua e saneamento, e os sistemas
prediais de abastecimento de agua e saneamento dos edificios e equipamentos
municipais;

c) Fiscalizar as operac¢des de remocao, transporte e deposi¢ao final dos residuos
sélidos e equiparados nas areas concessionadas ou abrangidas por contratos de
prestacao de servicos;

d) Assegurar a instalagdo e manutencdo de recipientes para depodsito de residuos,
assegurando a sua substituicdo e limpeza, e zelar pelo cumprimento da limpeza de
toda a zona urbana nas areas estabelecidas no ponto anterior;

e) Fiscalizar a recolha seletiva assegurando a correta e mais favoravel distribui¢cdo
dos ecopontos, sua recolha, transporte e destino final nas dreas mencionadas nos
dois pontos anteriores;

f) Assegurar o funcionamento do ecocentro e do aterro municipais nos termos dos
seus regulamentos;

g) Fiscalizar a aplicagdo das normas de limpeza urbana;

h) Promover a instalagao, substituicdo ou renovagao dos ramais de ligacdo relativos
aos sistemas de abastecimento de dgua e de saneamento;

i) Proceder a inspecao dos sistemas prediais de aguas e saneamento,
nomeadamente, em todos o0s casos que coloquem em risco a higiene e seguranca;

j) Colaborar na analise e informacdo ou elaboragdo dos projetos de abastecimento
de agua, de drenagem de aguas residuais e de gestdo de residuos solidos relativos
a empreitadas a lanc¢ar pelo municipio, analisando ou fornecendo os elementos de
base dos respetivos cadernos de encargos (condi¢des técnicas especiais);
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k) Colaborar na analise e informacao dos projetos instruidos no ambito de pedidos
de controlo prévio da urbaniza¢do e edificagdo, nas areas de abastecimento de
agua, e saneamento e residuos sélidos;

l) Colaborar no acompanhamento e fiscalizacdo da execugao das obras das alineas
anteriores, no que se refere as areas apreciadas;

m) Estabelecer a ligacdo entre o municipio e entidades externas, em aspetos
relacionados com o abastecimento de agua, saneamento e residuos;

n) Fazer a ligagdo entre o municipio, as concessionaria da alta do abastecimento de
agua e das aguas residuais, e o prestador de servicos de recolha de residuos e
limpeza urbana, fiscalizando o cumprimento dos compromissos assumidos e
constantes nos respetivos contratos e verificando as respectivas faturas;

o) Elaborar o programa de controlo da qualidade da agua e envia-lo a entidades
oficiais responsaveis pela respetiva aprovacao;

p) Fazer a ligacdo entre o municipio e a ERSAR em tudo o que diga respeito ao
controlo da agua para consumo urbano e seguir as orienta¢des desta entidade;

q) Assegurar o reporte a ERSAR, no que respeita as areas de abastecimento de agua,
saneamento e gestao de residuos sélidos;

r) Manter o sistema municipal de saneamento em bom estado de funcionamento e
de conservagao, tendo em vista a preservacdo da seguranca, a saude publica e o
conforto dos utentes, em areas ndo concessionadas ou abrangidas por contratos
de prestacdo de servicos;

s) Manter em bom estado de conservagao e funcionamento os sistemas prediais
dos equipamentos municipais, tendo em vista a preserva¢do da seguranca, a saude
publica e o conforto dos utentes bem como o interesse publico das utilizac¢des;

t) Garantir a continuidade do servi¢o de recolha de aguas residuais mantendo os
niveis de servi¢o constantes e de acordo com evolu¢do normativa;

u) Colaborar com outros servicos na elaboracdo dos projetos e respectivos
processos paralancamento de empreitadas de infraestruturas de abastecimento de
agua ou saneamento, qualquer que seja o tipo de procedimento, fornecendo os
elementos de base dos respetivos cadernos de encargos (condi¢bes técnicas
especiais);
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v) Inspecionar periodicamente os sistemas de aguas residuais, promovendo as
medidas necessarias a conservacdo dos equipamentos e da rede com verificacdo de
utilizagdo e conservagao do equipamento eletromecanico;

w) Inspecionar periodicamente as edificacdes municipais, no que diz respeito as
redes de aguas residuais, promovendo as medidas necessarias a sua conservacao
e manutenc¢ao;

x) Zelar pela conservacdo dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizacao;

y) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 41.°
Divisao de Intervencao Territorial
a) Assegurar a conservacao da rede rodoviaria e dos arruamentos municipais;

b) Inspecionar periodicamente os arruamentos, as estradas e o0s caminhos
municipais, propondo e programando as a¢des necessarias a sua conservagao;

c) Acompanhar e fiscalizar os trabalhos de manutencdo dos arruamentos, estradas
e caminhos municipais;

d) Elaborar e manter atualizado o cadastro de sinalizacao, semaforizacao, sinalética
e parqueamento;

e) Assegurar a elaboracdo de estudos de trafego, o seu tratamento e catalogacao,
tendo em vista a execuc¢do de projetos de ordenamento do transito e sinalizagao;

f) Preparar e instruir os processos relativos a adjudicacdo de servicos quando
tiverem de ser elaborados por entidades externas e colaborar na preparag¢do dos
cadernos e programas de concurso;

g) Assegurar a elaboracdo de projetos de sinalizacdo horizontal e realizar a sua
execucao ou fiscalizagdo com a aplicagao de sinalizacdo vertical complementar;

h) Fiscalizar as empreitadas de sinalizacdo horizontal e vertical;

i) Estudar e propor modelos de mobilidade sustentavel e modos suaves de
circulacao;

j) Estudar e propor a constru¢do de espacos de estacionamento;
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k) Zelar, de forma proactiva ou em resposta a solicitagdes internas e externas aos
servicos municipais, pela conservacao e manutencdo dos espacos e equipamentos
publicos sob administragdo municipal, as estradas e caminhos municipais, as
instalagdes semaféricas e de sinalizagdo na via publica, a rede de iluminacdo
publica, as instala¢des elétricas e esta¢des elevatodrias, e as fontes ornamentais;

l) Atender as solicitacBes de apoio operacional formuladas pelas Juntas de Freguesia
para a intervencdo no espaco ou equipamentos publicos, afetando e coordenando
0s recursos humanos, materiais e equipamentos necessarios a satisfacdo daquelas
solicitagdes;

m) Transmitir aos servicos municipais competentes os problemas identificados nos
espacos e equipamentos publicos que ndo sejam passiveis de resoluc¢ao imediata e
ou que exijam o lancamento de obras municipais, o recurso a outros servicos ou o
recurso a entidades externas aos servicos municipais;

n) Zelar, de forma proativa ou em resposta a solicitacdes, pela conservagao e
manutencdo dos edificios e instalagdes municipais, incluindo designadamente as
instalagdes de gas, eletricidade, telecomunica¢des, aquecimento e climatizagao,
detecdo, intrusao e incéndio, bem como a fiscaliza¢do da qualidade dos servicos de
limpeza naqueles edificios;

o) Inspecionar periodicamente as edificacdes municipais, propondo e programando
as acbes necessarias a sua conservagao;

p) Assegurar a realizacdo das obras de conservacdo das edificagdes municipais,
colaborando na elaborag¢do dos respetivos projetos;

q) Zelar pela conservagao dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utiliza¢ao;

r) Assegurar e administrar a prestacdao de servicos de vigilancia e seguranca nos
edificios municipais;

s) Assegurar a manutencao e conservacdo do espaco publico e dos equipamentos
municipais, incluindo as escolas e restantes equipamentos sob responsabilidade
municipal, nomeadamente os transferidos em sede da descentralizacdo
administrativa para as autarquias nos dominios da educacdo e saude;

t) Promover e assegurar, em colaboracdo com os restantes servicos municipais, a
requalificacdo de espacos publicos;

u) Prestar, na medida dos seus recursos, apoio operativo aos demais servicos
municipais;
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v) Executar, na medida dos seus recursos humanos e técnicos, obras por
administracdo direta;

X) Assegurar o cumprimento das normas de seguranca e saude em todas as obras;

z) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.»

Artigo 41.°-A
Servicos de Mobilidade

a) Em articulacdo com a Divisao de Intervencdo Territorial, promover todos os
procedimentos relacionados com o regime juridico do servi¢o publico de transporte
de passageiros (RJSPTP) de responsabilidade municipal;

b) Assegurar a gestdo e manutenc¢do do parque de viaturas municipal e
supervisionar a sua utilizacao nos termos do respetivo regulamento;

c) Efetuar o controlo mensal de custos e consumos, que possibilitem a detecdo de
situa¢Bes anomalas;

d) Elaborar e manter a informacao atualizada sobre o cadastro de cada veiculo ou
maquina, nomeadamente quanto ao combustivel consumido, quilometragem por
més, imobilizacao por dia por motivo, custo de exploracao, custos de manutencdo
e custos de acidentes;

e) Administrar e gerir a utilizagdo das maquinas e viaturas municipais partilhadas
pelos diferentes servi¢os, de acordo com as necessidades manifestadas;

f) Coordenar a afetacao do corpo de motoristas e manobradores;

g) Providenciar pela manutencdo das maquinas e viaturas municipais, assegurando
as pequenas reparacdes, revisdes e controlos periodicos;

h) Fiscalizar as reparagdes feitas em oficinas externas aos servicos;

i) Propor que sejam abatidos ou vendidos os equipamentos e viaturas dados como
incapazes;

j) Programar os transportes em autocarros do municipio nos termos do respetivo
regulamento;

k) Atender as solicitacbes de apoio operacional formuladas pelas Juntas de
Freguesia para a intervencdo no espaco ou equipamentos publicos, afetando e
coordenando os recursos humanos, materiais e equipamentos necessarios a
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satisfacdo daquelas solicitacdes, em articulagdo com a Divisdo de Intervencao
Territorial;

[) Prestar, na medida dos seus recursos, apoio operativo aos demais servicos
municipais;

m) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 42.°
Servicos de Energia

a) Zelar, de forma proativa ou em resposta a solicitagdes internas e externas aos
servicos municipais, pela conservacao e manutencdo dos espacos e equipamentos
publicos sob administracdo municipal, no que concerne a componente
eletromecanica, as instalagdes semafdricas e de sinalizagdo na via publica, a rede de
iluminacdo publica, as instalacdes elétricas e esta¢des elevatérias, e as fontes
ornamentais;

b) Zelar, de forma proativa ou em resposta a solicitacdes, pela conservagao e
manutencdo dos edificios e instalacdes municipais, designadamente as instala¢des
de gas, eletricidade, telecomunicacBes, aquecimento e climatiza¢do, detecdo,
intrusdo e incéndio;

c) Colaborar com a empresa concessionaria de distribuicdo de energia elétrica,
fazendo a articulagdo entre as duas entidades;

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do contrato de concessao da distribui¢ao
em baixa da energia elétrica;

e) Assegurar a elaboracao dos projetos e respetivos processos de concurso para
lancamento de empreitadas, qualquer que seja o tipo de procedimento, de
infraestruturas de eletricidade, telefones, televisdo por cabo e gas e colaborar com
outros servi¢cos municipais, fornecendo os elementos de base para a elaborac¢do dos
cadernos de encargos;

f) Execucdo e conservacao das instalagdes elétricas sob a sua administracao direta;
g) Manutencdo das estac8es elevatorias, no que diz respeito as instalacdes elétricas;

h) Manutencao das fontes ornamentais;
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i) Supervisao da manutencdo das instalacdes de gas sob a sua administracao direta;
j) Supervisdo da manutencao das instala¢ées de aquecimento e climatizacao;

k) Execucdo e conservacdo de redes de telecomunicacdes;

[) Manutencdo das centrais de detecdo;

m) Manutenc¢do e conservacdo das instalagdes semaforicas e de sinalizacdo da via
publica;

n) Execuc¢do e conservacdo da rede de iluminacdo publica da responsabilidade do
municipio;

o) Conservacdo das instala¢des sonoras;

p) Verificar e analisar a evolu¢do dos custos energéticos, dos diversos edificios
municipais, equipamentos e da iluminagdo publica, conferindo a respetiva
faturacao;

q) Fiscalizar e elaborar autos de medi¢do das empreitadas de eletricidade, telefones,
televisdo por cabo e gas;

r) Inspecionar periodicamente as edificaces municipais, no que diz respeito as
redes de eletricidade, telefones, informatica, detecdo, intrusdo, incéndio e gas,
promovendo as medidas necessarias a sua conservagao e manutencao;

s) Desenvolver estudos e acompanhar projetos de eficiéncia energética;

t) Promover o desenvolvimento dos recursos energéticos enddgenos, através da
utilizagdo de energias novas e renovaveis;

u) Incentivar a conservac¢ao e a utilizacdo racional de energia em todos os setores
de atividade do concelho;

v) Coordenar os diferentes trabalhos com outras entidades, e em particular com as
concessionarias das redes elétrica e de comunicacdes, tendo em vista o
equipamento instalado ou a instalar;

w) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 43.°

Organigrama
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O organigrama anexo ao presente regulamento tem carater meramente descritivo
das unidades organicas flexiveis do Municipio de Felgueiras.

Artigo 44.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia do més subsequente a sua
publicacdo no Diario da Republica.
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