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Introducao

Pretende-se com este documento disponibilizar aos/as candidatos/as a orientagao de todo o processo
referente a candidatura a Bolsa de Estudo do Ensino Superior. Este dossier ndo dispensa a consulta do
Regulamento Municipal de Apoio a Educacgao e Formacao (RMAEF) e da proposta que delibera as regras

do processo de atribui¢do de Bolsa de Estudo.

I. Principios da atribui¢do de Bolsa de Estudo do Ensino Superior

. Seccgao | - Disposi¢cdes Gerais

- A bolsa de estudo do ensino superior é um apoio pecuniario a atribuir, supletiva e
extraordinariamente, anualmente pelo Municipio de Felgueiras, a estudantes residentes no concelho,
para a comparticipacao dos encargos resultantes da frequéncia de um curso em estabelecimento de
ensino superior, em territério nacional.

- A Camara Municipal delibera, anualmente, todas as regras referentes ao processo de atribuicdo de
Bolsa de estudo do ensino superior, nomeadamente, as condi¢cdes de acesso, o valor da bolsa de
estudo a atribuir, o periodo de candidatura e os prazos processuais a implementar, as quais sao
afixadas em edital e publicadas nos meios de comunicacao social.

- O numero de bolsas de estudo a atribuir, é definido em func¢do das verbas inscritas no orgamento
municipal, tendo como limite o montante das verbas previstas anualmente.

- A bolsa de estudo atribuida ndo é objeto de renovagao automatica, pelo que, em cada ano letivo, o/a
candidato/a tera de efetuar uma nova candidatura.

- Constituem-se direitos e deveres do bolseiro os referidos no art.° 46 e 47 do RMAEF.

. Seccao Il - Elegibilidade

Sdo elegiveis para receber bolsa de estudo estudantes que, cumulativamente, reinam os seguintes

requisitos tidos como condic¢do de acesso:

« Ter nacionalidade portuguesa ou autorizacdo de residéncia em Portugal, emitida pelas
autoridades competentes;

% Ter agregado familiar residente no concelho de Felgueiras ha mais de dois anos;

% Frequentar ou estar inscrita/o em cursos de licenciatura, ou mestrado integrado e ministrado em
estabelecimento de ensino superior publico;

“ Nao ser titular de diploma ou grau igual, ou superior aquele para o qual requer bolsa;
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% Ter aproveitamento escolar no tltimo ano letivo, em 30 ECTS (Sistema Europeu de Transferéncia
de Créditos), salvo os/as candidatos/as que ingressem pela primeira vez no ensino superior e,
em caso de interrupcdo dos estudos por motivos de forca maior, devidamente justificados e
comprovados, os quais serdo analisados pelos servicos municipais responsaveis;

% Demonstrar caréncia econémica para prosseguir os estudos;

% Ter apresentado candidatura a bolsa de estudo no estabelecimento de ensino superior que

frequentam e ter sido contemplado/a com bolsa de valor inferior ou igual a 1.400,00€;

Il. Procedimento

1. Abertura das candidaturas
O Municipio define o periodo da abertura de candidatura a bolsa de estudo do ensino superior e
divulga nas suas Redes Sociais (Facebook e Instagram), pagina do municipio e nos habituais meios de

comunicacdo social (radio).

2. Aceder ao formulario de candidatura
O/a estudante que pretenda beneficiar da bolsa de estudo deve apresentar candidatura, através de

formulario online, disponivel na Plataforma SIGA.

> Login e credencial

Para aceder a Plataforma SIGA é necessario a credencial de acesso e, nos espagos indicados, preencher

o login/utilizador e a palavra-chave.

Se ja tem as credenciais do ano anterior, pode usar as mesmas.

Autenticacho
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» Pedido de credencial
Para obter a credencial, o/a estudante deve proceder, previamente, ao respetivo pedido de credencial

de acesso enviando um e-mail para educacao@cm-felgueiras.pt e fornecendo os seguintes dados:

o Nome completo do/a candidato/a;

o Data de nascimento;

o Numero de identifica¢ao fiscal (NIF) do/a candidato/a;
o Morada completa (rua, n.° de porta e codigo postal);
o Contacto de telemdvel do/a candidato/a;

o E-mail.

» Recuperacdo de credencial de acesso
No caso de ndo se lembrar da credencial de acesso e pretender obter uma nova credencial, deve:

- Aceder a Plataforma SIGA:

e Solicitar a recuperacao da palavra-passe em “RECUPERAR ACESSO”. (imagem 1);
¢ Introduzir o endereco eletrénico associado a conta de registo. (imagem 2);

e Recebera um e-mail com os dados para recuperar a sua palavra-passe.

Rcuperar AC#iin
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» Verificacdo dos dados pessoais

Devera, nessa area, caso necessario, alterar os dados pessoais e a palavra-passe.

3. Preenchimento da Candidatura

3.1 Recomendacgdes gerais
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A candidatura é realizada com o preenchimento do formulario e 0 acompanhamento de determinados
documentos de apoio relativos ao candidato/a e aos elementos do seu agregado familiar. O/a
candidato/a vai precisar de anexar documentos, pelo que antes da submissdo da documentacdo deve:

e Preencher todos os campos obrigatérios assinalados com (*);

o Certificar-se de que introduz corretamente todos os dados;

e Gravar os dados. Em cada separador de informacgdo, apds gravar os dados, podera sair da
aplicacdo, retomando o seu preenchimento posteriormente, sem perder os dados ja
preenchidos;

¢ Digitalizar cada documento solicitado, num unico ficheiro, em formato PDF, e anexar o
documento na respetiva caixa, clicando no campo “carregar ficheiro"”;

e Em cada campo, anexar apenas um documento e, caso necessite de incluir outra
documentacdo que considere relevante para a analise do processo de candidatura, anexar em
outros documentos. Caso contrario, ndo serdo carregados;

e Deverd submeter a candidatura apenas apds o carregamento de toda a documentacdo

solicitada.

3.2. Submissdo da candidatura
Para aceder ao formulario de candidatura, o/a candidato/a deve:

» Clicar em “Candidaturas”.

SiIQa 0 Felgueiras - Bolsas de Estudo

@
@ Aluno/a

Candidaturas
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4+ No formuldrio, encontra-se o menu “candidaturas” que deve aceder e preencher

sequencialmente conforme separadores apresentados na imagem abaixo:

Candidato/a Agregado Familiar  iwacaeo Escolar dofa Candidato/a Despesas Documentos Instrutorios
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- 1.° Separador: “Aviso legal”
Este separador serve para que o/a candidato/a dé consentimento e posteriormente possa aceder ao

formulario da candidatura. O/a candidato/a deve ler e tomar conhecimento sobre:

i. Informacdo sobre o tratamento de dados pessoais
I Felgueiras

BOLLTIM DL CANDIDATURA

rformmacbes scbee 0 Trotamaento de Dados Peascan

ii. Termo de responsabilidade
TERMO DE RESPONSABILIDADE
Deciymn, pars os devidos efisilos, gus tomo conhecmenio & 2ssumo intsira resporsaiiidade pelos dadon indicadon. ma preserte cordfidstura
Toma corhecmenio Reyponoc: o e
iii. Documentos adicionais
DOOUMENTOS ADICOONAIS

O/A candidato tera que colocar um visto na quadricula “Tomei conhecimento” para

avancar no preenchimento da candidatura.
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- 2.°,3.°,4.° e 5.° Separadores: “Candidato/a", “Agregado familiar”, “Situacdo escolar do/a Candidato/a"

e “Despesas” é apresentado o boletim de candidatura, o/a candidato/a deve, em cada um dos

separadores, preencher o formulario com resposta a todas as perguntas e guardar.

- 6.° Separador: “Documentos instrutérios”

O/a candidato/a deve anexar os documentos que se constituem obrigatorios, os quais sao
comprovativos das condi¢Bes de acesso, e ainda documentos que se constituem relevantes para a
analise do processo da candidatura. Deve o/a candidato/a, em cada separador, através do

carregamento do ficheiro, anexar o documento respetivo, nomeadamente;

> Atestado comprovativo do tempo de residéncia no concelho de Felgueiras, emitido pela
Junta de Freguesia da area de residéncia

Como obter: solicitar na Junta/Unido de Freguesia da area de residéncia, no ano a que se refere a
candidatura, um Atestado de Residéncia que comprove que o/a candidato/a reside no concelho ha

mais de dois anos.

> Comprovativo da composicdo do Agregado Familiar obtido no Portal das Financas

(Ver conceito de Agregado Familiar em cfr. Art.° 4 DL n.° 70/2010, 16/6/2010.)

Como obter: o documento é obtido no site oficial da Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) no Portal
das Financas.

Deve:

<> Preencher o campo do “N.° de Contribuinte” (NIF) de um dos elementos do agregado familiar e a
“senha de acesso” das Financas.

< Clicar em "Autenticar”.

Eiﬂﬂ.-.h..- AUTENTICACAD

+ une—s
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- Na barra de pesquisa, escrever “Composi¢ao Agregado Familiar”, conforme na imagem abaixo, e

clicar na lupa a direita da barra de pesquisa.

Composigao do agregado familiar

== Principais Destaques
Agerta fiecal

Servgos
Servigos Frequentes

ntarmas s Fiscal @ Acsanera

Acmie o5 Comtriures Pagamentos e IRS
> > Faturas e Recibos
.- pe - Rnemkg!so: R iy it « Commitar
Fatatintcon
Portugumna Taz Syvtem | GUE > Arrendamento >
(Credenciagho) Gt @ Commadtor

Catataria Fiscal

Notificagdes e >
Citaches

- Clicar em “Consultar Agregado Familiar”, conforme imagem abaixo.

AT
adineidade e o .
inbutiris ¢ atuaneirs

A AT Resultados da Pesquisa

Agenida Fiasad P tion da pascid i palan sl Slnlphs igragads Rsilla: oo coioen 1o Portel das Presas

S Logitecie  tadsemagie

Isfzrmesdn Frocal © Aduarera
Apaio s Cortrbuinte Consultar Agregado Familiar
[—— Acader ¥

Do hgraga W5 - Cormstir Aqrigess |amsbar

Orardes Comtribuintes

Extabmtran
Portuguese Tax Sysiem Comminicar Agregade Familias
Eaiadasis Fizcal mervear IS NS fomde

Fissben degp s B Coarearsi a0 degrmpmdis Fiendie

[Registar Taxas Dedugbo Fixa Agregado Familiar
rgprie Tasae Dadhag b Fis Bgrapada C i A ¥

<> Na caixa “Agregado Familiar” clique “Escolher ano” e depois clique em “Comprovativo” para
descarregar a certidao, conforme imagem abaixo.

AT
sutaidsde it & g costende siptuse (Ex: Brtreger 5
tributidria & aduaneira

B MEWL Dados Agregeda IRS Consuliss Agregada Femiliar

Dados Agregeda IRE

comunicar segace i Agregado Familiar
Canauller Agregads Fanidier

Comusioar Entidade & Weeata pagina pode coneuhar 3 11563 B8 COMEN0IGAES B0 Mregacn familar

Gansignar IRETVA,

Consuflar Enbidade a Crciber ars

Cansignar IFSTVA, — = m

Sarvigoa Neleciondedas

Todot os Serdgas

Ana Edtada Dana ey da W D st i Caine?

023 Pregreeschiments WIIATA9 MCACIISSE4214 Y




Felgueiras

- Clicar na caixa “Carregar ficheiro” e anexar o documento apresentado como exemplo na imagem

abaixo.
T AT Agregado Familiar
% autoridade Entrega de Comunicacao
d tributaria e aduaneira MNurmero de Documento: N
Dados de =
Nuosmera Fiscad
I
Nome Corm)
Estado Ciwil
I
Dados de ldentificacio - Coénjuge ou Unido de Facto
Noamero Fiscal
|
MNome Co{nﬁ
d=os. D e < - Ciwis
MNusmera Fiscal
I
HNosme Courmny
Tipo
Dependents
s
Ano Fiscal Estado Data
[ ] Pre-preenchima nto 2023-12-19
> Comprovativo de matricula em estabelecimento de ensino superior

Documento que comprova a matricula do/a estudante no ano da candidatura, com as seguintes
informacBes: nome do estudante, semestre ou ano letivo, curso e instituicdao de ensino em que esta
matriculado/a e data,

Como obter: requerer o documento através do contato com a instituicdo de ensino e/ou aceder a
pagina dos servigos que o disponibilizara de forma online ou presencial.

> Declaragao comprovativa de apresentacdo de requerimento para atribuicdo de bolsa de
estudo no estabelecimento de ensino superior

Como obter: apds submissdo do requerimento para a atribuicdo de bolsa de estudo no Ministério da
Educacdo, o documento podera ser consultado na plataforma BeOn (DGES). Deve aceder a area
pessoal, clicar na lupa para aceder ao “Percurso Académico”, entrar no “Percurso Académico”, no lado

direito surge a op¢do “Comprovativo de pedido de Bolsa de Estudos”.

> Notificacdo da decisdao do resultado da bolsa de estudo atribuida pela Dire¢dao Geral do
Ensino Superior (DGES)
Como obter: apés avaliagdo, pela DGES, do requerimento de atribuicdo de bolsa de estudo, o/a

candidato/a sera notificado/a da decisdo final. Deve anexar essa notificacdo de decisdo ao processo.
9
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> Declaracao do estabelecimento de ensino que discrimine as disciplinas em que se
inscreveu no ano letivo anterior, bem como as respetivas classificacdes

Documento comprovativo do aproveitamento escolar com n.° de ECTS inscrito e as classifica¢des
obtidas, no ano letivo anterior, ou caso tenha frequentado o 12.° ano, as notas finais ou o diploma.
Como obter: requerer o documento através do contato com a instituicdo de ensino e/ ou aceder a

pagina dos servicos que o disponibilizara de forma online ou presencial.

> Recibo de vencimento atualizado e/ou outro rendimento (pensdes: velhice, invalidez,
alimentos, complementar, sobrevivéncia e outras), de todos os elementos do agregado familiar
% Juntar ao processo os recibos de vencimento e/ou outros rendimentos (pensdes: velhice,
invalidez, alimentos, complementar, sobrevivéncia e outras), referente ao ultimo més, de todos os

elementos que comp&em o agregado familiar.

> Declaracao de IRS e respetivos anexos do ultimo ano submetido

Juntar a declaracdo de IRS e os respetivos anexos do Ultimo ano de todos/as os elementos do agregado
familiar.

Como obter: o documento é obtido no Portal das Financas

<> Apos colocar a “senha de acesso” das Financas, na barra de pesquisa, escrever “obter

comprovativo de IRS”, conforme na imagem abaixo, e clicar na lupa a direita da barra de pesquisa.

Principais Destaques

Servigos Frequentes

Pagamentos e IRS SR o
Reembolsos > P — > Faturas e Recibos

Btwecka Flscal hfonisy

GUE

> Arrendamento >
(Credenciagéo) [Ty —ry—

Notificagbes ¢ >
Citacden

“» Clicar em “obter comprovativo de IRS”, conforme imagem abaixo.

10
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7

< Descarregar a

documento.

> Nota de liquidacdo do ultimo ano submetido

Como obter: o documento é obtido no Portal das Financas:

7

ultima declaragdo de IRS, clicar na caixa de “Carregar ficheiro” e anexar o

- Apos colocar a “senha de acesso” das Financgas, na barra de pesquisa, escrever “Certificacdo de

Liquidacdo de IRS”, conforme a imagem abaixo, e clicar na lupa a direita da barra de pesquisa.

AT
autoridade

A tributania e aduancira Certificago de Liquidag3o de IRS

Principais Destaques

Servigos Frequentes

Intormacso Fiscal e Aduaneira

Apoio ao Contribuinte Pagamentos e > IRS

Grandes Contribuintes ,R"s.‘em,b‘cod'sos r-:l::::m R—

Extatisticas

Portuguese Tax System GUE
(Credenciagao)

Cidadania Fiscal

Notificagoes e >
Citacaes

7

“» Clicar em “IRS”, conforme imagem abaixo.

Carpfiz s o de Liudszis do e

Faturas e Recibos
Emithe @ Commuar

Arrendamento >
Emitie @ Conitar

& AT Resultados da Pesguisa

e - Hra.haios da peeg s pelan poaber o il de Lnpddegle de B =1 o rosea oo Soms S | rasges
Servigos Legislagas  Irdarmagis

nfcrmagiee Fivce! « Adueneinm

Lotnramin
[EN - -

Eanatintic -

Fartegurse Tax Symtem i

Cadadania el

KD

A gdar ¥

[r——. S

PR

- Clicar em “consultar declara¢do” e descarregar o ficheiro conforme imagem abaixo.
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Uinks dteis

Aplicagces Moveis

Ereregue © seu

- Descarregar o documento, clicar na caixa de “Carregar ficheiro” e anexar o documento.

> Declaracao comprovativa do patrimonio imobiliario de todos os elementos do agregado
familiar e ainda comprovativo do domicilio fiscal

Este documento identifica o patriménio predial, existente, de/os prédio/s rustico/s e/ou urbanos do
agregado familiar.

Como obter: o documento é obtido no Portal das Financas

- Apos colocar a “senha de acesso” das Financgas, na barra de pesquisa, escrever “comprovativa

do patriménio imobiliario”, conforme a imagem abaixo, e clicar na lupa a direita da barra de pesquisa.

Principais Destaques

Servigos Frequentes

Pagamentos e IRS
Reembolsos > Rt s e >
s e ¢ Vo e

Faturas e Recibos >
H ———

QUE > Arrendamento >
(Credenciagho) (e ——

Notificagoes e >
Citandes

“» Clicar na caixa “Carregar ficheiro” e anexar o documento de cada um dos elementos do agregado
familiar.
+ Caso ndo tenha patriménio imobiliario, deve anexar o documento emitido pela AT como

exemplo apresentado, referente a todos os elementos do agregado familiar.

12
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= MENU

Importagdes - Opgao pagamento
imposto DP IVA

Pedido Cancelamento
Consultar Pedidos
IVA de Caixa
Servigos Relacionados

Tedos os Servigos

Importagdes - Opgdo pagamento imposto DP IVA Consultar Pedidos

Consultar Pedidos

Esta pagina permite consultar os pedidos de Opgéo pelo Pagamento na Declaragéo Periédica do IVA relativo & Importagéo

de Bens.
10 w|:Elementos por pagina Filtrar por: | (Qualquer pesquisa)
Data de Data de Nimero Estado do Data de Tine CC Numero de Comprovative
Inicio Fim EORI Pedido Recepgao " Documento P
Néo foram encontrados resultades
N.° de Resultados: 0 < >

Para poder ler documentos em formato PDF necessita do Adobe Acrobat Reader.

> Comprovativo do Domicilio Fiscal.

Este documento é gerado pela Autoridade Tributaria e Aduaneira e indica qual é o domicilio fiscal do

contribuinte, mas especificamente do agregado familiar.

Como obter: o documento é obtido no Portal das Financas

Apo6s colocar a “senha de acesso” das Financas, na barra de pesquisa, escrever “comprovativo do

domicilio fiscal”, conforme na imagem abaixo, e clicar na lupa a direita da barra de pesquisa

Comprovativo do domicilio fiscal

Principais Destaques

Servigos Frequentes

3:2::'!;2?;:: = > :-’_:;imm_‘._ oo @ Crmreger > Faturas e Recibos >
GUE > Arrendamento >
(Credenciagao) Comanne st
Notificagbes e >
Citacden
) H H " H H = n
* .
< Clicar na caixa “Pedir Certiddo” e anexar o documento
E ATorianae documentcs & ceridbes -
A tributaria ¢ aduancira
AAT Resultados da Pesquisa
——; [Cervicor [T

Apois a0 Confribuinte
Grandes Contribuintes
Estatisticas
Portuguese Tax System

Cidndania Fiscal

Informagio Fiscal « Aduaneira

Aceder 3
Padir Cortidio
Aceder 3
Carticiins » Podie Cortidio
e
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< Clicar na caixa “confirmar” e anexar o documento.

AT
autoridade Indique aqui o que pretende efetuar (ex: Entregar IRS) .c
e tributaria ¢ aduancira
A AT Voce esta aqui Inicio O=s Seus Servigos Obter Certidoes Efectuar
Agenda Fiscal Pedida
Servigos
Informag&o Fiscal e Emissido de Certidao

Aduaneira

Apoio ao Contribuinte

Grandes Contribuintes

Estatisticas Comicilia Fiscal -~

- Para obter a morada registada como domicilio fiscal
Portuguese Tax System

> Caso de desemprego ou doenca, declaracdo do Centro Distrital de Solidariedade e
Seguranca Social da area de residéncia, da qual devera constar o montante do subsidio, com a
indicacdo do inicio e termo

A Declaragao comprova que o/s elemento/s do agregado familiar recebe/m subsidio de desemprego
e/ou doenca, sendo que o documento deve indicar o valor atribuido e ainda o inicio e termo da
prestacdo do subsidio. Caso o/s elemento/s do agregado familiar ndo receba subsidio de desemprego
e/ou doenga, o documento deve indicar que ndo recebe e apresentar o histérico dos descontos
efetuados a seguranca social

Como obter: o documento pode ser obtido de duas formas:

1- Seguranca Social Direta

Para aceder ao servico Segurancga Social Direta, onde é emitida a declaracdo, é necessario preencher o

formulario de adesao ou autenticar-se através do Cartdo de Cidadao, conforme imagem abaixo:

Este servico utiliza cookies para melhorar a sua experiéncia de utilizag&o. o Saiba mais
Ao ?(ljossegmr com a utilizagdo deste servico, concorda com a nossa politica de utilizagéo de S rdo
cookies.
» SEGURANCA SOCIAL A W 4 linh
DIRETA ooz

Aceda com

Utilizador da Seguranca Social €@

(\10295734755 J

Faca o seu registo na Seguranga Social Direta.
Palavra-passe i
E rapido e simples.

............. @&
X Efetuar Registo
0 Avise-me quando entrar noutros
seryiﬁos relacionados com a Seguranca
Social.
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7

- O beneficidrio deve aceder ao menu "Prestacdes - Desemprego" e em “Emissdo de Declaracdo

de Situagdo - Subsidio de Desemprego” clicar na op¢do "emitir a declaragao".

2- Servico de Seguranca Social da area da residéncia

Deslocar-se aos Servicos de atendimento da Seguranca Social mais préoximos da sua area de residéncia

e solicitar a declaracao.

> Comprovativo do nimero de identificacdo bancaria do/a candidato/a ou de outro
membro do agregado familiar

A identificacdo do numero de conta bancaria servira para efetuar a transferéncia da verba caso o/a
candidato/a seja contemplado com bolsa de estudo.

- O documento comprovativo deve incluir a identificacdo do banco, nome do titular da conta,

numero da conta e numero internacional da conta bancaria (IBAN). Este nimero é composto por 21
digitos e inicia por PT50 XXXX XXXX XXXXXXXXXXX XX.

> Comprovativo das despesas com habitacdao prépria e universitaria (recibo de renda e
contrato de arrendamento no caso de nao constar no IRS ou recibo da prestacao mensal do
crédito habitagao)

<> Caso tenha despesas de habitacdo, nomeadamente pagamento de juros de empréstimos para
aquisicao, construcdo ou beneficiacdo de habitacdo propria permanente ou despesas com rendas de
casa, de casa propria e/ou universitaria, ndo declaradas no modelo de H do IRS, deve juntar ao processo

o recibo de renda, ou de contrato de arrendamento, ou recibo da prestacdao mensal do crédito

habitacdo, do Ultimo més.

> Comprovativo das despesas de satde nao reembolsadas do ultimo ano submetido
Caso tenha despesas de salde ndo reembolsadas referentes ao ano atual, deve juntar ao processo.
Como obter: o documento é obtido no Portal e-Fatura

< Clicar em “Faturag¢ao”, conforme imagem abaixo.

15
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PORQUE PEDIR FATURA?

@ FATURAGAO  FA

9 Faturagao

Informagio Geral Consulta de concursos da Eatura da |RS

Comunicago e consulta de faturas. Serte.

RASORTE  DESPESASDEDUTIVEISIRS  DESPESASDAATIVIDADE  DOC.DE TRANSPORTE  AUTOFATURACAO  INVENTARIOS — E-FATURA

Conferir 2s despesas dedutiveisem IRS e
Entrar verificar as faturas e documentos

Ense comunicados com O seu nimero de

contribuinze.

Entrar

7

- Clicar em “Adquirente”, conforme imagem abaixo.

L E—
FATURAS EMITIDAS E COMUNICADAS

Janeiro a Maio de 2024

Periodo Homélogo em 2023

Dados stwalizados em 3024 06 31

. T —

ADQUIRENTE

s 1o 40 sdguirense poders

Fazer um "Print Screen" conforme imagem e repetir o mesmo processo em todos os elementos do
agregado familiar

Dedugbdes Provisorias em IRS

O Q0 @O

Despesas Gerais

Familiares Satide

157,38 € 5,01€

> Comprovativo das despesas com transporte, correspondente ao passe em transportes
publicos do/a candidato/a

Caso o/a candidato/a tenha despesas com transporte, correspondentes ao transporte publico para a
deslocacdo entre casa e a universidade, nomeadamente passe e/ou titulo de viagem, deve anexar a

respetiva fatura ao processo.
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> Comprovativo do valor da propina
A propina é a taxa de frequéncia que o estudante paga para frequentar a instituicdo de ensino. O/a

candidato/a deve anexar a fatura referente a esse valor.

> Comprovativo do valor da bolsa atribuida por outras entidades

Caso o/a candidato/a beneficie de outros tipos de apoio/bolsa/prémio de mérito, concedida por outra
entidade, deve anexar ao processo o comprovativo do valor atribuido. As falsas declara¢des implicam,
para além do procedimento criminal e da perda do direito a bolsa de estudo no ano letivo
correspondente, a imediata reposicdo das quantias indevidamente recebidas e a interdicdo de

candidatura no ano letivo seguinte.

> Outros documentos relevantes a analise da candidatura

Neste separador, o/a candidato/a deve juntar ao processo outros documentos relevantes a analise da
candidatura, como, por exemplo, se for o caso:

- Documento comprovativo da regulagdo das responsabilidades parentais e pensdo de alimentos,
guando for o caso;

- Quando existam outros elementos do agregado familiar a frequentar o Ensino Superior, o/a
candidato/a devera apresentar declaracdo de matricula dos mesmos;

- Declaragao comprovativa da situacao de desemprego junto ao IEFP.

Andlise e Decisdo
1. Andlise
e Consiste em efetuar a avaliagdo da condicdo econdmica do agregado familiar do/a
candidato/a. O valor da bolsa é apurado mediante a analise do processo individual e a definicao do
rendimento per capita do agregado familiar.
4+ O calculo do Rendimento Mensal per capita (RPC) obedece a aplicagdo da seguinte formula:
RPC = [[RAB - (C+I+H+S+T+P)] /12] / N
Sendo que:
RPC - Rendimento per capita
RAB - Rendimento anual bruto do agregado familiar

C - Total de contribui¢cdes pagas (Seguranca Social, CGA ou outra)
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| - Total de impostos pagos declarados em sede de IRS, (Retencdo na Fonte, Quotizacdes)
H - Encargos Anuais com habitagdo
S - Despesas de Saude ndo reembolsadas
T - Despesa com transportes, correspondente ao passe em transportes publicos do/a
candidato/a
P - Valor anual da propina
N - N.° elementos do agregado familiar
e Durante a analise do processo, pode o Municipio solicitar outros documentos adicionais que

se entenda relevantes para analise do processo.

2. Selecdo das Candidaturas
e Consiste em considerar apenas as candidaturas que cumprem com os critérios de condi¢do
de acesso e cujo Rendimento Mensal per capita seja igual ou inferior ao Indexante de Apoios Sociais
(IAS) em vigor, sendo que os intervalos de rendimento per capita (RPC) sao definidos e aprovados em
reunido de Camara para assim determinar o valor da bolsa a atribuir a cada candidato/a.
e Os/as candidatos/as admitidos/as serdo ordenados/as numa lista por ordem alfabética;
e Em caso de igualdade de circunstancias, aplicam-se os seguintes critérios de desempate pela
ordem que se segue:
a) Melhor classificacdo académica;
b) Maior distancia entre o estabelecimento de ensino superior e o local de residéncia do/a
candidato/a;

¢) Menor idade do/a candidato/a.

e O Municipio reserva-se o direito de desenvolver diligéncias complementares que considere
necessarias para o apuramento da situacdo econémica do agregado familiar do/a candidato/a e ainda

solicitar aos estabelecimentos de ensino informac®&es relativas a bolsa de estudo dos/as candidatos/as.

3. Divulgacdo dos resultados

e O prazo de conhecimento da decisao proviséria € de 30 dias Uteis apds o término da
apresentacdo da candidatura. Apds esse prazo, os/as candidatos/as serdo notificados/as
formalmente da Lista Proviséria da admissdao e ndo admissdo da sua candidatura, por

correio eletrénico. A lista proviséria também podera ser consultada no sitio do Municipio.
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4. Prazo de reclamacgao / Audiéncia de interessados/as

Apo6s notificacdo da decisdo proviséria, os/as interessados/as dispdem de um periodo de dez dias
Uteis, a contar da data de publicitacdo, para se pronunciarem por escrito e via eletrénica, caso ndo
concordem com a decisdo da lista proviséria, sendo que:

a) Os/as requerentes podem apresentar informacdes e documentos visando a alteragao

da decisao;

b)  Se ndo houver oposicdo em sede de audiéncia de interessados/as, a decisao definitiva

é proferida no prazo de 5 dias Uteis.

) Findo o periodo das reclamagdes, as exposi¢cdes serdo analisadas e tomadas as

decisBes sobre cada reclamacdo e dado conhecimento, por escrito, ao reclamante.

5- Decisao Final

A decisao final serd submetida a Reunido de Cdmara Municipal para Deliberacdo Final e,

posteriormente, divulgada a todos/as interessados/as.
6- Pagamento

O pagamento da bolsa é efetuado numa Unica prestacdo, por transferéncia bancaria, para a conta com

o numero de identificacdo bancaria identificada no processo de candidatura.

Divisdo de Educacao

novembro 2025
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