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CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

Ordem do dia Ata n.° 08
Ponto n.0 26 2019.04.17

ALTERACAO DO REGULAMENTO DA ORGANIZACAO DOS SERVICOS
MUNICIPAIS E ESTRUTURA ORGANICA FLEXIVEL - Presente a proposta do
Senhor Presidente, em anexo

Deliberaciio - A Camara Municipal aprova e submete a Assembleia Municipal a
alteracdio ao Regulamento de Organizag&o dos Servigos Municipais. Esta deliberagdo foi
tomada por 5 votos a favor e 4 votos contra dos Senhores Vereadores Jodo Sousa,
Carla Meireles, Joaquim Ribeiro e Adelina Silva.
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CAMARN MUNTCIPAL DE TTLGUITRAN

PROPOSTA
ALTERAGAO DO REGULAMENTO DA ORGANIZAGAO DOS SERVICOS MUNICIPAIS

O atual Regulamento de Organizag&o dos Servigos Municipais (ROSM) foi aprovado pela
Assembleia Municipal em 30 de abril de 2018, sob proposta da Camara Municipal, aprovada
emreunidode23deabrilde2018, epublicadono DidriodaRepublicaem 15demaiode 2018,

tendo entrado em vigor no dia 1 de junho do mesmo ano.

Volvidos cerca de dez meses de execucdo daquele Regulamento constata-se que, ao nivel
intermédio da organizacgéo, ha necessidade de reforgar a coordenagéo técnica em varios
setores administrativos, prosseguindo o desiderato da melhoria continua do respetivo

desempenho.

Ciente de que a criagdo de condigdes de motivacdo tem de passar por uma maior
responsabilizagéo na coordenagéo dos trabalhadores de cada servigo, augura-se, assim, um

aumento dos indices de satisfac&o dos municipes com os servicos prestados.

A alteracdo que ora se propde, com os fundamentos atras enunciados, preceitua o
redimensionamento do nimero de subunidades organicas, e visa objetivos de qualidade e

controlo.

Por outro lado, com a mesma fundamentacéo, também entendo ser este o momento para
fazer alguns ajustes a estrutura organicaflexivel, mas mantendo, neste caso, 0 nimero maximo

de unidades, fixado em vinte e cinco no ROSM.

Propde-se a criacdo de dois novos gabinetes, em substitui¢do de duas unidades que serao
extintas, criam-se quatro novos servigos em substituicdo de outras unidades que iguaimente

seréo extintas e, por Ultimo, fundem-se dois servigos num Unico servigo.

Em suma, com estas alteracdes, pretende-se dos servicos uma maior rapidez naresposta,
niveis elevados de eficiéncia interna que resultem em eficacia do desempenho, o rigor, ética e

transparéncia de processos, uma aposta diaria no bem servir do municipe.
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CAMARA MUNICIPAL DI TELGUERTRAS

Nestaconformidade, nostermosdoDecreto-Lein.?305/2009, de 23 deoutubro, Proponho:

I - Que a Camara Municipal aprove e submeta a Assembleia Municipal, a seguinte
alteragéo ao Artigo 10.° do REGULAMENTO DE ORGANIZAGAO DOS SERVIGCOS
MUNICIPAIS aprovado pela Assembleia Municipal em 30 de abril de 2018, sob proposta
da Camara Municipal, aprovada em reuni&o de 23 de abril de 2018 e publicado no Didrio

da Republicaem 15 de maio de 2018:
“Artigo 10.°

Subunidades Orgénicas

O numero maximo de subunidades organicas do Municipio € fixado em vinte.”

Il - Que a Camara Municipal aprove as seguintes alteracbées & ESTRUTURA ORGANICA
FLEXIVEL aprovada pela Camara Municipal, em reunifo de 23 de abril de 2018 e

publicada no Didrio da Republica em 15 de maio de 2018:

1 —Na dependéncia direta do Presidente ou dos Vereadores:

a) Criacao do Gabinete de Auditoria Interna;

b) Criagdo do Gabinete de Policia Municipal, em substituicdo dos Servigos de Policia
Municipal;

¢) Criacao dos Servigos de Comunicacéo;

d) Criagdo dos Servigos de Saude.

2 — Na dependéncia direta da Dire¢cdo Municipal, ou indiretamente atraves da Chefia
das Divisdes deladependentes:

a) Criacdo dos Servigos de Qualidade, dependente da Divisdo de Desenvolvimento
Econémico;

b) Criagéo dos Servigos de Biblioteca, Arquivo e Patriménio Cultural, dependente da
Divisdode Cultura, porfusdo dos Servigos de Patriménio Cultural com os Servigos de

Biblioteca e Arquivo.
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CAMARA MUNICIPAL DE LELGUITRAS

3 —Na dependéncia direta do Departamento Técnico, ou indiretamente atraveés da
Chefia das Divisdes dele dependentes:

a) CriacaodaDivisdode Ambiente, emsubstituicdo daDivisdode Servigos Urbanos;
b) Extingao da Divisdo de Manutencao;

¢) Criacdo dos Servicos de Aguas e Saneamento.

4 — Na dependéncia direta do Departamento de Administragao:

a) Extingdo da Divisdo de Qualidade e Auditoria.

Por conseguinte:

i) S&o alterados todos os artigos, com excecado do artigo 2.°ao artigo 5.°, inclusive;

iiy Sao aditados os artigos 37.° € 38.°.

A estrutura organica flexivel se organize nos termos do seguinte regulamento:

ESTRUTURA ORGANICA FLEXIVEL DO MUNICIPIO DE FELGUEIRAS

Artigo 1.°
Estrutura orgéanica flexivel

A estrutura organica flexivel do Municipio de Felgueiras estrutura-se em torno das seguintes

unidades organicas:
1 — Na dependéncia direta do Presidente ou dos Vereadores:
a) Provedores;
b) Gabinete de Comunicagado e Imagem;
¢) Gabinete de Promogéo e Incentivo ao Investimento;
d) Gabinete de Planeamento e de Desenvolvimento;
e) Gabinete de Auditorialnterna;

f) Gabinete de Apoio as Freguesias;
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CAMARA MUNICIPAL DL FTLGUTTRAS
g) Gabinete de Associativismo;,
h) Gabinete daJuventude;
i) Gabinete de Voluntariado;
j) Gabinete de PoliciaMunicipal;
k) Servigos deProtegéo Civil;
[)  Servigos de Comunicacéo;
m) Servigosde Educacéo;
n) Servigos de Desporto;
0) Servigos de AgdoSocial;

p) Servicos de Saude.

2 —Nadependéncia direta da Diregdo Municipal ou indiretamente, através da Chefia das

Divisbes dela dependentes:

a) Servicos de ModernizagaoAdministrativa;

b) Divisdo de DesenvolvimentoEconomico;

¢) Servigosde Qualidade, dependente daDiviséo de Desenvolvimento Econdmico;

d) Divisdo Administrativa;

e) Divis&o de Cultura;

f) Servigos de Biblioteca, Arquivo e Patrimoénio Cultural, dependente da Divis&o de Cultura;

g) Servigos de Animagéo Sociocultural, dependente da Divis&o de Cultura;

h) Divisao de Atividades Empresariais e Turismo;

i) Divisdo de GestdoUrbanistica;

j) ServigosdeOrdenamentodo Territério, dependente da Divisdo de Gestao Urbanistica.
3 — Na dependéncia direta do Departamento Técnico:

a) Divisao de Obras;
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CAMARA MUNITCIPAL DU TLEGULTR AS
b) Divisdo de Ambiente;
¢) Servicos de Aguas e Saneamento;
d) Servigos de Mobilidade;
e) Servicos de Energia.
4 — Na dependéncia direta do Departamento de Administragao:
a) Servigos de RecursosHumanos;
b) Divis&o Juridica;
¢) Divisdo de GestdoFinanceira;
d) Servigos de ContratagdoPublica.

5 — As competéncias que, nomeadamente, cabem a cada uma das unidades organicas atras
identificadas sao discriminadas no restante articulado, sem prejuizo do exercicio, ou ndo, das

demais competéncias que lhes forem sendo confiadas ouretiradas, respetivamente.

Artigo 2.°
Provedores

O cargo ou cargos de Provedor Municipal, cuja escolha sera da competéncia do Presidente da

Camara, serao exercidos nos termos de regulamento municipal préprio.

Artigo 3.°
Gabinete de Comunicag¢ado e Imagem

a) Promover a imagem do municipio e dos 6rgaos municipais, bem como promover e

publicitar as suas atividades;
b) Assegurar e coordenar contactos com a comunicagéo social;

c) Promover a imagem publica institucional dos servigos municipais e do espago publico em

geral, no ambito da estratégia definida para efeito pela Camara Municipal;
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CAMARA MUNICIPAL DE TLLGULIR AN

d) Colaborarno planeamento de todas as atividades inerentes ao relacionamento institucional
com os publicos internos e externos, garantindo que os mesmos salvaguardam a estratégia

de comunicagao definida pela Camara Municipal,

e) Participar na salvaguarda daimagem de marca de Felgueiras integrada na estratégia global
de comunicagéo do Municipio, colaborando na produgdo e organizagéo de eventos,

independentemente da unidade organica de origem/promogao;

f) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 4.°
Gabinete de Promogéo e de Incentivo ao Investimento

a) Estudar e propor mecanismos facilitadores para a atragédo de investidores e

empreendedores paraFelgueiras,;

b) Promover iniciativas de empreendedorismo e criagdo de emprego visando a exploracao de

oportunidades identificadas;

¢) Promover parcerias com diversos agentes locais no ambito da insergéo profissional e criar

sinergias entre os varios programas e intervengdes no plano local;

d) Promover a articulagéo entre as entidades empregadoras e as necessidades e respostas

locais na area da empregabilidade;

e) Apoiar na qualificacéo e otimizagdo da intervengdo das varias unidades organicas

municipais e outras entidades concelhias que intervém na area daempregabilidade;

f) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 5.°
Gabinete de Planeamento e Desenvolvimento

a) Coordenar a realizagdo de estudos e planeamento de modo a apoiar a gestéo na definicdo

da politica e linhas de estratégia de desenvolvimento do Municipio;
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CAMARA MUNICTPAL DU TTLGULIRAS

Apoiar o processo de decisdo municipal relativo a adequacéo do territério as dinamicas de
crescimento sustentavel e inclusivo do municipio, indutor do reforgo da competitividade

territorial;

Apoiar 0 6rgdo executivo na definicdo da politica para o Setor Empresarial Local do

municipio e promover a respetiva implementagéo;

Acompanhar a atividade do Setor Empresarial Local, articulando-a com a restante atividade

municipal;

Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 6.°
Gabinete de Auditoria Interna

Elaborar o programa anual de auditoria a todos os servicos municipais e entidades

participadas;

Assegurar a execucdo do programa anual de auditoria, e acompanhar a aplicagéo das

orientacdes propostas;
Executar as agdes de auditoria planeadas e outras que Ihe sejam atribuidas;

Acompanhar as auditorias externas, quer sejam promovidas pelo municipio, quer pelos

orgaos de tutela inspetiva ou de controlo jurisdicional

Verificar aimplementacio das acdes corretivas decorrentes dos relatérios das auditorias realizadas;
Coordenar aelaboragéo dos contraditérios aos relatérios de auditoria externa;
Analisar e intervir sobre o sistema de controlo interno;

Acompanhar a implementacgao das recomendacdes feitas a todos os servicos municipais e

entidades participadas no dominio do sistema de controlo interno;

Desenvolver, implementar e promover a adequada utilizagao de ferramentas de controlo

de gestao;

Proceder ao controlo de gestao das entidades participadas;
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CAMARA MUNICIPAL DI FLIGUELRAS

Acompanhar e monitorizar o Plano de Prevengao da Corrupgéo e Infragées Conexas e elaborar o

correspondente relatorio anual de avaliag&o interna;

) Avaliaraadequabilidade do Sistema de Controlo Interno & realidade do Municipio, contribuindo para

a sua consolidagéo;

m) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 7.°

Gabinete de Apoio as Freguesias

a) Assegurare coordenar os contactos com as Juntas de Freguesia, agilizando e facilitando o
relacionamento institucional e com os servigos;

b) Coordenar a afetacéo dos recursos humanos, materiais e equipamentos disponiveis as
juntas de freguesia, de acordo com determinacéo do presidente da Camara;

c) Elaborarmapas periodicos comindicagdo das equipas de trabalho afetas as diferentes
juntas de freguesia;

d) Acompanhar a realizacéo dos trabalhos e o desempenho das varias equipas, procurando
solucionar problemas pontuais;

e) Estabelecer as comunicages necessarias com os funcionarios afetos as juntas de freguesia
em matérias relacionadas com a Sec¢do de Recursos Humanos, nomeadamente
vencimentos, abonos, faltas, férias e licengas;

fy Registar as solicitagbes dos presidentes das juntas e torna-las presentes ao presidente da
Camara paradecisao;

g) Apoiar tecnicamente os diversos trabalhos com as juntas de freguesia e os trabalhos por
elas executados;

h) Asseguraralimpezade vias e de terrenos municipais, com vista a manutengéo de niveis de
salubridade e higiene publica;

i) Elaborar relatérios mensais da atividade desenvolvida;
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CAMARDN MUNICIPAL DI ETTLGUETRAN

) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 8.°
Gabinete de Associativismo
a) Promover o associativismo, propondo e gerindo programas de apoio municipais;

b) Promover e divulgar a realizagdo de atividades e eventos dirigidos a participagao

associativa;
c) Fomentar e gerir espacgos e servigos destinados a pratica associativa;

d) Acompanhar e apoiar a atividade associativa de cooperagdo com entidades externas ao

concelho;
e) Estabelecerprotocolosde cooperacéocomassociagdes nas areas dasuaatividade;

f) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 9.°
Gabinete da Juventude
a) Apoiar o 6rgao executivo na definicao da politica de juventude do municipio;
b) Apoiaroassociativismojuvenil, propondo e gerindo programas de apoio municipais;

c) Promover, de forma coordenada, a realizagéo de atividades e eventos dirigidos &

juventude;
d) Fomentar e gerir espacos e servigos destinados a juventude,
e) Promover e apoiar a atividade dos 6rgéos consultivos da juventude;

f) Estabelecer protocolos de cooperagdo com outros organismos e associagdes na areada

juventude;

g) Promover, dirigir e coordenar estudos e programas de interesse para a definicdo de

estratégias de atuagéo neste dominio;
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CAMARA MUNICIPAL DI TLEGULIRAY

h) Divulgar as iniciativas promovidas pelo municipio € outras entidades que se revelem de

interesse para osjovens;

i) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.
Artigo 10.°
Gabinete da Voluntariado

a) Promoverovoluntariadojuvenil, propondo e gerindo programas de apoio municipais;

b) Promover e divulgar a realizagio de atividades e eventos dirigidos para o exercicio do
voluntariado social;

c) Propor e desenvolver o voluntariado, em fungéo dos diagndésticos, programas e ages
adequadas as necessidades identificadas, tendo em conta a mobilizagéo e otimizagéo dos
recursos disponiveis e em articulagdo com os servigos municipais, instituicdes e outras
organizagdes locais;

d) Promover, dirigir e coordenar estudos e programas de interesse para a definigao de
estratégias de atuagéo neste dominio;

e) Divulgar as iniciativas promovidas pelo municipio e outras entidades que se revelem de
interesse para a difusdo da pratica do voluntariado;

f) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 11.°
Gabinete de Policia Municipal

a) Fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e posturas municipais, deliberagbes ou
decisdes dos 6rgdos do municipio;

b) Fiscalizar as normas de circulagéo rodoviaria e de estacionamento de veiculos, incluindo a
participacao de acidentes;
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Fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e posturas municipais, deliberages ou

decisdes dos drgdos do municipio e levantar os respetivos autos;
Elaborar autos de noticia e autos de contraordenagéo relativamente ainfragdes verificadas;

Fiscalizar as normas de estacionamento de veiculos e de circulagdo rodoviarias e
levantamento dos respetivos autos de noticia de contraordenagéo, incluindo a participagéo

de acidentes;

Promover e assegurar todos os procedimentos e tramitagdo no dmbito do levantamento e

subsequente tratamento de autos de contraordenagao de transito;

Garantir o acompanhamento dos processos de fiscalizagao e assegurar os atos processuais
nao decisdrios necessarios a sua tramitacéo e desenvolvimento, nhomeadamente as

notificacbes necessarias;

Adotar as providéncias organizativas apropriadas aquando da realizagédo de eventos navia

pUblicaqueimpliquemrestricdes a circulagdo em coordenagéo comas forgas de seguranca;
Efetuar aguarda e vigilancia dos edificios e equipamentos publicos municipais;

Informar todas as irregularidades detetadas, nomeadamente no que respeita ao estado de
conservagao e eventuais danificagdes dos arruamentos, espagos livres e bens patrimoniais

da Camara Municipal,

Participar em agdes de sensibilizagéo e divulgacao de varias materias, designadamente de

prevengao rodoviaria e ambiental,

Elaborar participacdes a Guarda Nacional Republicana por crimes, designadamente furtos e
danos de bens patrimoniais da Camara Municipal e crimes cometidos contraagentes da

PoliciaMunicipalno exercicio de fungdes, e acompanhar os respetivos processos;

m) Colaborar com o servigo municipal de protecao civil;

n)

Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.
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Artigo 12.°
Servicos de Protegao Civil
— Em termos gerais compete:
) Asseguraracoordenagdo comas restantes forgas de segurancgae policia e de protego civil;

) Planear e determinar as atividades de protecao civil e assegurar a ligagdo ao Conselho

Municipal de Seguranca e a Comissao Municipal de Protegao Civil;

¢) Coordenar a elaboragéo do plano de emergéncia e intervengéo e do plano de atividades de

2

protecao civil,

) Organizaragbesde prevencao, informagao e sensibilizagdo das populagdeslocais, deforma

amobiliza-las, em caso de fogos, cheias, sismos ou outras situagdes de catastrofe;

) Executartodas as atividades de protegao civil e assegurar a ligagéo ao Conselho Municipal

de Seguranca e Comissao Municipal de Protecao Civil;

Colaborar na elaboragéo do plano de atividades de protecéo civil e do plano de emergéncia

e intervencao;
) Assegurar a vigilancia das areas florestais;

) Organizar acbes de sensibilizacdo para as normas de conduta em matéria de agdes de

prevencao de incéndio e limpeza florestal,

Assegurar a prevencao dos incéndios florestais, através de agdes de silvicultura preventiva:
roga de matos e limpeza de povoamentos, realizagao de fogos controlados, manutengéo e

beneficiacdo darede divisional, linhas quebra-fogo e pontos de agua;
Fiscalizar fogueiras equeimadas;

) Apoiar o combate aos incéndios florestais e operagdes de rescaldo;

— Ao Gabinete Técnico Florestal compete:
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CAMANRA MUNICIPAL DI FLLGULIRAS

Elaborar, executar e atualizar o Plano Municipal/lntermunicipal de Defesa da Floresta
contra Incéndios e os programas e projetos dele derivados, bem como articular com o

Servigo de Protegao Civilaexecugao dorespetivo Plano Operacional Municipal;
Participar nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espagos rurais do municipio;
Participar nas a¢des de planeamento de protegao civil,

Acompanhar os programas de acéo previstos no Plano Municipal/Intermunicipal de Defesa

da Floresta contralncéndios;

Centralizar a informagao relativa aos incéndios florestais (areas ardidas, pontos de inicio e

causas deincéndios);

Assegurar o relacionamento com as entidades, publicas e privadas, de DFCI (servigos do

Estado, municipios, organizagbes de produtores, 6rgaos gestores de baldios);

Promover o cumprimento do estabelecido no Sistema Nacional de Defesa da Floresta

contra Incéndios relativamente as competéncias ai atribuidas aos municipios;
Assegurar o acompanhamento e divulgagao diariado indice de risco de incéndio;

Coadjuvar o presidente da CMDFCI| e da CMOEPC em reunides e em situagbes de
emergéncia, quandorelacionadas comincéndios florestais e designadamente na gestao dos

meios municipais associados a DFCl e a combate aincéndios florestais;

Assegurar a superviséo e controlo de qualidade das obras municipais subcontratadas no
ambito de DFCI,

Elaborar osrelatérios de acompanhamento e os relatérios finais dos programas de agéo

previstos no Plano Municipal de Defesa da Floresta;

Elaborarinformagdes mensais dos incéndios registados no municipio;

m) Elaborarinformagdes especiais sobre grandes incéndios ocorridos;

n)

0)

Asseguraragestaode basesdedados, comyvistaaintegraro SIGnoambitoda DFCI;

Emitir propostas e pareceres no ambito das medidas e a¢des de DFCI;
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CAMARAN MUNIGIUPAL DE TLEGULTR AN

p) Prestar atendimento e outras informagdes, por qualquer via, aos municipes, autarcas ou

quaisquer outras entidades, sem prejuizo do dever ético de sigilo;

q) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

a)

Artigo 13.°
Servigcos de Comunicagéo

Apresentar um plano de atividades anual para a area da comunicacgao, transversal a toda

a organizacgao,

Colaborar com o Gabinete de Comunicagdo e Imagem em todas as iniciativas de imagem,
marketing e comunicagio desenvolvidas pelas varias unidades orgénicas, enquadrando na

estratégia global do Municipio nestes dominios;

Colaborar com o Gabinete de Comunicagao e Imagem no sentido de gerir os meios de
promocéo da imagem do Municipio, nomeadamente, nos dominios da publicidade e

marketing direto;

Produzir e difundir publicagdes e outros suportes de comunicagéo de caracter informativo

e ou promocional;

Estabelecer relagdes de colaboragéo e intercambio informativo com os meios de comunicagéo
socialemgeral, e em especial com os de expresséoregionalelocal, procedendo arecolhae
analise de trabalhos jornalisticos ou artigos de opinido publicados sobre o concelho e a atuagéo
dos drgéos e servigos municipais, bem como a divulgagao de noticias em colaboragao com o

Gabinete de Comunicagao e Imagem;

Promover estudos e sondagens de opinido, visando a criagdo de um sistemade avaliagéo

continua das expetativas e satisfagao dos publicos;

Proceder a gestdo da comunicagao urbana, disponibilizar publicidade municipal na rede

municipal de suportes;

h) Assegurar o registo audiovisual e fotografico de agdes promovidas pelo municipio, bem como

manter um banco de imagem fotografico e audiovisual;
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i) Gerir e manter o equipamento audiovisual e promocional de suporte a sua atividade,

assegurando o planeamento, registo sistematico e controlo da cedéncia;

j) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

a)

Artigo 14.°
Servigos de Educagao

Apoiar na definigio das linhas gerais da politica educativa e implementar os projetos e

acbes definidos;
Planear e organizar a rede de transportes escolares;

Planear e organizar anualmente a rede de transportes escolares, assegurando a respetiva

gestao e controloperiodico;

Elaborar o Projeto Educativo Municipal;

Organizar, oufiscalizar, a qualidade do servigo das refeigbes escolares;
Coordenar a agao social escolar;

Garantir a representagéo do municipio em comissdes, delegagdes e ou outros grupos

constituidos para apreciar matérias na sua area de competéncia;

Desenvolver contactos e propor a celebragéo de acordos/protocolos com instituicdes
educativas, expressdes organizadas do movimento associativo, organizagdes juvenis e

outras entidades de interesse municipal,

Colaborar com a comunidade educativa municipal (conselhos diretivos, conselhos
pedagdgicos, associagdes de estudantes, associagdes de pais, etc.) em projetos e iniciativas

gue potenciem a fungao social da escola;

Colaborar na elaboracéo e ou atualizag&o da carta educativa municipal, por forma a
estabelecer principios de correspondéncia entre as necessidades identificadas em termos

da previsao do crescimento populacional e a otimizagéo da rede escolar existente e a

edificar;
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Organizar o plano de agéo educativa e pedagdgica aimplementar em parceria com os
agentes educativos municipais, tendo por base os principios orientadores definidos no

Projeto Educativo Municipal,

Colaborar e executar atividades complementares da agéo educativa pré-escolar e de

ensino basico, designadamente nos dominios daocupagao detempos livres eagaoescolar;

Apoiar as componentes do complemento curricular do sistema educativo e as agoes

educativas em meioaberto;

Colaborar na detecéo de caréncias educativas na area do ensino pré-escolar e basico,

propondo medidas adequadas e executando as agdes programadas;

Dinamizar e colaborar em atividades complementares de agéo educativa pré-escolar e de
ensino basico, designadamente nos dominios da ocupagéo de tempos livres e da atividade

desportiva;
Assegurar a gestéo dos recintos e equipamentos desportivos da rede municipal de
estabelecimentos de ensino pré-escolar e basico;

Incentivar e apoiar iniciativas na area da educacgao/formagao de adultos;

Rececao dos pedidos de passes escolares dos diversos estabelecimentos de ensino,
encaminhamento para as empresas de transportes, distribuicdo dos mesmos as respetivas
escolas, entrega e cobranca aos alunos da Escola Secundaria de Felgueiras e escolas fora

do concelho;

Emissdodas guias de receitado Cartdo JovemMunicipal, servico de refeicdes, componente

de apoio a familia e dos passes escolares;

Elaborar estudos de planeamento da rede escolar, sua instalagéo e ampliag&o de acordo
com as necessidades locais especificas, tendo em vista a otimizagdo da utilizagao

economica derecursos;

Efetuar o levantamento e manter atualizado o inventario relativo aos estabelecimentos de

educacéo dos diversos graus de ensino existentes no municipio;

X
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CAMARA MUNICIPAL DI ITFLGULIRAN
Gerir o parque escolar municipal, providenciando o seu apetrechamento € os meios
necessarios ao seu funcionamento, assegurando a manutengao e conservagao dos
equipamentos e instalacdes escolares, em colaboragdo com os demais servigos

competentes do municipio;

Organizagao, confecao e distribuicdo das refeigdes dos refeitorios municipais de
Margaride, Vila Cova da Lixa e Lagares pelos estabelecimentos de educagéo e ensino da

rede publica do concelho de Felgueiras;

Organizar a operacionalizagdo dos projetos na area da educagao da competéncia
administrativa do municipio que sejam definidos pelas estruturas do Ministério da
Educacao, essencialmente no que se refere a educagéo pré-escolare ao 1.ociclodo ensino
basico;

Superintender na gestao dos estabelecimentos de educagao pré-escolar, nomeadamente

no que respeita as atividades integradas na componente de apoio a familia;

Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 15.°
Servigos de Desporto
Apoiar o érgao executivo nadefinigao da politica de juventude e desporto do municipio;

Assegurar, oufiscalizar, amanutengao e gestao dos equipamentos e instalagdes municipais

destinados a praticadesportiva;
Apoiar na definigdo da politica de juventude e desporto do municipio;
Dinamizar a rede desportiva publica nas escolas e nas freguesias;

Proporoestabelecimentode acordos e protocolos com os clubes e outras instituicées de
interesse publico, tendo em vista o desenvolvimento de agdes e projetos de relevante

interesse desportivo;

Propor a realizagéo e organizagao de provas desportivas e promover atividades ligadas a

ocupagao dos temposlivre;
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g) Apoiar o érgao executivo na definicdo da politica desportiva e de lazer municipal,

h) Zelar pela manutencéo e gestao dos equipamentos e instalagdes municipais destinados a

pratica desportiva;

i) Dinamizar, acompanhar e colaborar na expansao da rede desportiva publica nas escolas e

nas freguesias;
) Inventariar e registar a rede desportiva municipal;
k) Promover e incentivar praticas desportivas;
) Incentivar e apoiar 0 associativismo desportivo do municipio;

m) Assegurar agestao dos recintos desportivos da rede municipal de estabelecimentos de

ensino pré-escolarebasico, nomeadamente ao nivel dosrespetivos equipamentos;

n) Colaborare executar atividades complementares de agéo educativa pré-escolar e de ensino
basico, designadamente nos dominios da ocupacéo de tempos livres e da atividade

desportiva;

o) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 16.°
Servigcos de Agao Social
a) Gerir os servigos sociais do municipio;
b) Promover um planeamento integrado e sistematico do desenvolvimento social;

c) Garantir a representacéo do municipio no conselho local de agéo social, nas comissdes de

acompanhamento e redessociais;

d) Colaborar com as instituicées vocacionadas para a intervengéo na area da agdo social,
nomeadamente instituicdes particulares de solidariedade social e centros sociais das
diversas freguesias, rentabilizando os recursos existentes e suscitando a participagaoda

comunidade;
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Gerir o pargue de habitagdo social da autarquia e zelar, em colaboragdo com os servigos
competentes do municipio, pela sua boa manutengéo e conservagao, mantendo atualizado

o respetivo cadastro;

Conhecere preveraofertadefogos de origem publicae privada, bem comoasrespetivas
caracteristicas, organizando as informagées obtidas e divulgando-as de acordo com o

respetivo ficheiro de procura;

Propor critérios de atribuigdo para venda ou arrendamento de habitagéo social combase

nalegislacéo em vigor e mediante analise do processo em causa;

Avaliar da oportunidade da construgdo de novos fogos de habitagao social, mediante a

analise das necessidades da populacao;

Divulgar ainformacéo sobre as diferentes modalidades de acesso a habitagdo social e

condi¢bes da suautilizagao;

Colaborarem programas especiais destinados arecuperagéo de imoveis emdegradacdo do

pargue habitacional publico e privado;

Promover um planeamento integrado e sistematico do desenvolvimento social,

potenciando sinergias, competéncias e recursos a nivel local - rede social;

Colaborarna detecao das caréncias da populagado em servicos de saude, bem comoem

acdes de prevencao e de profilaxia;

m) Colaborar no estudo de detecdo das caréncias da populagio e nas agdes de formagéo de

n)

0)

base e complementar;

Propor e desenvolver servigos sociais de apoio a grupos especificos, as familias e &

comunidade no sentido de desenvolver o bem-estar social;

Implementar projetos promovidos pela Camara que, envolvendo todos os agentes sociais
locais, promovam a qualidade de vida das populagdes, em particular, e o desenvolvimento

local, emgeral;

p) Apoiar, logistica e tecnicamente, as instituicdes e associagdes criadas a partir dos diversos

projetos comunitarios para, da melhorforma, cumprirem os seus objetivos;
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q) Estudareidentificaras causas de marginalidade e delinquéncia especificas ou de maior

relevo na area do municipio, propondo medidas adequadas com vistaaumamais eficaz

intervencgao;

Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 17.°

Servigos de Saude

a) Elaborar, dinamizar e monitorizar o Plano Municipal de Saude, fomentando o apoioe o

desenvolvimento de agbes de prevengao e promogéo da saude;

b) Articular com as entidades competentes, publicas ou privadas, no sentido de promover

acdes e atividades que concorram para a concretizagao dos objetivos do Plano Municipal de
Saude, enquanto estratégia de abordagem intersectorial, mobilizando a participagao da

sociedade civil;

Promovere apoiar projetos no ambito dasatide publica e do acesso a cuidados primarios

de saude;

d) Promover processos de capacitagdo das pessoas € grupos para gue assumam um maior

controlosobre osfatores pessoais, socioeconémicos, culturaise ambientaisdasaude;

e) Colaborar na detecéo das caréncias da populagéo em servigos de satde, bem como, em

acdes de prevencgao e de profilaxia;

Participacéo no planeamento, na gestéo e narealizagédo de investimentos relativos a novas
unidades de prestacéo de cuidados de saude primarios, nomeadamente na suaconstrugao,

equipamento e manutengao, assegurando aequidade no acesso aos cuidados de salde;

g) Gestao, manutencao e conservacgéo de outros equipamentos afetos aos cuidados de salde

.

primarios, nomeadamente dos servigos de apoiologisticodas unidades funcionaisdos ACES

que integram oSNS;
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Gestdo dos trabalhadores, inseridos na carreira de assistente operacional, das unidades
funcionais dos Agrupamentos de Centros de Salude (ACES) que integram o Servigo Nacional

de Saude (SNS),

Parceria estratégica nos programas de prevencao da doenga, com especial incidéncia na

promocao de estilos de vida saudaveis e de envelhecimento ativo,

Promoverjunto da populagéo escolar, aeducagdo para a saude de acordo com as areas

curriculares definidas pelo Ministério da Educagao;

Assegurar a promogao da satde e do bem-estar em contexto laboral, incutindoboas
praticas na vigilancia da mesma, designadamente através da celebragéo de parceriasno

ambito da salide, bem-estar e lazer;

Prevenire corrigir situagbes de risco para a saude publicano &mbito da higiene urbanae

realizar vistorias sanitarias paraavaliag@o e correcdo de situagdes de insalubridade;

m) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.
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Artigo 18.°
Servigos de Modernizagdo Administrativa

Definir e executar a politica de sistemas de informagéo do municipio, gerir o parque

informatico e assegurar a preservagao da informacéo;
Validar tecnicamente a aquisicao de aplica¢des especificas;

Conceber e implementar a informatizagao dos servicos municipais e gerir o sistema

informatico e de comunicagées, respetivas redes e acessos;

Promover a constituicdo, gestao e seguranga das bases de dados municipais e proceder a

sua atualizacao eedicao;
Assegurar o cumprimento do Regulamento Geral da Prote¢do de Dados;

Desenvolver a estratégia dos sistemas de informagao do municipio na suacomponente

tecnolégica (hardware, redes e comunicagdes);

7
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g) Implementar a arquitetura tecnoldgica e de comunica¢des adequada para suportaro

normal funcionamento dos servigos municipais;

h) Dar parecer sobre todas as propostas de novas solugdes de hardware e software

apresentadas pelos servicos delas carenciados;

i) Pronunciar-se sobre todas as repercussées na estrutura organica resultantes da utilizagao

da informatica,;
i) Supervisionartodos os processos de aquisi¢éo de equipamento e suporte [6gico;

k) Propor agdes de formacgéo de acordo com os objetivos e metas do processo de

informatizacao;

[} Velar pelas condigbes de funcionamento e de seguranca das redes e acessos, dos

equipamentos e pelainstalagdo e manutencao dos respetivos softwares;

m) Executar os procedimentos de manutengdo das redes, dos equipamentos informaticos e
dos respetivos softwares, existentes nos varios servigos municipais, e controlar a execugéo

dagueles que competirem a entidades externas;

n) Executar os procedimentos de manutengéo das redes, dos equipamentos informaticos e
dos respetivos softwares, existentes nos estabelecimentos de ensino pré-escolarebasico, e

controlar a execugao daqueles que competirem a entidades externas;

0) Executar a estratégia de sistemas de informagéo do municipio na sua componente

aplicacional (desenvolvimento a medida e packages);

p) Definir os standards tecnologicos e aplicacionais a ser adotados por todos os servigos

municipais;
q) Definir e executar a politica de seguranga informatica;
r) Gerir o parque informatico e assegurar a preservagao da informagéo;

s) Definir e adequar a politica de sistemas de informagéo dos servigos municipais aos

requisitos da sociedade da informacao;

t} Apoiar os utilizadoresfinais;
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u) Gerire manter atualizados os portais e sites municipais;

v)

Gerir e alimentar a intranet municipal;

w) Conceber aplicacdes destinadas a processos automaticos de apoio aos servi¢os do

municipio e municipe;
Zelar pelamanutengao e gestdo adequada dos espagos Internet municipais;

Promover atividades de promocéo, divulgacao e formagéao em novas tecnologias da

informacgao;

Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 19.°
Divisdo de Desenvolvimento Econémico
Apoiar o 6rgdo executivo na definigdo da politica e linhas de estratégia econémica do
municipio;
Elaborar estudos de natureza econémico-financeira que sejam necessarios no ambito das

atividades desenvolvidas pelomunicipio;

Cooperar com outras instituigdes de andlise econémica, nomeadamente as associagdes

empresariais, institutos de estatistica e instituicées de investigacao;

Preparar e coordenar os processos de candidatura aos fundos comunitarios ou a
desenvolver em contratos-programa ou sob outras modalidades com a administragao
central, regional ou local e acompanhar a execugao dos mesmos, elaborando relatérios

periédicos do grau de realizagao;

Promover a analise e programacao de projetos de investimento em termos fisicos,

economicos efinanceiros;
Acompanhar os dossiers de candidatura a projetos comunitarios;

Analisar, assegurar e gerir o acompanhamento de projetos comparticipados, definindo as

linhas de orientagcéo e atuagdo no ambito de candidaturas aos mais variados fundos
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disponiveis existentes e a sistemas de incentivos para financiamento das actividades

municipais, incluindo o Setor Empresarial Local (SEL);

Elaborar estudos técnicos/econdmicos e dossiers de proposta aos varios sistemas de
financiamento disponiveis, organizagdo dos dossiers de pedidos de pagamento de

incentivos e elaboracgao de relatorios preliminares e finais de operagdes;

Acompanhar as auditorias de verificacao fisica e contabilistica por parte das entidades

fiscalizadoras;

Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 20.°
Servigos de Qualidade

Participar na definicao da politica de qualidade da Camara Municipal de Felgueiras e desenvolver e
monitorizar um sistema global de planeamento e gestio da qualidade que permita, de forma

integrada, avaliar a qualidade dos servigos prestados pela administragdo municipal;

Promover as iniciativas e medidas tendentes a adogéo sistematica de uma politica de
qualidade e respetiva monitorizagéo, em todos os setores e areas de atuac¢ao dos servigos
municipais, induzindo uma cultura e praticas institucionais nesse sentido e garantindo a sua

efetiva € permanenteconcretizacéo;

Promover a melhoria continua de processos nos varios servigos, colaborando na analise critica dos

mesmos e na definigdo de medidas de melhoria e agdes corretivas;
Desenvolver a padronizagao de procedimentos e a suaimplementagéo pratica;

Fomentar a adogéo de praticas de incentivo e de reconhecimento do mérito, individual ou de

grupo, por ideias ou projetos inovadores;

Participar na elaboragéo de planos de desenvolvimento das competéncias dostrabalhadores
municipais com vista a uma cultura organizacional de desempenho alicer¢ada na ética de servigo

publico;
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g) Apoiar a introdugdo de novos métodos de organizagao do trabalho, visando a partilha de
conhecimento, a distribuicdo de responsabilidades, a descentralizagdo da tomada de deciséo e a

colaboragéo interna e com parceiros externos;
h) Implementarapromogaoe ocontrolointernos daqualidade easuaavaliaggdo permanente;

i) Promover e dinamizar metodologias para maior eficacia e eficiéncia dos servigos,
desburocratizacéo e simplificacdo de processos e procedimentos € a satisfagcdo das

necessidades explicitas e implicitas dos municipes;

j) Promover aadog&o de mecanismos de participagéo dos cidaddos e demais entidades ativas na vida
da cidade na avaliag&o da informagéo disponibilizada, para recolher sugestées de melhoria e
partilhar boas praticas de promogé&o da transparéncia;

k) Zelar pelo objetivo datotal satisfagdo dos municipes com os servigos municipais;
) Informar os municipes sobre os seus direitos e ajudar ao seu exercicio;

m) Promover agbes de sensibilizagéo e divulgagao dos direitos do consumidor e de educagao

ambiental;

n) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 21.°

Divisao Administrativa

a) Garantiroatendimentoeapoioaos municipes, através dos Gabinetes de Atendimento;

b) Rececionartodos os processos, promovendo o seu registo e o seu encaminhamento para os

respetivos servicos;

¢) Disponibilizar formularios simplificados e informagao atualizada atraveés do guia de apoio ao

atendedor;
d) Emitirguias de receitae comprovativos dos documentos entregues pelos utentes;

e) Assegurar o cumprimento de normas e processos, através de rotinas préprias, e
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intervencdes ad-hoc, nomeadamente na sequéncia de casos que sejamapresentados pelos

gabinetes do municipe;

Assegurar os procedimentos relativos a reclamagdes apresentadas em Livro de
Reclamacées,

Estudar e propor alteracbes de procedimentos administrativos que conduzam ao
encurtamento de prazos de resposta aos municipes e a uma maior eficiéncia e eficacia dos
servicos no dmbito, designadamente, do urbanismo, das atividades diversas sujeitas a
controlo prévio e dos servicos de ambiente, na perspetiva da otimizagéo dos servigos

prestados os municipes;

Diligenciar junto de todos os servigos municipais para o efetivo despacho dos processos e

pedidos apresentados pelosmunicipes;
Verificar e controlar sistematicamente o cumprimento dos prazos legais;

Garantir o apoio aos 6rgéos autarquicos assegurando, nomeadamente, o apoio
administrativo e o expediente das reuniées da Camara e da Assembleia Municipal,
procedendo & verificagdo e controlo do cumprimento das deliberagdes por parte dos
respetivos servigos, dando seguimento aos assuntos que ndo caibamnaalgadade unidades

organicas especificas;

Proceder ao tratamento e arquivo das atas, de forma afacilitar a sua consultarapidae a
identificacdodas deliberacdes e, emespecial, asseguraraatempadadifus&o, pelos servigos,

das deliberagbes tomadas pela Camara;

Coordenar os procedimentos de elaboragao de regulamentos municipais, despachos

internos e ordens de servico emanados dos membros do 6rgéo executivo;

m) Assegurar o expediente e todas as tarefas de carater administrativo relativas ao servigo

n)

0)

militar e processoseleitorais;

Assegurar a organizagao e dar sequéncia a todos os processos e assuntos de carater

administrativo quando ndo existam outras unidades organicas com essavocagao;

Promover a instrucéo e tramitagcéo dos procedimentos administrativos relacionados com
atividades sujeitas a controlo prévio, designadamente, mercados, feiras e venda

ambulante, taxis, recintos itinerantes e improvisados e atividades previstas no
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Regulamento de AtividadesDiversas;

Promover a instrugcdo e a tramitagdo de todos os procedimentos administrativos

relacionados com o Cemitério Municipal;

Prestar apoio administrativo no que concerne ao arrendamento da habitagao social,

Exercer as fungdes de apoio administrativo a outras unidades organicas, que venham a ser

atribuidas por despacho do presidente de Camara,
Assegurar a publicagdo de anuncios, editais e avisos;

Receber e encaminhar as sugestdes e reclamagbes dos municipes as entidades

competentes;

Exercer as demais competéncias que [he forem confiadas.

Artigo 22.°
Divisao de Cultura
Apoiar 0 6rgao executivo na definicdo da politica cultural do municipio e promover a
respetiva implementacao;
Dinamizar a atividade cultural do municipio através da valorizagéo, do apoio e da promogéo

de iniciativas, projetos e a¢cdes nesta area;

Promover o intercambio das diversas formas de expressdo cultural, tradicionais e
emergentes que cologuem o municipio na rota dos acontecimentos nacionais e

internacionais;

Proceder ao levantamento dos patrimonios e tradicdes culturais do municipio e

desenvolver as atuagdes necessarias a preservagao dasuaidentidade cultural;

Desenvolver investigagdes e recolhas bibliograficas ou outras, no sentido de promover as
solicitagbes de prestacio de informagdes nos dominios cultural, histérico e artistico e

inventariar os materiais dai resultantes;
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Apoiar e coordenar a agéo dos agentes culturais, no ambito da difuséo e da defesa do

patrimonio cultural e das atividades ou eventos estratégicos para o municipio;

Apoiar a participagéo de agentes e associagdes culturais eminiciativas de intercambio e

cooperacao e promover as diversas formas de expresséo cultural,

Propor a realizagdo e ou renovagio de protocolos com as associagdes culturais do
municipio;

Zelarpelamanutencéo e gestao adequadados espagos municipais destinados aexposicées
e ou atividadesculturais;

Acompanhar o desenvolvimento das iniciativas da Rota do Romanico;

Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 23.°
ServigcosdeBiblioteca, ArquivoePatrimonio Cultural

Apoiar o 6rgédo executivo na definigao da politica e linhas de estratégia da promogao da

rede municipal de leitura publica e do arquivo municipal;

Zelar pela manutenc&o e gestao adequada da biblioteca municipal, dos seus p6los e da sua
itinerancia;

Dinamizar, acompanhar e colaborar na expansao da rede de leitura publica nas escolas e

nas freguesias;

Promover o tratamento técnico e a preservagéo e a disponibilizagdo adequada dos fundos

bibliograficos;
Programar e fomentar a renovagéo e o enriquecimento dos fundos bibliograficos;
Promover atividades de promogéo e divulgag¢ao do livro e da leitura;

Dinamizar os espacos de exposigao e de atividade cultural afetos & rede municipal de leitura

publica e do arquivo municipal,
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h) Conceber e implementar sistemas de informagéo para o acesso ao acervo bibliografico e

arquivistico;
i) Zelar pela manutencéo e gestao adequada do arquivo municipal;

j) Promover a conservagao, o tratamento e a difusdo adequada dos fundos do arquivo

municipal;

k) Colaborar na concecao e implementacao de sistemas de informacao para o acesso ao

acervo bibliografico earquivistico;
l) Colaborar na atualizagao e zelar pelo arquivo toponimico municipal;

m) Colaborar com outras entidades publicas e ou privadas com vista a salvaguarda do

patrimonio arquivistico domunicipio;

n) Zelar pela manutengao e gestéo adequada da oficina de conservagao e restauro de

documentacao;

o) Propor arealizagdo e ou renovagao de protocolos com diversas entidades para restauro de

documentos graficos;
p) Promover atividades educativas na areade conservagao erestaurode documentos;

q) Desenvolver investigacdes e recolhas bibliograficas ou outras, no sentido de promover as
solicitagdes de prestacgéo de informagdes nos dominios cultural, histérico e artistico e

inventariar os materiais dai resultantes;

r) Apoiar o 6rgao executivo na definigdo da politica e linhas de estratégia da preservagéoe

valorizagao do patriménio histérico municipal;
s) Zelarpelamanutengao e gestao adequada dos espagos museoldgicos municipais;
t) Zelar pelapreservacao e exposicao adequada dos acervos museologicos;
u) Inventariar e registar o patriménio museologico e artistico municipal;
v) Programare acompanhar a¢des de intervencéo no ambito da arqueologia;

w) Zelar pela manutengao e gestédo adequada da Villa Romana de Sendim e outros locais

arqueolégicos;
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x) Inventariar e preparar processos de classificagéo de edificios ou sitios de valor historico-

cultural;
y) Propor aclassificagao dos edificios e patriménio de interesse municipal,

z) Dinamizar, acompanhar e colaborar com as entidades oficiais na recuperagéo e ou

valorizagao do patriménio edificado publico;

aa)Colaborar com os particulares em agbes de recuperagao e reabilitagdo do patriménio

edificado privado;

bb)  Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas;

Artigo 24.°
Servigos de Animagéo Sociocultural

a) Apoiar a Camara em tudo o que respeita as relagdes internacionais e a promogao
internacional do Municipio com vista ao correto prosseguimento das a¢des decorrentes dos
compromissos assumidos neste ambito, na area do Municipio e no estrangeiro,

designadamente no quadro de acordos de cooperagao e protocolos de geminagao;,
b) Garantiroservigode protocoloe coordenarasrelagdes institucionais eintermunicipais;
¢) Apoiarasarteseoficiostradicionais, nomeadamente osbordadoserendasdoconcelho;

d) Conservar o patrimonio integrado nas colegdes municipais sob sua responsabilidade,
nomeadamente no que respeita & conservacéo passiva e ativa de museus e nicleos

museologicos e garantindo a sua fruicao pelo publico;

e) Promover a gest&o e exibigao das colegdes municipais, bem como a exibigao de obras
pertencentes a outros nuicleos, desde que integradas em exposi¢des que se insiram no

plano programatico cultural do municipio;

f) Propor e desenvolver com caracter sistematico agdes programaticas de informagéo e
animacao em cooperagdo com outros servigos e entidades, tendo por objetivo a valorizagéo
integrada do patriménio na sua fungao social, tanto ao nivel cultural e educativo, como
turistico;
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Promover e incentivar a realizacdo de manifestagdes culturais, de acordo com programas
especificos e integrados com o esforgo de promogéo turistica, valorizando os espagos e

equipamentos disponiveis e atendendo a critérios de qualidade;

Colaborar com outros servigos municipais no desenvolvimento de programas especiais e
integrados visando a dinamizagdo da pratica cultural junto de grupos populacionais

especificos;

Gerira Casado Risco, diretamente ou em parceria comoutras instituigées, garantindoasua

adequadamanutencaoem articulacédo comos correspondentes servicos municipais;

Fazer o diagnostico e propor metodologias de intervencéo relativamente ao associativismo

cultural;

Promover a gestéo moderna, responsavel e flexivel dos equipamento e iniciativas culturais
caracterizadas por uma elevada participagao social, por uma ponderada gestao de recursos

e por um planeamento a médio e longo prazo;

Promover e apoiar a concegéo e implementagao de politicas, estratégias e iniciativas que

contribuam para a cidadania e participagdo dos municipes;

Exercer as demais competéncias que |lhe forem confiadas.

Artigo 25.°
Divisao de Atividades Empresariais e Turismo

Apoiar o 6rgdo executivo na definicdo da politica de turismo do municipio e promover a

respetiva implementacao;
Aplicar a politica de turismo do municipio e promover a respetivaimplementacgéo;
Gerir os servigos de turismo;

Promover, executar ou apoiar medidas que visem o desenvolvimento e qualidade da oferta
turistica, nomeadamente através de agdes de animacao e promogao turistica e da

publicagao de edi¢des de carater promocional,
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Assegurar, ou fiscalizar, a gestdo dos espacos e dos equipamentos turisticos e culturais da

autarquia;

Gerir a Loja Interativa de Turismo, diretamente ou em parceria com outras instituigdes,
garantindo a sua adequada manuteng¢éo em articulagdo com os correspondentes servigos

municipais;

Gerir o Parque de Campismo, diretamente ou em parceria com outras instituicdes,
garantindo a sua adequada manutengdo em articulagédo com os correspondentes servigos

municipais;
Colaborar com os organismos regionais e nacionais de fomento ao turismo;

Coordenar as propostas contidas nos instrumentos de gestao do territério, designadamente

na estrutura ecolégica municipal, com a estratégia de desenvolvimento rural do municipio;

Acompanhar e apoiar projetos estruturantes de desenvolvimento rural (turismo em espago

rural, Rota do Romanico, etc.);

Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 26.°
Divisao de Gestao Urbanistica

Praticar os atos e executar as fungdes que permitem aos érgaos municipais exercer 0s seus

poderes e obrigacdes no ambito do controlo prévio das operagdes urbanisticas;

Executar outras fungdes de cariz técnico atendendo as competéncias existentes na diviséo,

incluindo o levantamento cadastral e agestao do arquivo de desenho e topografia;

Produzir e adquirir informagéo georreferenciada e cartografia tematica de interesse

municipal;

Efetuar [evantamentos topograficos, seu calculo e projecéo, bem como realizar e ou apoiar

trabalhos topograficos diversos, incluindo estudos e planos urbanisticos;

Fornecer plantas de localizagao e atribuir nimeros de policia;
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f) Prestar apoio aos servicos municipais em tudo quanto esteja relacionado com desenho e

topografia, e apoiar a elaboragdo dos planos e projetos municipais;
g) Organizar, classificare manter atualizado o arquivo de desenho e o banco de projetos;

h) Promover a instrugéo e tramitagdo dos processos de licenciamento, comunicagéo prévia e
autorizacao relativos a urbanizacéo e edificagéo e preparar os correspondentes alvaras de

licenciamento ou deautorizacao;

i) Efetuaravaliagdesimobilidrias, incluindo avaliagdes ao estado de conservagéo dos imoveis,

necessarias emsede de implementagdo de disposi¢cdes legais ou de cobranga de impostos;

j) Garantir a atualizagdo permanente da cartografia referente aos elementos construidos e

loteamentos titulados poralvara;

k) Elencar, avaliar e atualizar o cadastro imobilidrio do municipio, produzindo a respetiva

informacao georreferenciada, com vista ao SIG municipal;
I) Elencar as transmissdesimobiliarias;

m) Assegurar ainterface com os servigos de financas e de registo predial no que se refere a
correta inscrigdo de prédios nas matrizes urbana e rustica, de acordo com os planos

municipais de ordenamento do territdrio, estudos urbanisticos e operagdes urbanisticas;

n) Efetuaravaliagdesimobiliarias em sede de aplicagao do Cddigo do Imposto Municipal sobre
Imoveis (CIMI), do Codigo das Expropriagdes e respetivas peritagens e do exercicio do
direito de preferéncia em caso de transmissao de imoével [imposto municipal sobre

transmissdes (IMT)];

o) Efetuar avaliagdes do estado de conservagdo dos imoéveis, em sede da aplicagao do Novo

Regime de ArrendamentoUrbano;

p) Elaborar e ou promover planos, estudos e projetos necessarios a gestao urbanistica,
nomeadamente planos de pormenor ou estudos urbanisticos, arquitetdnicos ou de infra -
estruturas, que se afigurem indispensaveis a um enquadramento de iniciativas publicas ou
privadas, e ainda projetos de espagos livres e verdes, de utilizagdo coletiva, que completem

e globalizem a dinamizagao local;
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q) Promover estudos urbanisticos necessarios & gestéo do territério no quadro das operagdes

de loteamento;

r) Apreciar e instruir as consultas sobre localizagéo de edificios, informagdes prévias e todos
os processos de licenciamento da competéncia dos 6rgaos municipais, ou que estes devam

informar quando sejam apresentados através de outras entidades;

s) Apreciar e informar todos os pedidos de viabilidade de loteamentos, projetos de

loteamento e destaques;
t) Apreciar, informar e organizar os projetos de obras de particulares;

u) Verificar e confirmar os elementos necessarios ao calculo das taxas devidas pelo

licenciamento de obras particulares e de operacgées de loteamento;
v) Fixar as condicbes de execucgado das obras e o prazo para a sua conciusao,

w) Assegurar todo o tipo de vistorias previstas na lei e em regulamentos municipais,

designadamente no que se refere a segurancga e salubridade dos edificios;
X) Informar os pedidos de constituicdo em regime de propriedade horizontal,
y) Apreciar e informar os pedidos de ocupacao do espaco publico;
z) Apreciar e informar os pedidos de licenciamento para afixagao de publicidade;

aa)Apreciar e informar os pedidos de horarios de funcionamento dos estabelecimentos de

venda ao publico e de prestacdo de servigos;
bb)  Apreciar e informar os pedidos de licenga de ruido;
cc)Gerir os procedimentos técnicos e administrativos inerentes a zona de cagamunicipal;

dd) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.
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Artigo 27.°

Servigos de Ordenamento do Territério

a) Assegurar a preservacao da qualidade urbanistica e do ordenamento do territério do

concelho;

b) Assegurar a concegéo, atualizagéo e cumprimento do Plano Diretor Municipal e de outros

planos de carizmunicipal comimplicagdes noordenamento doterritério e urbanismo;

) Preparar estudos sistematicos que se reconhegam necessarios a implementagéo e

atualizacao do Plano Diretor Municipal,

d) Desenvolveruma praticade planeamento salvaguardada em principios de sustentabilidade

definidos pelo Plano Diretor Municipal;

e) Articular a atividade municipal com aimplementagéo do Plano Diretor Municipal;

f) Coordenar as assessorias e prestagdes de servigo externas, bem como preparar os

respetivos termos de referéncia e cadernos de encargos;

g) Desenvolveraarticulagdocomoutras entidades em projetosde indole supramunicipal,

h

)

)
k

) Assegurar acoordenagdo com os diferentes organismos com os quais 0 municipio conta no

guadro da atividade de planeamento;

Analisar, informar e fornecer apoio a deciséo politica quanto a localizag&o de projetos

estruturantes para o desenvolvimento sustentavel do municipio;
Colaborar naformatagéo e implementagéo do SIG municipal;

) Acompanhar a elaboragéo e gestéo dos planos municipais de incidéncia territorial de forma

apoiada em tecnologias de informacgéo geografica;

Produzir e adquirir informagao georreferenciada e cartografia tematica de interesse

municipal,

m) Assegurar os procedimentos relacionados com aimplementacéo, atualizagéo e fiscalizagéo
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projetos de intervencao urbanistica subsequentes ao PDM;
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n) Realizar estudos de desenvolvimento de agdes de planeamento no dominio do

ordenamento do territoério;

o) Dirigir e ou acompanhar os instrumentos de gestdo do territério de abrangéncia

submunicipal (planos de urbanizagao e planos de pormenor);

p) Programar e aplicar os sistemas de execugao e respetivos instrumentos legalmente

previstos para as unidades operativas de planeamento e gestao;

q) Elaborar e ou acompanhar a elaboragao e atualizagao dos instrumentos municipais de
natureza sectorial, assegurando as colaboragdes indispensaveis com outras unidades
organicas;

r) Assegurar a interface com as entidades externas na elaboragéo, revisdo e adequagao a

novas perspetivas estratégicas destes instrumentos;

s) Assegurar, em articulagido com o Servigo de Protegéo Civil, a atualizagdo da informagéo
relevante;

t) Proporcritérios de gestado do patrimonioimobiliario do municipio no &mbito da politicade
gestao equilibrada do territério do concelho;

u) Assegurar os mecanismos de distribuicéo perequativa entre proprietarios dos beneficios e

encargos decorrentes da implementagdo dos instrumentos de gestdo do territdrio

vinculativos dos particulares;
v) Formular propostas de orientagées e disciplina no ambito da gestéo fundiaria do municipio;
w) Garantiraorientagdo e disciplina do parcelamento da propriedade rustica e urbana;

X) Promover a implementagéo e atualizacéo do plano de desenvolvimento municipal no que
concerne ao ordenamento do territério e enquanto acompanhamento das agbes municipais
e particulares referentes a produgao de solo urbanizado, tragado ou execugéo de redes de

infraestruturas;

y) Analisar, informar e fornecer apoio a deciséo quanto a localizagéo de projetos estruturantes

para o desenvolvimento sustentavel do municipio;
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z) Assegurar o cumprimento do estabelecido na legislagéo relativamente as competéncias do

municipio em matériade desafetacdes daRAN, da REN e daflorestadominante;

aa)Coadjuvar o presidente do CCM emreunides inerentes a gestao e exploragdo dos recursos

cinegéticos, no ambito do ordenamento cinegético do municipio;

bb)  Acompanhar e emitir pareceres sobre os projetos que incidam com os instrumentos de

gestao do territério municipal de natureza sectorial;

cc) Colaborar com a gestéo de projetos, programas e candidaturas relacionados com o

desenvolvimento do municipio e da regiao;

dd) Prestar atendimento e outras informagoes, por qualquer via, aos municipes, autarcas

ou quaisquer outras entidades, sem prejuizo do dever ético de sigilo;

ee) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 28.°
Divisao de Obras
a) Assegurarosestudos e supervisionar a elaboragao de projetos de obras municipais;
b) Proceder a calendarizacao dos prazos de execugao de cada obra;

c) Organizaroscadernosdeencargosrelativosaobras municipais, aexecutar poradjudicagao,

de acordo com o plano de atividades, promovendo o langamento dos respetivos concursos;

d) Preparar e controlar todos os procedimentos inerentes a realizagdo de obras por
empreitada, nomeadamente medicdes e orgamentos, e a elaboragéo de condigdes técnicas

gerais e especiais;

e) Coordenare conduziros procedimentos relacionados comaconcec¢ao, gestdoefiscalizagao

de obras realizadas por conta do municipio;

f) Proceder ao acompanhamento e controlo nas diferentes fases das obras adjudicadas,

conferindo e visando os autos de medigao, formulando propostas de execugéo de trabalhos

Fracada itepabinca - Margwide i 2b& 318090 Foohs3181/0 .
v NG10-116 Felgue, qeral Hom-foiguairas ot wwiw.cm-felgueiras.pt




ST

CAMARA MUNICLPAL DE FITOGUEIRAS

amais ouamenos nas empreitadas, e fazendo cumprir as condi¢cdes estabelecidas nos

cadernos de encargos e projetos de execugéo;

Proceder a recegao das empreitadas, elaborando os respetivos autos de recegéo e conta

final;
Colaborar nafiscalizagdo de empreitadas de sinaliza¢ao horizontal e vertical,

Assegurar a elaboracgéo e fiscalizacdo de projetos de seguranca de todas as obras

municipais porempreitada;

Zelar pelo cumprimento de normas e boas praticas de saude e higiene no trabalho, e
assegurar o relacionamento comentidades publicas nestas areas, em particular a Inspe¢éo-
Geral do Trabalho;

Apoiaraanalise einformagdo das propostasrelativas aos concursos de empreitadas;

Fiscalizar e supervisionar o cumprimento dos contratos, regulamentos e outras normas

referentes a obras por empreitada;

m) Exercer fungdes de gestao de contratos de empreitada;

n)

Elaborarestudos de apoio técnico necessarios aos 6rgéos e servigos do municipio;
Colaborar na analise de projetos de edificagdes municipais,
Realizarostrabalhostopograficosnecessarios aocumprimentodastarefasaseucargo;

Assegurar os estudos e a elaboracéo de projetos de obras municipais ou outros que lhe

sejam solicitados;

Elaborar projetos, mediges, orgamentos e respetivos cadernos de encargos em

colaboragao com outras unidades organicas;

Colaborar na elaboracéo de processos de empreitada solicitados por outras unidades

organicas;

Assegurar a elaboracao e fiscalizagao de projetos de seguranga de todas as obras

municipais por empreitada ou outros que lhe sejam solicitados;
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u) Elaborar projetos de seguranga e satude no trabalho em colaboragéo com outras unidades

organicas, nos casos de obras por administragédo direta;

v) Assegurar o cumprimento dos projetos de seguranga em todas as empreitadas e obras de

administracao direta;

w) Aferir e aprovar a adequabilidade do plano de segurancga e saude apresentado pelos

adjudicatarios das empreitadas em face dos desvios do projeto;

x) Fazerformagéo ao pessoal das outras unidades organicas e alertar para as boas condutas a
observar nas obras, no sentido de cumprimento das normas de seguranga, higiene e satde

no trabalho;

y) Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga nas obras, quer seja de empreitada quer

seja de administragao direta, que incumbem ao municipio;

z) Definicdo de programacéo detalhada de trabalhos, tendo em vista a prevengao em

trabalhos que impliquem riscos especiais;

aa)Assegurar 0 bom cumprimento da programagéo relativa a trabalhos que impliquem riscos

especiais;

bb) Assegurar o relacionamento com entidades publicas, em particular a Inspe¢éao-Geral

do Trabalho;

cc) Exercer as demais competéncias que |lhe forem confiadas.

Artigo 29.°
Divisao de Ambiente

a) Assegurare supervisionaraprestagao de servigos urbanos, designadamente, os servigos de

limpeza urbana e gestao de residuos sélidos;

b) Assegurar e supervisionar a prestagédo de servigos de salubridade publica, como a gestao

dos cemitérios municipais ou o centro de recolha de animais;
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CAMARN MUNICIPAL DI 1L GUETR AN

c) Promover e desenvolver campanhas de sensibilizagdo na area do ambiente e conservagdo

da natureza;

d) Prevenir e controlar os niveis de poluigdo no d&mbito das competéncias camararias e

divulgar os seus indices, sempre que possivel;

e) Assegurar o relacionamento institucional com servicos e entidades supramunicipais

especializadas em questdes ambientais;
f) ldentificaros eventuaisfocosde poluicdoe propormedidasadequadasasuasuperagao,
g) Colaborarnaelaboragéoeacompanharaexecucéodo Plano Municipal do Ambiente;
h) Divulgar e promover a Agenda XXI Local;
i) Fiscalizar a aplicagdo das normas de limpeza urbana;

i) Fiscalizar as operagbes de remogéo, transporte e deposi¢éo final dos residuos sélidos e
equiparados nas areas concessionadas ou abrangidas por contratos de prestagéo de

Servicos;

k) Assegurar a instalacdo e manutengédo de recipientes para depdsito de residuos,
assegurando a sua substituicdo e limpeza, e zelar pelo cumprimento da limpeza de toda a

zona urbana nas areas estabelecidas no ponto anterior;

) Fiscalizar a recolha seletiva assegurando a correta e mais favoravel distribuicéo dos
ecopontos, sua recolha, transporte e destino final nas areas mencionadas nos dois pontos

anteriores;

m) Assegurar o funcionamento do ecocentro e do aterro municipais nos termos dos seus

regulamentos;

n) Colaborar na execugao de projetos de infraestruturas de abastecimento de dgua e de
drenagem de dguas residuais paralevar a cabo poradministragao direta, elaborando as

respetivas medi¢cdes eorcamentos;

o) Colaborarna andlise e informagéo dos projetos instruidos no &mbito dos pedidos de licenga

e autorizacao de obras particulares, nas areas de abastecimento de agua e saneamento;

7
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CAMARA MUNICIPAL DI TLEGUETRAD

p) Colaborarnoacompanhamentoefiscalizagidodaexecugdodasobrasdasalineasanteriores,

no que se refere ao abastecimento de agua e saneamento;

q) Colaborar com outros servigos na elaboragéo dos projetos e respetivos processos para
lancamento de empreitadas de infraestruturas de abastecimento de agua ou saneamento,
qualquer que seja o tipo de procedimento, fornecendo os elementos de base dos

respetivos cadernos de encargos (condigdes técnicas especiais);

r) Consertar com outros servigos a elaboragao e atualizagdo dos cadastros das infraestruturas
municipais, nomeadamente viarias, abastecimento de agua, aguas residuais, aguas pluviais,

equipamentos e outros que se entendam necessarios;
s) Zelar pelaconservagio dos equipamentos a seucargo e controlarasua utilizagao;

t) Exerceras competéncias que estdo legalmente cometidas ao Municipio em sede de higiene

publica e controlosanitario;

u) Prestartodo o apoio técnico aos diversos servigos municipais, em articulagdo com o médico
veterinario municipal, designadamente ao nivel da higiene publica veterinaria, sanidade
animal, inspecéo, controlo e fiscalizag&o higio-sanitaria, inspecdo das condigdes de higiene

em locais de concentracao publica, profilaxia daraiva e vigilancia epidemiologica;
v) Garantir a gestdo e manutencgao de viveiros;

w) Assegurar a manutengéo dos monumentos existentes nos jardins e pragas publicas, bem

como a gestao paisagistica dos cemitérios municipais;

X) Promover o combate a pragas e doengas vegetais nos espagos verdes sob a sua
administragao;
y) Promover ainstalacdo de sistemas de rega automatica e semiautomatica dos espagos

verdes;

z) Geriro consumo de agua nas regas dos espagos verdes, informando mensalmente quais os

gastos realizados;

aa)Promover a colocacio de contadores nos espagos verdes que séo regados pela rede

publica;
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bb) Estudar e arranjar nas areas verdes que o justifiquem outras solugdes para a rega desses

espagos que ndo seja atraveés da rede publica;

cc)Assegurar a conservacao e protecdo dos monumentos existentes nos jardins e pragas

publicas, bem como a gestao paisagistica dos cemitérios municipais;

dd) Promoverainformagao, divulgacéo e sensibilizagéo paraa conservagao da natureza e dos

espacos verdes;
ee) Elaborar cadastro de todas as areas verdes municipais do concelho;

ff) Administrar os mercados e feiras do municipio e zelar pelo seu bom funcionamento e de

outras atividades econémicas;
gg)Assegurar a limpeza e conservagao de mercados e feiras;
hh)  Organizarasfeiras e os mercados domunicipio;

ii) Estudar e propor medidas de alteragdo ou racionalizagéo dos espagos dentro de mercados

e feiras, quer quanto a localizagao quer quanto a duragao;

ii) Assegurar e administrar a prestagao de servigos de limpeza nos edificios e restantes

equipamentos municipais;
kk)Assegurar os servigos de metrologia;
I} Administrar os cemitérios municipais;

mm)Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des legais e regulamentares relacionadas com o

funcionamento dos cemitérios;
nn) Apoiar aelaboragao de estudos sobre aracionalizagdo dos atuais cemitérios;

00) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 30.°

Servigos de Aguas e Saneamento
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Assegurar e supervisionar a prestagéo de servigos urbanos, designadamente os servigos de

abastecimento de agua e de saneamento;

Gerir o sistemamunicipal de abastecimento de dgua e saneamento, e os sistemas prediais
de abastecimentode dgua e saneamento dos edificios e equipamentos municipais;
Promover a instalagao, substituicdo ou renovacgao dos ramais de ligagéo relativos aos

sistemas de abastecimento de agua e de saneamento;,

Proceder a inspecgao dos sistemas prediais de dguas e saneamento, nomeadamente, em

todos os casos que cologuem em risco a higiene e seguranga,

Colaborar na analise e informagéo dos projetos de abastecimento de agua e de drenagem
de aguas residuais relativos a empreitadas ou aquisicdes em estudo ou a langar pelo
municipio, fornecendo os elementos de base dos respetivos cadernos de encargos

(condigbes técnicas especiais);

Colaborar na analise e informacao dos projetos instruidos no ambito dos pedidos de licenga

e autorizagao de obras particulares, nas dreas de abastecimento de 4gua e saneamento;

Colaborarnoacompanhamento e fiscalizagdo daexecugdodas obrasdasalineas anteriores,

no que se refere ao abastecimento de agua e saneamento

Estabelecer aligagdo entre o Municipio e entidades externas, em aspetos relacionados com

0 abastecimento de agua e saneamento;

Zelar pelo cumprimento dos compromissos assumidos e constantes nos respetivos
contratos, pelas concessionarias em alta das redes de abastecimento de agua, aguas

residuais, residuos e outras que, entretanto, venham a ser estabelecidos;

Elaborar o programa de controlo da qualidade da agua e envia-lo a entidades oficiais
responsaveis pela respetivaaprovagao;

Fazer aligacdo entre a Camara e a ERSAR em tudo o que diga respeito ao controlo da agua

para consumo urbano e seguir as orientacdes desta entidade;

Assegurar o reporte a ERSAR, nomeadamente no que respeita as areas de abastecimento
de agua e saneamento, e recolhendo de outros servigos a informagéo respeitante a gestéo

de residuos sdlidos;
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CAMARA MUNITCIPAL DE ELEGUTIR AN

m) Manter o sistema municipal de saneamento em bom estado de funcionamento e de

a)

conservacao, tendo em vista a preservagéo da seguranga, a saude publica e o conforto dos
utentes, em areas néo concessionadas ou abrangidas por contratos de prestagdo de

Servigos;

Manter em bom estado de conservagdo e funcionamento os sistemas prediais dos
equipamentos municipais, tendo em vista a preservagdo da seguranca, a saude publicae o

conforto dos utentes bem como o interesse publico das utilizagées;

Garantir a continuidade do servigo de recolha de dguas residuais mantendo os niveis de

servico constantes e de acordo com evolugao normativa,;

Colaborar com outros servigos na elaboracao dos projetos e respetivos processos para
langcamento de empreitadas de infraestruturas de abastecimento de dgua ou saneamento,
qualquer que seja o tipo de procedimento, fornecendo os elementos de base dos

respetivos cadernos de encargos (condi¢des técnicas especiais);

Inspecionar periodicamente os sistemas de aguas residuais, promovendo as medidas
necessarias a conservacéo dos equipamentos e da rede com verificagéo de utilizagao e

conservacgao do equipamentoeletromecanico;

Inspecionar periodicamente as edificagcbes municipais, no que diz respeito as redes de

aguas residuais, promovendo as medidas necessarias a sua conservagéo e manutengao;

Fazer aligagéo entre a CAmara e aconcessionaria da alta de aguas residuais, fiscalizando o
cumprimento dos compromissos assumidos, confirmando o afluente em cada ponto de

entrega, verificando as respetivas faturas;

Zelar pelaconservacéo dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizago;

Artigo 31.°
Servicos de Mobilidade

Acompanhar a pavimentagao e conservacgao das estradas municipais;
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Inspecionar periodicamente as estradas e caminhos municipais, promovendo as medidas

necessarias a sua conservacao;

Acompanhar e fiscalizar os trabalhos das brigadas de manutengéo das estradas e caminhos
municipais;

Zelar pela conservagéo dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizagao;

Elaborar e manter atualizado o cadastro de sinalizagéo, semaforizagao, sinalética e

parqueamento;

Elaborar estudos de trafego, seu tratamento e catalogacéo, tendo em vista a execugao de

projetos de sinalizagao;

Preparar e instruir os processos relativos a adjudicagao de servigos quando tiverem de ser
elaborados por entidades externas e colaborar na preparagéo dos cadernos e programas de

CONCuUrso;

Executar projetos de sinalizagéo horizontal e realizar a sua coordenag¢éo comaaplicagéo de

sinalizacao vertical complementar;
Fiscalizar as empreitadas de sinalizagao horizontal e vertical,
Estudar e propor planos de circulagao;

Promover todos os procedimentos relacionados com o Regime Juridico do Servigo Publico

de Transporte de Passageiros (RJSPTP);

Estudar e propor a construgcéo de espagos de estacionamento;

m) Informar sobre as obras que s&0 necessarias na rede viaria municipal;

n)

0)

Assegurar a gestdo e manutengdo do parque de viaturas e maquinas municipais e

supervisionar a sua utilizacao nos termos do respetivo regulamento;

Efetuar o controlo mensal de custos e consumos, que possibilitem a detecdo de situagbes

andémalas;
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Elaborar e manter a informac&o atualizada sobre o cadastro de cada veiculo ou maquina,
nomeadamente quanto ao combustivel consumido, quilometragem por més, imobilizacao

pordia pormotivo, custo de exploragéo, custos de manutengéo e custos de acidentes;

Administrar e gerir a utilizagdo das maquinas e viaturas municipais partilhadas pelos
diferentes servicos, de acordo com as necessidades manifestadas, nos termos do respetivo

regulamento;
Coordenar a afetagdo do corpo de motoristas e manobradores;
Elaborar e manter a informacao atualizada sobre cada veiculo ou maquina;

Providenciar pela manutengéo das magquinas e viaturas municipais, efetuando pequenas

reparacdes, revisdes e controlos periodicos;
Fiscalizar as reparagdes feitas em oficinas externas aos servigos;

Propor que sejam abatidos ou vendidos os equipamentos e viaturas dados como incapazes;

w) Programar os transportes em autocarros do municipio nos termos do respetivo

X)

z)

regulamento;

Assegurar a manuteng&o e conservagao do espago publico e dos edificios e equipamentos

municipais, incluindo as escolas sob responsabilidade municipal;

Zelar, de forma proactiva ou em resposta a solicitagdes internas e externas aos servigos
municipais, pela conservagio e manutengéo dos espagos € equipamentos publicos sob
administragdo municipal, as estradas e caminhos municipais, as instalagbes semaforicas e
de sinalizagdo na via publica, a rede de iluminagao publica, as instalagoes elétricas e

estacdes elevatorias, e as fontes ornamentais;

Atender as solicitagdes de apoio operacional formuladas pelas Juntas de Freguesia paraa
intervencdo no espago ou equipamentos publicos, afetando e coordenando os recursos

humanos, materiais e equipamentos necessarios asatisfagdodaquelas solicitagdes;

aa)Transmitir as unidades organicas competentes os problemas identificados nos espagos e

equipamentos publicos que ndo sejam passiveis de resolugéo imediata e ou que exijam o
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CAMARA MUNICIPAL DE IRLGUTIRAS

langamento de obras municipais, o recurso a outras unidades organicas ou o recurso a

entidades externas aos servigos municipais;

bb) Zelar, de forma proativa ou em resposta a solicitagées, pela conservagdoe manutengéo
dos edificios e instalagcées municipais, incluindo designadamente as instalagées de gas,
eletricidade, telecomunicagdes, aquecimento e climatizagéo, dete¢ao, intrusdo e incéndio,

bem como afiscalizacio da qualidade dos servigos de limpeza naqueles edificios;

cc)Atender as solicitagdes de apoio operacional formuladas pelas Escolas pertencentes arede
municipal, afetando e coordenando os recursos humanos, materiais e equipamentos

necessarios a satisfagao daquelas solicitagdes;

dd) Implementaras obras do municipio poradministragao direta e promoveraconservacao
detodo o patriménio mobiliario e imobiliario pelo qual sejaresponsavel, atraves das suas

divisdes operativas;
ee) Zelar pela conservacao dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizagéo;

ff) Propor a realizacao de obras de manutengao, conservacgao e construgao de edificagbes

municipais, colaborando na elaboragéo dos respetivos projetos;

gg)Inspecionar periodicamente as edificagées municipais, promovendo as medidas necessarias

a sua conservacao;
hh) Zelar pela conservacao dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizagéo;
ii) Assegurare administraraprestacéo de servigos de segurancanosedificios municipais;

i) Assegurar a manutencgao e conservagao do espago publico e dos edificios e equipamentos

municipais, incluindo as escolas sob responsabilidade municipal,

kk)Promover e assegurar, em colaboragdo com os restantes servicos municipais, a

requalificac@o dos espacgos publicos;
Il) Prestar, namedidados seus recursos, apoio operativo asrestantes unidades organicas;

mm)Executar, na medida dos seus recursos humanos e técnicos, obras por administragéo

direta;

nn) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.
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CAMARA MUNLIGIPAL DI ILLGUETRAS

Artigo 32.°

Servigos de Energia

a) Zelar, de forma proativa ou em resposta a solicitagdes internas e externas aos servigos

municipais, pela conservagéo e manutenc¢do dos espagos e equipamentos publicos sob
administragdo municipal, no que concerne & componente eletromecanica, as instalagbes
semaféricas e de sinalizagédo na via publica, a rede de iluminagéo publica, asinstalagdes

elétricas e estagdes elevatérias, e as fontes ornamentais;

b) Zelar, de forma proativa ou emresposta a solicitagdes, pela conservagao e manutencéo dos

edificios e instalagbes municipais, designadamente as instalagdes de gas, eletricidade,

telecomunicacgdes, aguecimento e climatizagao, detec¢éo, intruséo e incéndio;

Colaborar com a empresa concessionaria de distribuicao de energia elétrica, fazendo a

respetiva ligagado entre as duas entidades;

d) Acompanhar e prestar apoio no cumprimento do contrato de concesséo da distribuicdo em

baixa da energiaelétrica;

e) Elaboraros projetos e respetivos processos para langamento de empreitadas, qualquer que

seja o tipo de procedimento, de infraestruturas de eletricidade, telefones, televiséo por
cabo e gas e colaborar com outras unidades organicas, fornecendo os elementos de base

para a elaboragao dos cadernos de encargos;

Execucgaoe conservagdodas instalagdes elétricas sob asua administragcao direta;

g) Manutencio das estacdes elevatorias, noque dizrespeito as instalagdes elétricas;

h) Manutencdo das fontesornamentais;
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Supervisdo damanutencao dasinstalagées de gas sobasuaadministracdodireta;
Supervisdo da manutencgao das instalagdes de aquecimento e climatizacéo;
Execucédo e conservacao de redes de telecomunicagdes;

Manutencao das centrais de detegao;
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m) Manutencéo e conservacao das instalagées semaféricas e de sinalizagdo davia publica;
n) Execugdo e conservacio darede deiluminagéo publica da responsabilidade do municipio;
0) Conservacao das instalagdessonoras;

p) Verificar e analisar a evolug&o dos custos energéticos, dos diversos edificios municipais,

equipamentos e da iluminag&o publica, conferindo a respetiva faturacéo;
q) Fiscalizacdo e medicdo dasempreitadas de eletricidade, telefones, televiséo porcabo e gas;

r) Inspecionar periodicamente as edificagdes municipais, no que diz respeito as redes de
eletricidade, telefones, informatica, detecéo, intrusao, incéndio e gas, promovendo as

medidas necessarias a sua conservagao e manutencéo;
s) Desenvolver estudos e acompanhar projetos de eficiéncia energeética;

t) Promover o desenvolvimento dos recursos energéticos endégenos, através da utilizagéo de

energias novas erenovaveis;

u) Incentivar aconservagao e a utilizagao racional de energia emtodos os setores de atividade

do concelho;

v) Coordenar os diferentes trabalhos com outras entidades, e em particularcom IEP, EDP,
TELECOM, TV Cabo e outras empresas publicas ou privadas, tendo emvista o equipamento

instalado ou ainstalar;

w) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 33.°
Servigos de Recursos Humanos
a) Assegurar a gestéo dos recursos humanos;

b) Organizar e tratar o processo relativo a gestao, provimento classificagao, transferéncia,

disciplina e aposentacao de pessoal e elaborar listas de antiguidade;
¢) Organizar e instruir todo o processo individual e certificar as matérias constantes dos seus

registos;
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d) Geriro sistema de carreiras do pessoal e o mapa de pessoal do municipio;
e) Promover o processamento de vencimentos e abonos dos funcionarios;

f)y Organizaros processosrespeitantesaabonodefamilia, subsidios,abonos complementares

e assisténcia naSaude;
g) Instruir os processos de aposentacao,
h) Assegurarocontrolodaassiduidade do pessoalbem como asférias, faltaselicencgas;

) Colaborar na elaboragio de mapas estatisticos e demais relatérios relativos a matérias de

Pessoal;
j) Organizar e gerir um sistema de analise e descrigdo de fungdes;
k) Emitir parecer nos processos disciplinares,
) Assegurar a selegao e o recrutamento de Pessoal;
m) Promover e coordenar a avaliagao de desempenho dos funcionarios;
n) Realizar o balangosocial,

o) Criar mecanismos de mobilidade interna com vista ao melhor aproveitamento dos recursos

humanos;
p) Acompanhartodos os projetos de mudanga comimpactes nos Recursos Humanos;

q) Realizar o levantamento de necessidades e colaborar na definicéo de prioridadesde

formacéo e aperfeicoamento profissional pessoal da autarquia;

r) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.

Artigo 34.°
Divisdo Juridica
a) Assegurar os servicos juridicos de apoio aos servigos e garantir a legalidade na atuagéo do
municipio;
b) Assegurar o apoio juridico aos érgaos municipais e aos demais servigos;

(=15 (=]
iy

o
i )
Fiagadakepublica - Maryaride T, 250 318000 F 255318170 .
E 5 4610 116 Folyteinas qeralocm-felquenas pt viww.cm-felgueiras.pt
Bt ]

-l P




c)

d)

)

i "..*-,j!.
WAL 3

1> A
_! d

CAMARA MUNLICIPAL DE TTLGUITRAS

Assegurararepresentacgéojudicialdomunicipio, aassessoriajuridicaeasolicitadoria;

Manter a Camara informada sobre as acdes e recursos em que o municipio seja parte,

divulgando informagéo periédica sobre a situagdo em que se encontram;,
Assegurartodos os atos processuais necessariosaodesenvolvimentodos processos;

Acompanhar e manter a Camara informada sobre as agdes e recursos em que o0 municipio
seja parte, divulgando informagao periédica sobre a situagdo pontual em que se

encontram;

Acompanhar as auditorias externas promovidas pelos érgaos de tutela inspetiva ou de

controlo jurisdicional, quando respeitarem a area de atuagéo do departamento;
Coordenar aelaboragéo dos contraditérios aos relatorios de auditoria externa;

Criar e manter atualizadas em base de dados as normas e regulamentos internos e demais
legislagao em vigor, aplicavel as autarquias,

Proceder ao tratamento e classificacio de legislagéo e de jurisprudéncia, difundindo
periodicamente as informagdes relacionadas com a atuagédo dos servigos ou fornecendo os

elementos solicitados pelo executivo ou pelos servigos;

Participar na elaboragéo de regulamentos, posturas, despachos internos e ordens de
servico imanadas do 6rgéo executivo, concorrendo para que o municipio disponibilize ao
publico, através de suportes acessiveis, 0 conhecimento das normas regulamentares

municipais mais utilizadas;

Assegurara cobranca coerciva de todos os valores que sdo devidos ao municipio;

m) Assegurar a instrugéo dos processos de contraordenagéo, propondo arespetiva decisao;

n)

0)

p)

Promover registos, cobrangas e demais diligéncias resultantes do levantamento de autos

que digamrespeito a contraordenagdes e organizagdo dos respetivos processos;

Elaborar as participagdes dirigidas ao Ministério Publico, por crimes de desobediénciae

outros;

Proceder ao registo, organizacao e controlo dos processos;
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q) Promoverainstauracdo e desenvolvimento dos processos de execugaofiscal

r) Procederasliquidagdes das importancias executadas, custas e demais encargos;
s) Realizar penhoras e lavrar os autos correspondentes;

t) Assegurar a defesa contenciosa dos interesses do municipio;

u) Promover a cobranca das dividas ao municipio nos tribunais judiciais;

v) Assegurar a instrucéo dos processos disciplinares e de averiguagdes relativos aos

funcionarios;
w) Assegurar as atividades de notariado;

x) Elaborar todos os contratos em que a autarquia seja parte e promover a instrugdo dos

respetivos procedimentos;

y) Informar previamente os pedidos de pareceres juridicos de entidades estranhas ao
municipio, reorganizando e mantendo atualizado o registo de pareceres juridicos
publicados ou que venham ao conhecimento da Camara, designadamente por solicitagéo

desta ou dosservicos;

z) Organizar e acompanhar, emtoda a sua fase administrativa, os processos de expropriagéo,
prestando-lhes todas as informagdes e elementos que este considere necessarios para

prosseguir os interesses da autarquia;

aa) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 35.°
Divisdo de Gestdo Financeira
a) Assegurar e coordenar a gestao financeira e patrimonial do municipio;

b) Preparar o orgamento e as grandes opgdes do plano, as suas revisdes e alteragdes,

assegurandoaracionalizagdo das dotagdesrelativas asdespesasdefuncionamento;

c) Asseguraraelaboracdo dos documentos de prestagdo de contas e aelaboragéo do relatério

anual;
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Administrar e manter atualizado o cadastro e inventario dos bens méveis e imoveis e

garantir a sua salvaguarda e seguranga;

Coordenar os processos de aquisicao, alienagao, permuta ou abate dos bens méveis e
imoveis;

Coordenar e dirigir os servicos, designadamente no ambito da gestéo financeira e

patrimonial, da arrecadacao de receitas e da efetivacdo de despesas;

Avaliar sistematica e periodicamente os relatérios do grau de execucgéo do plano de

atividades ao longo do periodo anual;

Controlar a execug¢aoorcamental;

Acompanhar a evolugao dos limites da capacidade de endividamento;
Organizar e informar os processos relativos a contratagéo de empréstimos;

Organizar e manter atualizado o dossier financeiro relativo as comparticipagdes obtidas

através de protocolos, contratos-programa ou fundos comunitarios;

Coordenar a elaboragao dos documentos de prestagédo de contas;

m) Controlar as contasbancarias;

n)

Procederaosregistos contabilisticos e desenvolvimento de todas as operagdes definidas no
POCAL;

Proceder a conferéncias de registos e procedimentos, reconcilia¢gdes bancarias e

circularizagao de bancos, clientes, fornecedores e outros devedores e credores;
Promover o cumprimento atempado das obrigagdes fiscais e parafiscais;

Gerir atesouraria do municipio, propondo as medidas mais convenientes para a seguranga

dos valores a sua guarda;

Gerir o saldo de operagdes virtuais, assegurar-se da sua cobrabilidade e recebimento

atempado;

Registar, controlar e executar os pagamentos das retengdes de verbas relativas a receitas

cobradas para terceiros (opera¢des de tesouraria);
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t) Asseguraraarrecadacaodereceitas que nao estejam cometidas aoutros setores;
u) Procederas operacdes de liquidagao e cobran¢ade licencas, taxas e impostos;

v) Elaborar o cadastro e inventario dos bens moveis e iméveis do municipio e assegurara sua

atualizacao;

w) Estabelecer e fiscalizar o sistema de responsabilizagao de cada setor municipal pelos bens

patrimoniais que lhe estejam afetos;

x) Desenvolverum sistema de contabilidade de custos, de modo adeterminar custos totais
(diretos e indiretos) de cada servico, fungéo, atividades e obras municipais e apoiar na

fixagao de tarifas e taxas;

y) Coordenar nos processos de alienagéo ou abate de bens e assegurar o cumprimento das

leis e regulamentosrespetivos;
z) Asseguraroregistodasparcelas municipais naConservatoriado Registo Predial;
aa) Solicitar certiddes de registo predial ou outras;
bb) Instruir os processos para escritura, de alienagao, aquisigdo ou permuta de imoveis;

cc) Organizar e assegurar a tramitagédo dos processos relativos a seguros de pessoas, bens e

equipamentos necessarios ao regular funcionamento dos setores do municipio;

dd) Realizar estudos econémico-financeiros de taxas e realizar todos os procedimentos com

elas relacionadas, designadamente a sua atualizagao ordinaria;
ee) Efetuar os pagamentos para os quais tenha recebido autorizacao;

ff) Efetuar os depdsitos, transferéncias e levantamentos, tendo em aten¢do a seguranca dos

valores;

gg) Estabelecer e fiscalizar o sistema de responsabilizagdo de cada setor municipal pelos bens

patrimoniais que lhe estejam afetos;

hh) Coordenar nos processos de alienagéo de bens e assegurar o cumprimento das leis e

regulamentos respetivos;
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i) Promover o estudo, para proposta aos érgaos do municipio, de medidas ou orientagdes que
visem o aumento da receita, a contencao, a eficacia e aeconomicidade na execucao da
despesa e as motivagdes de ordem técnico-financeira que fundamentem as decisbes

relativas a operagdes de crédito;

jiy Conceber e implementar um sistema de indicadores de gestédo que permita conhecer e
avaliar os resultados da atividade desenvolvida pelos servigos municipais através de uma

verificacdo analitica;
kk) Descrever os fins e finalidades de controlo das participagdes municipais;

Il) Elaborar estudos sistematicos que se reconhegam necessarios a implementagao e

atualizacdo do Plano Diretor Municipal ou outros estudos de planeamento territorial;

mm) Exercer as demais competéncias que Ihe forem confiadas.

Artigo 36.°
Servigos de Contratagao Publica

a) Assegurar os processos de contratagéo de empreitadas, bens e servigos em execugdo do

plano anual de atividades;

b) Elaborar,emcolaboragio comosdiversos setores, o plano anualde aprovisionamentos, em

consonancia com as atividades comprometidas nas grandes opgdes do plano;

c) Organizar os processos de aquisi¢do de bens e servigos e proceder a sua negociacao

centralizada;
d) Organizar os processos de adjudicagao de empreitadas;
e) Administrar a plataforma de compras eletrénica;

fy Recolher e manter atualizados os catalogos de informagées técnicas relativas aos artigos e

equipamentos de que os servigos sao consumidores;

g) Proceder atempadamente a aquisicdo dos bens e servigos necessarios a atividade

municipal;
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h) Armazenaros bens adquiridos, assegurando arececao quantitativa e qualitativa;
i) Assegurar a adequada gestao de stocks;

j) Proceder ao armazenamento e gestéo das existéncias dos bens de consumo corrente,

garantindo o seu fornecimento aos servicos municipais que os requisitem;

k) Desenvolvere gerir um sistema centralizado de contratacéo, e proceder aos registos de
todos os procedimentos de contratagéo nos suportes informaticos em vigor, bem como nas

plataformas e portais plblicos, sempre que legalmente exigido;

l) Assegurar o langamento dos todos os procedimentos tendentes a contratagdo para
aquisicdo de bens e servicos e de empreitadas do Municipio, sob proposta e apreciagao
técnica dos servicos, instruindo, acompanhando e organizando os procedimentos pré -
contratuais, de acordo com a legislacéo aplicavel e respeitando os melhores critérios de

gestao economica, financeira e de qualidade;

m) Procederapromocéo, gestdo e controlodetodos os contratos defornecimentode bense
servigos;
n) Assegurar a gestao de contratos no ambito da contratagao publica;

o) Assegurar a avaliagdo dos fornecedores e manter atualizada a base de dados de

fornecedores;

p) Preparar, com a colaboragdo dos servigos competentes, os processos de concurso de
concessao desencadeados pelo Municipio, assegurando os procedimentos administrativos

correspondentes;

q) Realizarhastas publicasrelativas aalienagdo de bens moveis eiméveis municipais combase
nos elementos fornecidos pelas unidades organicas competentes, assegurando os

procedimentos administrativos correspondentes;

r) Exercer as demais competéncias que lhe forem confiadas.
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Artigo 37.°
Organigrama

O organigrama anexo ao presente regulamento tem carater meramente descritivo das

unidades organicas flexiveis do Municipio de Felgueiras.

Artigo 38.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia do més subsequente a sua publicagio

no Didrio daRepublica.

Felgueiras, 12 de abril de 2019

O Presidente da Camara,

(Nun nseca)
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